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1.Belso eljarasrendi szabalyzat célja

Jelen belsé eljarasrendi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes uniés alapok Aaltal
finanszirozott Tertlilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Programok (TOP)
keretében kiirt tamogatéi dontésre jogosult projektek megvaldsitasaval
kapcsolatos azon feladatkérék és munkafolyamatok ismertetése és
eljarasrendi szabalyozasa, melyben a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, vagy a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban  lévé  Kft., konzorciumi egyltttmiikodés  keretében
Projektmenedzsmenti tevékenységet lat el.

A Szabalyzat atfogé iranymutatast ad a benyujtott és elnyert tamogatasok
kezelésének, elszamolasanak médjarél, az elnyert tamogatasbél
megvalositott beruhazassal oOsszefliggésben felmertlt feladatok eljarasi
rendjérél, tovabba ismerteti a folyamatban résztvevo személyek, szervezetek
feladatait, kotelezettségeit. A szabalyozas célja e rendkivil szerteagazé
tevékenység kulonbozé tertlileteken folyé feladatainak rendszerezése,
osszehangolasa, a kovethetoség, a szabalyos nyilvantartas és elszamolas
feltételeinek, kovetelményeinek rogzitése.

A tamogatast igényl6i statuszbol adodo jogokat és kotelezettségeket a
mindenkor hatalyos jogszabalyok, e Szabalyzat eldirasai, tovabba az egyes
tamogatasi kérelmek hatalyos Felhivasai és Utmutatéi, tovabba a projektek
megvalositasa érdekében kotétt tamogatasi szerzédések, konzorciumi
megallapodasok rendelkezései szerint lehet gyakorolni, illetve kell teljesiteni.

1.1 Szabalyzat hatalya

1.1.1 A Szabalyzat személyi hatalya

a. kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzat valamennyi szervezeti egységére,
egyuttmiikédé partnereire,

b. kiterjed a Békés Megyei Onkorményzati Hivatal valamennyi szervezeti
egységére, koztisztviseléire, munka toérvénykoényves munkavallaloira,
egyuttmtkodé partnereire, valamint a vele szerzédéses kapcsolatban allo
természetes, vagy jogi személyekre.

c. Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban lévé Kft.-re, valamint
a vele szerzédéses kapcsolatban allo természetes, vagy jogi személyekre,

d. kiterjed az El6készité szervezetre/személyre.
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1.1.2 A Szabdlyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, vagy a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os

tulajdonaban lévé Kft. altal torténé - Konzorciumi egylttmikodés
formajaban benyujtott, tovabba pozitiv tamogatéi dontés esetén
megvalositasra kertild6 - tamogatasi kérelmek Projektmenedzsment

tevékenységének ellatasara, az alabbi Tertilet- és Teleptilésfejlesztési
Operativ Programok (TOP) keretében meghirdetett felhivasokra:

Felhivas kodja Felhivas megnevezése
TOP-1.1.1-15 Felhivas Ipari Parkok, Ipartertiletek Fejlesztésére
TOP-1.1.3-15 Helyi gazdasagfejlesztés
TOP-1.2.1-15 Tarsadalmi és kornyezetl sz_empqntbol fenntarthato
turizmusfejlesztés

A foglalkoztatas és az életmindség javitasa csaladbarat,

TOP-1.4.1-15 munkaba allast segitd intézmények, kdzszolgaltatasok
fejlesztésével
TOP-2.1.1-15 Barnamezds tertliletek rehabilitacidja
TOP-2.1.2-15 Zold varos kialakitasa
TOP-2.1.3-15 Teleptilési kérnyezetvédelmi infrastruktira-fejlesztések
TOP-3.1.1-15 Fenntarthato teleptilési kozlekedésfejlesztés
TOP-3.2.1-15 Encrglahatekcznység é_s megujul?-energxaforras
onkormanyzatoknal
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Onkormanyzatok altal vezérelt helyi kozcéli
TOP-3.2.2-15 energiaellatas megvalositasa megujulé energiaforrasok
felhasznalasaval

TOP-4.1.1-15 Egészségligyi alapellatas infrastrukturalis fejlesztése

Szocialis alapszolgaltatasok infrastrukturajanak bovitése,

TOP-4.2.1-15 feflenstése
TOP-4.3.1-15 Leromlott varosi tertiletek rehabilitacigja
TOP-5.2.1-15 A tarsadalmi egylittmikodés erésitését szolgald helyi

szinti komplex programok

A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a Megyei Jogl Varos tertletén
megvalositott beruhéazasokra, mivel azon tamogatasi kérelmek a TOP 6.
prioritas keretében kertilnek benyujtasra és elbiralasra.

1.1.3 A Szabalyzat idobeli hatalya kiterjed

Elézetes helyszini szemlétél (annak kiértesitésétél) a tamogatasi kérelmek
fenntartasi idészakanak a végéig, azaz a zaré fenntartasi jelentés, tamogatast
nyujto altali elfogadasaig.

1.1.4 A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed

Békés-megye kozigazgatasi terliletére, ezen bellil pedig a Békés Megyei
Onkormanyzattal, a, Békés Megyei Onkormanyzati Hivatallal, vagy a Békés
Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban lévé Kft- vel Konzorciumi
megallapodast kotott teleptilések kozigazgatasi terlletére. A Szabalyzat
tertileti hatalya nem terjed ki a Békéscsaba Megyei Jogu Varos kézigazgatasi
teriletére.

1.2 Szabalyzat altal érintett feladatkorok és munkafolyamatok
ismertetése

Jelen Szabalyzat tartalma a feladatkorék és az azokhoz tartozo
munkafolyamatokon keresztiil kertilt kidolgozasra, kifejtésre, melyek az
alabbi pontokban kertilnek részletesen bemutatasra. A munkafolyamatokon
bellil megbontasra keriiltek a, a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban lévé Kft.(tovabbiakban: BMO/BMOH/Kft.), valamint az adott
tamogatasi kérelmet benyujté teleptilésnek (tovabbiakban Konzorciumvezetd)
A8 jOTg‘i"é"g Ul:gtelezettségei !
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1.2.1 Feladatkorok
- Kapcsolattartassal dsszefliggd feladatok
- Pénztigyi feladatok
- Munkatgyi feladatok
- Projektmegvalositas/szakmai megvaldsitassal kapcsolatos feladatok
-  EPTK feliilet régzitése/nyomon kovetése
- A konzorciumi tagok koézott, a gordlilékeny megvaldsitas érdekében
szlikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos feladatok

1.2.2 Munkafolyamatok
- Elézetes Helyszini szemlével kapcsolatos munkafolyamatok
- Pozitiv tamogatéi dontés esetén felmertil6 munkafolyamatok
- Tamogatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Elokészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Eléleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Valtozas bejelentéssel, szerzédésmodositassal kapcsolatos

munkafolyamatok

- Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének
munkafolyamatai

- Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

- Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

- Zaroé helyszini szemlével/Projektzarassal kapcsolatos
munkafolyamatok

- Fenntartasi idészakban elvégzendé munkafolyamatok

2. Elozetes Helyszini szemlével kapcsolatos
munkafolyamatok

2.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

2.1.1 BMO/BMOH/Kft. feladata: a Projektmenedzsment személyes
részvételének biztositasa.

2.1.2 Konzorciumvezeté feladata: Tertileti kapcsolattartd biztositja az
ellenérzésrél szolo értesités tovabbitasat a BMO/BMOH/Kft. részére,
tovabba a személyes részvételének biztositasa.

2.2 Pénziigyi feladatok

2.2.1 BMO/BMOH/Kft.: A BMO/BMOH/Kft. kiszallas koltségének -
mely az Elézetes Helyszini szemle soran nem elszamolhaté koltségek- ,
megjelenitési modjanak kialakitasa az elktilonitett konyvelésben.
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2.3. Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas feladatai

2.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Kapcsolatfelvétel a leendé teleptilés altal
kijelolt kapcsolattartéval, a tamogatasi kérelem, valamint azzal
kapcsolatos mellékletek-, valamint a  rendelkezésre allo
dokumentumok, és az ellenérzés alapjat képezé fejlesztés(ek)
attekintése. Az Elozetes Helyszini Szemle targyat képezd
indikatorvallalas bazis értékét alatamaszté dokumentacio attekintése,
ellenérzése, sziikséges esetén modositasa. A tamogatasi kérelemben
vallalt egyéb vallalasok attekintése. (Amennyiben ezen feladatot a
BMO/BMOH /Kft. végzi.)

2.3.2 Konzorciumvezeté: Az Elozetes Helyszini Szemlére valo
felkésziiléshez a sziikséges informaciok biztositasa a BMO/BMOH/Kft.
részére a projektgazdarol, és az érintett fejlesztésrél. (Amennyiben ezen
feladatot a BMO/BMOH /Kft. végzi.)

2.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

2.4.1 Konzorciumvezeté: Terlleti kapcsolattarté biztositja az
ellenérzésrél szolo értesités atadasat a BMO/BMOH/Kft. részére.

3. Tamogatoi dontéssel kapcsolatos munkafolyamatok

3.1 Kapcsolattartiassal osszefiiggo feladatok

3.1.1 BMO/BMOH/Kft. feladata: Azon tamogatasi kérelmek esetében,
amelyeknél nem kertilt sor Elézetes Helyszini szemle lefolytatasara,
kapcsolatfelvétel a leendé teleptilési kapcsolattartoval. A tamogatasi
kérelem, az azzal kapcsolatos mellékletek-, valamint a rendelkezésre
all6 dokumentumok, és a fejlesztés(ek) attekintése. A tamogatasi
kérelemben megjeldlt indikatorvallalasok bazis értékét alatamaszto
dokumentacié attekintése, ellenérzése, sziikséges esetén modositasa,
valamint atvétele. A tamogatasi kérelemben vallalt egyéb vallalasok
attekintése.

3.2 Pénziigyi feladatok

3.2.1 BMO/BMOH/Kft. feladata: Egyeztetés a Konzorcium vezetdjével,
teleptilési kapcsolattartoval az alszamla megnyitasanak
szlikségességérél, valamint az elkllonithetéség megteremtéserol.
Egyeztetés kezdeményezése a Magyar Allamkincstarral, melynek célja:
ismeretszerzés a banki atutalasi rendszer fejlesztéseirdl, gyakorlati
megvaldsitasrol, valamint kapcsolatfelvétel a felhivasokhoz tartozo
Palyazatkezelési referensekkel.

Eurépai Unié
Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alap

Mﬁ‘f;’,'?,f}‘jﬂiﬁ“‘c BEFEKTETES A JOVOBE -



SZECHENYI @

3.2.2 Konzorciumvezets: Tamogatas fogadasara szolgalé bankszamla
megnyitasanak kezdeményezése a Magyar Allamkincstarnal vagy a
szerzoédésben allé bankfiéknal.

3.3 Munkaiigyi feladatok

3.4.

3.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Projektmenedzsment tevékenységet végzd
személyek kijelolése, munkakéri leiras kiegészités el6készitése, és az
érintett

Teleptilési kapcsolattarto(k)val a megbizasi szerzédése
megkotése/alairasa.

3.3.2 A [Konzorciumvezeté részérél teleplilési kapcsolattarto(k)
kijeldlése.

Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

3.4.1 BMO/BMOH/Kft.: Pozitiv tamogatasi déntéseket kdvetéen, az
iktatasi rendszerben tamogatasi kérelmenként f6szam generalasa,
folyamatos iktatas végzése. A prioritas szerverén/meghajtéjan a
tamogatasi kérelemhez fémappa és az almappak megnyitasa a
kialakitott egységes struktira szerint.

3.4.2 Konzorciumvezeté: A tamogatasi kérelem, az azzal kapcsolatos
mellékleteg—, valamint a rendelkezésre allé dokumentumok atadasa a
BMO/BMOH /Kft. részére.

3.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

3.5.1 BMO/BMOH/Kft.: Az EPTK feliileten a tamogatasi kérelmekhez
rogzitésre kertilt Megbizotti jogviszony megszilintetése a visszautasitott
tamogatasi kérelmek esetében.

3.5.2 Konzorciumvezeté: Megbizotti jogosultsag biztositasa az EPTK
rendszerben a relevans tamogatasi kérelem vonatkozasaban a
BMO/BMOH/Kft. részére.

3.6 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

3.6.1 Konzorciumvezetd: A tamogatéi dontést tartalmazo eredeti levél
atadasa a BMO/BMOH /Kft. részére.

4. Tamogatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos
munkafolyamatok

4.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

£

TH
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4.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Tamogatasi Szerzédéskotéshez szilikséges
dokumentumokkal kapcsolatos feladatok jegyzékének Gsszeallitasa,
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annak kiklldése a teleptilési kapcsolattartonak. Személyes megjelenés
a Konzorciumvezeténél a  dokumentumok  Osszeallitasahoz.
(Amennyiben ezen feladatot a BMO/BMOH /Kft. végzi.)

4.1.2 Konzorciumvezetd: A Tamogatasi Szerzédéskotéshez esetlegesen
keletkezett eltérések valtozasok listajanak Osszegyljtése, jelzése a
BMO/BMOH /Kft. részére.

4.2 Pénziigyi feladatok

42,1 BMO/BMOH/Kft.: Az elklilénitett kdnyvelés feltételének
imegteremtése, projektkddok hasznalataval pl. S 111 16 (5-2015.év;
111-felhivas; 16-projektazonosité utolsé 2 szamjegye). Mar kifizetett,
Projekt elékészitési szamlak aktivalhatosaganak kérdésének tisztazasa.

4.2.2 Konzorciumvezeté: Az elkilonitett konyvelés feltételének
megteremtése, projektkédok hasznalataval, a BMO/BMOH/KIt.
struktiarajahoz hasonléan.

4.3 Munkaiigyi feladatok

4.2.1 BMO/BMOH/Kft.: Projektmenedzsment tevékenységet végzd
személyek munkakori leiras kiegészitésének véglegesitése, az érintett
teleptilési kapcsolattarto(k)val megbizasi szerzédés megkotése/alairasa.

4.4. Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

4.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Tamogatasi Szerzédéshez szilikséges
dokumentumok Osszeallitasa, megkulldése a Koézremiikédé Szervezet
részére, valamint a felmertilé hianypoétlas kezelése. A Tamogatasi
Szerzédéskotési folyamatokért a BMO/BMOH/Kft. felelés. A
Tamogatasi Szerzédéskotéskor mar ismert modositasok kezelése,
valtozasok jegyzékével. A Konzorciumvezetével a tamogatasban
részesitett projekt megvaldsitasara Konzorciumi egylttmuikodési
megallapodas megkotése. A koltségvetés -  kiemelten a
BMO/BMOH/Kft. kéltség - rendezése, pontositasa, felosztasa.
(Amennyiben ezen feladatot a BMO/BMOH /Kft. végzi.)

4.3.2 Konzorciumvezetdé: A Tamogatasi Szerzédéskotéshez szilikséges
dokumentumok atadasa a BMO/BMOH/Kft. részére. (Amennyiben
ezen feladatot a BMO/BMOH/Kft. végzi.)

A BMO/BMOH/Kft.-vel a tamogatasban részesitett projekt
megvalositasara Konzorciumi egyuttmukodési megallapodas
megkotése.

4.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

.

MAGYARORSZAG
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4.4.1 BMO/BMOH/Kft.: A Tamogatasi Szerzédéskétés, valamint a
felmertilé hianypotlasok az EPTK rendszeren toérténé menedzselése.
(Amennyiben ezen feladatot a BMO/BMOH /Kft. végzi.)
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4.6 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

4.5.1 BMO/BMOH/Kft.: A Tamogatasi Szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok biztositasa, papir alapon torténé rendszerezése.
(Amennyiben ezen feladatot a BMO/BMOH/Kft. végzi.)

4.5.2 Konzorciumvezeté: A Tamogatasi Szerzédéskotéshez szilikséges
dokumentumok biztositasa, papir alapon térténd rendszerezése.

5. Elokészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok
5.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

5.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Folyamatos kapcsolattartas, informaciécsere a
Konzorciumvezetével, teleptilési kapcsolattartoval.

5.1.2 Konzorciumvezeté: Folyamatos kapcsolattartas, informacioécsere
a BMO/BMOH /Kft.-vel.

5.2 Pénziigyi feladatok

5.2.1 BMO/BMOH/Kft.: A BMO/BMOH/Kft. részére megkuildott
pénziigyi  bizonylatok  attekintése, BMO/BMOH/Kft.  részérél
rendelkez6 levél megkiildése a kifizetés jovahagyasarol a
Konzorciumvezetd részére alairt szkennelt formaban. A
BMO/BMOH/Kft. részérél megkuldétt rendelkezé levél képezi az
alszamlarol inditott atutalas alapjat. A BMO/BMOH/Kft. részérol
folyamatos kontroll gyakorlasa a fékedvezményezetti alszamlak
tekintetében valamint a fékedvezményezetti alszamla kivonatok
ellenérzése, elektronikus tarolasa.

5.2.2 Konzorciumvezeté: A pénziligyi bizonylatok, valamint hozza
tartozé6 mellékletek kifizetés elétti szkennelt formaban térténd
megkilildése a BMO/BMOH/Kft. részére. A fékedvezményezetti
palyazati alszamla kivonatok megktldése szkennelt forméaban a
BMO/BMOH/Kft. részére.

5.3. Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas folyamatai

5.3.1 BMO/BMOH/KIft.: A Konzorciumvezeté, valamint a teleptlési
kapcsolattarté részér6l megkildott dokumentumok attekintése,
mentése, rendszerezése a kialakitott rendszernek megfeleléen.

5.3.2 Konzorciumvezeté: A fejlesztés(ek) vonatkozasaban az
engedélyeztetési-, kdzbeszerzései eljaras(ok) meginditasa, lefolytatasa.
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5.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

5.4.1 BMO/BMOH/Kft.: El6készités soran keletkezett dokumentumok,
mentése, papir, illetve elektronikus rendszerezése.

5.4.2 Konzorciumvezetd: Elékészités soran keletkezett dokumentumok
megkiildése a BMO/BMOH /Kft. részére.

- Tervdokumentacié (ETDR zaradékkal ellatva),

- Kozbeszerzési dokumentumok: teleptilési kozbeszerzési szabalyzat,
valamint elfogadasarol szolo Képvisel6-testiileti hatarozati kivonat,
Képviselo-testiileti hatarozat a Kozbeszerzési Bizottsag tagjainak
delegalasarol, az érintett Kozbeszerzési Bizottsag Uilésének
jegyzokonyve — jelenléti iv, megkotott szerzédés(ek).

6. Eloleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok

6.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

6.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Egyeztetés a Konzorciumvezetével az eldleg
lehivasanak  modjarél/mértékérél -  Utéfinanszirozas/Szallitéi/
Forditott AFA.

6.1.2 Konzorciumvezetd: Egyeztetés a BMO/BMOH/Kft.-vel az eldleg
lehivasanak  modjarol/mértékérél -  Utofinanszirozas/Szallitoi/
Forditott AFA.

6.2 Pénziigyi feladatok

6.2.1 BMO/BMOH/Kft.: Az Elélegigénylés felhasznalasanak nyomon
kovetése, analitika vezetése.

6.2.2 Konzorciumvezeté: Az Eldlegigénylés felhasznalasanak nyomon
kovetése, analitika vezetése.

6.3. Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

6.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Az Elélegigénylés benyujtasa, valamint az
esetleges hianypotlas kezelése

6.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

£
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6.4.1 BMO/BMOH/Kft.: Az Elélegigénylés EPTK rendszeren valo
rogzitése, valamint az esetleges hianypotlas kezelése.
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6.5 A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

6.5.1 BMO/BMOH/Kft.: Az Elélegigényléshez kapcsolodé mellékletek
Osszegyljtése, rendszerezése, kialakitott rendszer szerinti tarolasa.

6.5.2 Konzorciumvezetd: Az Elélegigényléshez kapcsolodé mellékletek
bsszegyljtése, rendszerezése, kialakitott rendszer szerinti tarolasa.

7. Valtozas bejelentéssel, szerzodéesmodositassal kapcsolatos
munkafolyamatok

7.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

7.1.1 BMO/BMOH/Kft.: A BMO/BMOH/Kft. részérél észlelt valtozas
bejelentést/ szerzédésmodositast igénylé tételek jelzése, egyeztetése a
Konzorciumvezetével. A megvalésitas/kivitelezés alatt lévé muszaki
szakmai tartalom folyamatos figyelemmel kisérése, valtozasok kezelése.

7.1.2 Konzorciumvezetd: Az esetlegesen keletkezett eltérések listajanak
Osszegyljtése,  jelzése a BMO/BMOH /Kft. részére. A
megvalositas/kivitelezés alatt 1évé muszaki szakmai tartalom
folyamatos figyelemmel kisérése, a felmerllt valtozas jelzése a
BMO/BMOH/Kft. részére.

7.2.Pénziigyi feladatok

7.2.1 BMO/BMOH/Kft.. A koltségtételeket érinté valtozasok
eljarasrend szerinti kezelése. A valtozas bejelentéshez/
szerzédésmodositashoz csatolandé melléklet(ek) elkészitése.

7.3. Projektmegvalésitias/szakmai megvalositas feladatai

7.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Valtozas bejelentés/ Szerzédésmodositas
dsszeallitasa, valamint az esetleges Hianypotlas kezelése, megktildése
a Kozremukodo Szervezetnek.

7.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

7.4.1 BMO/BMOH/Kft.: Valtozas bejelentés/ szerzédésmodositas
EPTK rendszeren valé rogzitése, az esetleges hianypotlas kezelése.

7.5 A konzorciumi tagok kézott, a gordiilékeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

7.5.1.BMO/BMOH/Kft.: Valtozas bejelentés/ Szerzédésmodositas
formanyomtatvany és az ahhoz kapcsolodo mellékletek dsszeallitasa.
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7.5.2 Konzorciumvezetdé: Valtozas bejelentés/ Szerzédésmodositas
formanyomtatvany és az  ahhoz  kapcsoléoddé — mellékletek
Osszeallitasaban valo segédkezés.

8.Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének
munkafolyamatai

8.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

8.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Folyamatos capcsolattartas és
informaciocsere a Konzorciumvezetovel.

8.1.2 Konzorciumvezeté: ~ Folyamatos kapcsolattartas és
informacioécsere a BMO/BMOH /Kft.-vel.

8.2 Pénziigyi feladatok

8.2.1 BMO/BMOH/Kft.: A Konzorciumvezeté részérél megktildott
kifizetésre varé pénzlgyi bizonylatok attekintése, a kifizetés
jovahagyasahoz BMO/BMOH/Kft. részérél készitett rendelkezd levél
visszakuildése alairt szkennelt formaban, amely az alszamlarél inditott
atutalas alapjat képezi. A Konzorciumvezeté részérél megkuldott
palyazati alszamla kivonatok elektronikus mentése, és folyamatos
pénztligyi kontroll gyakorlasa.

8.2.2 Konzorciumvezeté: A Kkifizetés el6tt a vonatkozd pénzigyi
dokumentumokat attekintésre, valamint a palyazati alszamla
kivonatok szkennelt formaban megklildése a BMO/BMOH/Kft.
részére.

8.3. A konzorciumi tagok kozott, a gordiilekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

8.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Rendelkezé levél elkészitése, tovabbitasa a
Konzorciumvezeté részére, mely az alszamlardl inditott atutalas alapjat
képezi

8.3.2 Konzorciumvezeté: Banki kivonatok, pénzugyi bizonylatok
szkennelt, elektronikus formaban torténd tovabbitasa a
BMO/BMOH/Kft. részére, valamint az eljarasrend szerinti tarolasa.

9.Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

9.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

9.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Folyamatos egyeztetés a Konzorciumvezetével

. a meérfoldkévek soran benyljtandé beszamolo/kifizetési igénylés
H Eurépal Unié
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modjarol/ 6sszegérél /idépontjarol. A BMO/BMOH/Kft. személyes
részvételének biztositasa a dokumentumok oOsszeallitasanal, illetve a
készultség/ kivitelezés ellendrzése végett

9.1.2 Konzorciumvezetd: Folyamatos egyeztetés a BMO/BMOH /Kft.-vel
a mérfoldkévek soran benyujtandé beszamolo/kifizetési igénylés
modjarol/ 6sszegérdl /idépontjarol.

9.2 Pénziigyi feladatok

9.2.1 BMO/BMOH/Kft.. A megvalositais soran keletkezett
Projektmenedzsmenti  szamlak/koltségiételek alatamasztasaul az
eredeti dokumentumok szabalyszer(i tarolasa, valamint az eljarasrend
szerinti elszamolasi zaradék felvezetése. A Kkifizetési igénylésekhez
kapcsolodo koltségosszesitd(k) elkészitése. Konzorciumvezetd részére,
zaradékbélyegzd biztositasa. A Konzorciumvezeté részérél megktildott
kifizetésre vard pénzugyi bizonylatok attekintése, a Kkifizetés
jovahagyasahoz BMO/BMOH/Kft. részér6l készitett rendelkezd levél
visszakiildése alairt szkennelt formaban, amely az alszamlardl inditott
atutalas alapjat képezi. A Konzorciumvezeté részérol megkuldott
palyazati alszamla kivonatok elektronikus mentése, és folyamatos
pénziigyi kontroll gyakorlasa.

9.2.2 Konzorciumvezeté: A  megvaldsitas soran  keletkezett

Projektmegvalositashoz kapcsolodo szamlakat/koltségtételeket
alatamaszté eredeti dokumentumok szabalyszerii tarolasa. Az
eljarasrend szerinti elszamolasi zaradék felvezetése.

A kifizetés el6tt a vonatkozé pénzligyi dokumentumok attekintése,
valamint a palyazati alszamla kivonatok szkennelt forméaban térténé
megkiildése a BMO/BMOH /Kft. részére.

9.3 Munkaiigyi feladatok

9.3.1 BMO/BMOH/Kft.: A kifizetési igényléshez az eljarasrend szerinti
esetlegesen szlikséges pénziligyi mellékletek biztositasa.

9.4. Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

9.4.1 BMO/BMOH/Kft.: A projektmegvalositas soran keletkezo
dokumentaciok kezelése, a szakmai beszamolo Osszeallitasa,
beszamoléhoz kapcsolodé mellékletek (nyilvanossag, koézbeszerzési
eljaras, stb.) Osszedllitasa. Mérfoldkoveknél tett vallalasok
megvalésulasanak ellenérzése (Pl ITS fellilvizsgalat, szakmai
dokumentaciok, stb.)

9.4.2 Konzorciumvezeté: A projektmegvaldsitas soran keletkezo
dokumentaciok kezelése, a szakmai beszamolo Osszeallitasa,
beszamoléhoz kapcsolodo mellékletek (nyilvanossag, kozbeszerzési
eljaras, stb.) Meérfoldkéveknél tett vallalasok teljesitése (Pl ITS
felillvizsgalat, szakmai dokumentaciok, stb.)
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9.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

9.5.1 BMO/BMOH/Kft.: Mérféldkoveknél a szakmai beszamolé EPTK
rendszeren vald rogzitése, és az esetleges hianypotlas kezelése.
Mérfoldkoveknél, avagy mérfoldkovek kozotti kifizetési igénylés EPTK
rendszeren valo rogzitése, és az esetleges hianypoétlas kezelése.

9.5.2 Konzorciumvezetd: A konzorciumvezetd részérél torténd kifizetés
igénylés rogzitése csak a BMO/BMOH/Kft. kézremukéddésével
torténhet!

D £ MAAFRTALRvraleleral 136~
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munkafolyamatok

9.6.1 BMO/BMOH/Kft.: Szakmai beszamolo(k)hoz (Mérfoldkéveknél)
és kifizetési igénylés(ek)hez szlikséges relevans dokumentacio(k)
Osszeallitasa.

9.6.2 Konzorciumvezetd: Szakmai beszamold(k)hoz (Mérféldkéveknél)
és kifizetési igénylés(ek)hez szilikséges relevans dokumentacio(k)
Osszedllitasa, illetve az abban valé segédkezés.

10. Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

10.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

10.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Folyamatos  kapcsolattartas  és
informaciocsere a Konzorciumvezetovel.

10.1.2 Konzorciumvezetd: Folyamatos kapcsolattartas és
informaciécsere a BMO/BMOH /Kft.-vel.

10.2 Pénziigyi feladatok

10.2.1 BMO/BMOH/Kft.: A Konzorciumvezeté részérél megkutildott
kifizetésre vardé pénzligyi bizonylatok attekintése, a kifizetés
jovahagyasahoz a BMO/BMOH/Kft. részérél elkészitett rendelkezé
levél visszakiildése alairt szkennelt formaban, amely az alszamlarol
inditott atutalas alapjat képezi. A Konzorciumvezeté részérol
megktildott palyazati alszamla kivonatok elektronikus mentése, és
folyamatos pénzuigyi kontroll gyakorlasa.

10.2.2 Konzorciumvezeté: A kifizetés elétt a vonatkozé pénzugyi
dokumentumokat attekintésre, valamint a palyazati alszamla
kivonatok szkennelt formaban toérténé megkiildése a BMO/BMOH /Kft.
részeére.

10.3 Projektmegvalodsitas/szakmai megvalositas feladatai

10.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Folyamatos kontroll gyakorldsa a
megvalositas soran a vallalt produktumok elkészuiltérol.
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10.3.2 Konzorciumvezeté: Kommunikacios terv elkészitése (amely
esetekben relevans), Nyilvanossagi produktumok eldallitasa az
eljarasrendnek megfeleléen, igazodva a tamogatasi 6sszeghez eldirt
kévetelményekhez.

10.4 EPTK feliilet rogzitése /nyomon kovetése

10.4.1 BMO/BMOH/Kft.: Teljestilt nyilvanossagi vallalasok rogzitése a
szakmai beszamoléban, igazolo dokumentacio(k) csatoléasa.

10.4.2 Konzorciumvezetd: Fotéodokumentacio készitése a beruhazasrol
a szakmai beszamold mellékleteként.

10.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

10.5.1 Konzorciumvezetd: Fotédokumentacio, nyilvanossagi
produktumok.

11. Zaro helyszini szemle / Projektzarassal kapcsolatos
munkafolyamatok

11.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

11.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Zar6 Helyszini Szemlére valé felkésziiléshez
tertileti személyes kapcsolattartas-, valamint a BMO/BMOH/KIft.
részvételének biztositasa.

11.1.2 Konzorciumvezeté: Konzorciumvezetd, illetve a terlleti
kapcsolattarté altal az értesités tovabbitasa az ellenérzésrél, tovabba
személyes részvételének biztositasa.

11.2 Pénziigyi feladatok

11.2.1 BMO/BMOH/Kft.: A megvalésitas soran keletkezett pénzligyi
dokumentacio o6sszekészitése, valamint felkészlllés az ellenérzése. A
Zaro Helyszini Szemle soran feltart hianyossagok esetén, intézkedési
terv eldirasa és a hianyossagok potlasa.

11.2.2 Konzorciumvezeté: A megvaldsitas soran keletkezett pénzligyi
dokumentaciéo Osszekészitése, valamint felkésziilés az ellendrzése. A
Zard Helyszini Szemle soran feltart hianyossagok esetén, intézkedési
terv eldirasa és a hianyossagok potlasa.

11.3 Munkaiigyi feladatok

11.3.1 BMO/BMOH/Kft.: A megvalositas soran keletkezett munkatigyi
dokumentacio oOsszekészitése, felkésziilés az ellen6rzése. A Zaro
Helyszini Szemle soran feltart hianyossagok esetén, intézkedési terv
eldirasa és a hianyossagok potlasa.
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11.3.2 Konzorciumvezetd: A megvalositas soran keletkezett munkatigyi
dokumentacié Osszekészitése, felkésziilés az ellenérzése. A Zaro
Helyszini Szemle soran feltart hianyossagok esetén, intézkedési terv
eléirasa és a hianyossagok poétlasa.

11.4 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

11.4.1 BMO/BMOH/Kft.: A megvalositas soran keletkezett szakmai
dokumentacio osszekészitése, felkészlilés az ellendrzése. Esetleges
intézkedési terv elbirasa esetén a hianyossagok potlasa.

11.4.2 Konzorciumvezetdé: A megvalésitas soran keletkezett szakmai
dokumentacidé Osszekészitése, felkészlilés az ellenérzése. Esetleges
intézkedési terv eléirasa esetén a hianyossagok potlasa.

11.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

11.5.1 BMOF: Teljes Projektdokumentacié

11.5.2 Konzorciumvezeté: Teljes Projektdokumentacio

12, Fenntartasi idészakban elvégzendé munkafolyamatok

12.1.Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

12.1.1BMO/BMOH /Kft.: Szlikség  esetén  informaciocsere a
Konzorciumvezetdvel.

12.1.2  Konzorciumvezeté: Sziikség esetén informaciécsere a
BMO/BMOH /Kft.-vel.

12.2 Pénziigyi feladatok

12.2.1 BMO/BMOH/Kft.: Dokumentacié megérzési kotelezettség az
eljarasrend szerint.

12.2.2 Konzorciumvezeté: Dokumentacié megérzési kotelezettség az
eljarasrend szerint.

12.3 Munkaiigyi feladatok

12.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Dokumentacié megérzési kotelezettség az
eljarasrend szerint.

12.3.2 Konzorciumvezeté: Dokumentacié megérzési kotelezettség az
eljarasrend szerint.

12.4 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

12.4.1 BMO/BMOH/Kft.: Dokumentacié megérzési kotelezettség az
eljarasrend szerint.
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12.4.2 Konzorciumvezeté: Dokumentacié megorzési kotelezettség az
eljarasrend szerint.

12.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

12.5.1 BMO/BMOH/Kft.: Fenntartasi jelentések rogzitése EPTK
rendszeren keresztul.

12.5.2 Konzorciumvezeté: Fenntartasi jelentések rogzitéséhez
szlikséges informaciok megadasa a BMO/BMOH/Kft. részére.

12.6 Sziikséges dokumentumoklkal kapesolatos feladatok

12.6.1 BMO/BMOH/Kft.: Elektronikus dokumentaci6 - Projekt
Fenntartasi Jelentések.

13. Mellékletek:

- 1.sz melléklet: TOP projektek teleptilési eljarasrendje

- 2.sz.melléklet: El6készitd  szervezet/személy  altal el6készitett
TOP projektek teleptilési eljarasrendje

sz. melléklet: Teleptilési konzorciumi megallapodas

sz. melléklet: Statusz tablazat

. sz. melléklet: Pénzligyi megvaldsitas alaptabla

. sz. melléklet: Kifizetési igénylést alatamaszté dokumentumok matrix

. sz. melléklet :Egységes mappastruktara

. sz. melléklet :Megbizasi szerzédés
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TOP projektek megvaldsitasdanak belsé eljardsrendi szabalyzatanak
1.sz. melléklete

Békés Megyei Onkormanyzat
Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal

Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdoni
Kft. (k)

TOP projektek megvalositasanak

teleptilési eljarasrendje

_ ke

Készitette:
Boruzs Edit- tertiletfejlesztési referens
Szaboné Ilyés Melinda- tertletfejlesztési referens

2016.november 21.
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1.Telepiilési eljarasrend célja

Jelen Teleptilési eljarasrend (tovabbiakban: eljarasrend) dokumentum célja a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes uniés alapok altal
finanszirozott Tertilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Programok (TOP)
keretében kiirt tamogatéi dontésre jogosult projektek megvaldsitasaval
kapcsolatos telepiilésszintii feladatkérék és munkafolyamatok
ismertetése. A Teleptilési eljarasrend azon projektek megvalositasara
vonatkozik, melyben a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal vagy a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban  lévé  Kft., konzorciumi egylttmikodés  keretében
Projektmenedzsmenti tevékenységet lat el.

A dokumentum atfogo iranymutatast ad a benyujtott és elnyert tamogatasok
kezelésének, elszamolasanak modjaroél, az elnyert tamogatasbol
megvalositott beruhazassal Gsszefliggésben felmertult kérdésekroél, tovabba
ismerteti a folyamatban résztvevd személyek, szervezetek feladatait. Célja e
rendkivill szerteagazo tevékenység kiilonbozé tertileteken folyd feladatainak
rendszerezése, 0sszehangolasa, a kévethetéség biztositasa.

A tamogatast igényléi statuszbol adédoé jogokat és kotelezettségeket a
mindenkor hatalyos jogszabalyok, e Szabalyzat eléirasai, tovabba az egyes
tamogatasi kérelmek hatalyos Felhivasai és Utmutatéi, tovabba a projektek
megvalositasa érdekében kotétt tamogatasi szerzédések, konzorciumi
megallapodasok rendelkezései szerint lehet gyakorolni, illetve kell teljesiteni.

1.1 Eljarasrend hatalya

1.1.1 Az eljardasrend személyi hatdlya

a. kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzattal, a Békés Megyei Onkormanyzati
Hivatallal, illetve a Békés Megyei Onkorméanyzat 100%- os tulajdonaban 1évé
Kft- vel, kotott Konzorciumi megallapodasokban rogzitett
konzorciumvezetéjére, illetve a Konzorciumvezeté altal kijelélt teleptilési
kapcsolattarto(k)ra.

1.1.2 Az eljarasrend targyi hatilya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, vagy a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os

tulajdonaban 1évé Kft. altal térténé - Konzorciumi egytlittmukodés
formajaban  benyujtott, tovabba pozitiv tamogatéi dontés esetén
megvaldsitasra kertild - tamogatasi kérelmek Projektmenedzsment
N
o
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tevékenységének ellatadsara, az alabbi Tertllet- és Telepuilésfejlesztési
Operativ Programok (TOP) keretében meghirdetett felhivasokra:

Felhivas kodja Felhivas megnevezése
TOP-1.1.1-15 Felhivas Ipari Parkok, Ipartertiletek Fejlesztésére
TOP-1.1.3-15 Helyi gazdasagfejlesztés
TOP-1.2.1-15 Tarsadalmi és kornyezetl sz.empo‘ntboi fenntarthato
turizmusfejlesztés
A foglalkoztatas és az életmindség javitasa csaladbarat,
TOP-1.4.1-15 munkaba allast segit6é intézmények, kézszolgaltatasok
fejlesztésével
TOP-2.1.1-15 Barnamezés tertiletek rehabilitacioja
TOP-2.1.2-15 Zold varos kialakitasa
TOP-2.1.3-15 Teleptilési kérnyezetvédelmi infrastruktura-fejlesztések
TOP-3.1.1-15 Fenntarthato teleptilési kozlekedésfejlesztés
TOP-3.2.1-15 Energlahatek?nysag és megyy ulf)-energlaforras
6nkormanyzatoknal
Onkormanyzatok altal vezérelt helyi kozcélu
TOP-3.2.2-15 energiaellatas megvalositasa megujulé energiaforrasok
felhasznalasaval
TOP-4.1.1-15 Egészségligyi alapellatas infrastrukturalis fejlesztése

i
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TOP-4.2.1-15 Szocialis alapszolgaltatasc?k 1nffastrukturajénak boévitése,
fejlesztése
TOP-4.3.1-15 Leromlott varosi tertiletek rehabilitacioja
TOP-5.2.1-15 A tarsadalmi eg_yustmukodes erdsitését szolgalo helyi
szint(li komplex programok

A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a Megyei Jogu Varos tertletén
megvalésitott beruhazasokra, mivel azon tamogatasi kérelmek a TOP 6.
prioritas keretében kertilnek benyujtasra és elbiralasra.

1.1.3 Az eljarasrend idobeli hatalya kiterjed

Elozetes helyszini szemlétél (annak kiértesitésétol) a tamogatasi kérelmek
fenntartasi idészakanak a végéig, azaz a zar6 fenntartasi jelentés, tamogatast
nyQjté altali elfogadasaig.

1.1.4 Az eljarasrend teriileti hatalya kiterjed

Békés-megye kozigazgatasi tertiletére, ezen bellil pedig a Békés Megyei
Onkormanyzattal, a, Békés Megyei Onkormanyzati Hivatallal, vagy a Békés
Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban lévé Kft- vel Konzorciumi
megallapodast koétdtt teleplilések kozigazgatasi terliletére. A Szabalyzat
tertileti hatalya nem terjed ki a Békéscsaba Megyei Jogli Varos kézigazgatasi
tertiletére.

1.2 Az eljarasrend dltal érintett feladatkérdk és munkafolyamatok
ismertetése

Jelen Szabalyzat tartalma a feladatkérék és az azokhoz tartozo
munkafolyamatokon keresztiil kerult kidolgozasra, kifejtésre, melyek az
alabbi pontokban kertilnek részletesen bemutatasra. A munkafolyamatokon
beltil megbontasra kertiltek a, a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban 1évé Kft.(tovabbiakban: BMO/BMOH/Kft.), valamint az adott
tamogatasi kérelmet benyujto teleptilésnek (tovabbiakban Konzorciumvezetd)
a jogai és kotelezettségei.

1.2.1 Feladatkorok
- Kapcsolattartassal 6sszefliggd feladatok
- Pénzugyi feladatok
-  Munkatugyi feladatok
- Projektmegvalésitas/szakmai megvalositassal kapcsolatos feladatok
-  EPTK feliilet régzitése/nyomon kovetése
- A konzorciumi tagok koézott, a gordulékeny megvalositas érdekében
szlikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos feladatok
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1.2.2 Munkafolyamatok

- Elézetes Helyszini szemlével kapcsolatos munkafolyamatok

- Pozitiv tamogatoi déntés esetén felmertilé munkafolyamatok
- Tamogatasi szerzédéskotéssel kapesolatos munkafolyamatok
- Elokészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok

- Eloleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok

- Valtozas bejelentéssel, szerzoédésmodositassal kapcsolatos
munkafolyamatok

- Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének
munkafolyamatai

- Meérfoldkoévekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

- Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

- Zaro helyszini szemlével / Projektzarassal kapcsolatos
munkafolyamatok

- Fenntartasi idészakban elvégzenddé munkafolyamatok

2. Elozetes Helyszini szemlével kapcsolatos
munkafolyamatok

2.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

A tertleti kapcsolattarto biztositja az ellendrzésrél szolo értesités
tovabbitasat a BMO/BMOH/Kft. részére, tovabba biztositja a
személyes részvételt.

2.2. Projektmegvalositas/szakmai megvaldsitas feladatai

Az Elézetes Helyszini Szemlére valé felkésztiléshez a sziikséges
informaciék biztositasa a BMO/BMOH/Kft, részére a projektgazdardl,
és az érintett fejlesztésrol.

2.3 A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Terileti kapcsolattarté biztositja az ellenérzésrél szolo értesités
atadasat a BMO/BMOH/Kft. részére.
3. Tamogatéi dontéssel kapcsolatos munkafolyamatok

3.1 Pénziigyi feladatok

Tamogatas  fogadasara  szolgalo  bankszamla  megnyitasanak
kezdeményezése a Magyar Allamkincstarnal vagy a szerzédésben allo
bankfiéknal.

ﬂi?;t Eurépai Unié
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3.2 Munkaiigyi feladatok
A Konzorciumvezetd részérél teleptilési kapcsolattarto(k) kijelolése.
3.3 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

A tamogatasi kérelem, az azzal kapcsolatos mellékletek-, valamint a
rendelkezésre allé dokumentumok atadasa a BMO/BMOH/KIt.
részére.

3.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

Megbizotti jogosultsag biztositasa az EPTK rendszerben a relevans
tamogatasi kérelem vonatkozasaban a BMO/BMOH /Kft. részére.

3.5 A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

A _témogat()i dontést tartalmazé eredeti levél atadasa a
BMO/BMOH/Kft. részére.

4. Tamogatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos
munkafolyamatok

4.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

A Tamogatasi Szerzédéskotéshez esetlegesen keletkezett eltérések
valtozasok listajanak OsszegyQjtése, jelzése a BMO/BMOH/KIft.
részeére.

4.2 Pénziigyi feladatok

Az elkiilonitett konyvelés feltételének megteremtése, projektkodok
hasznalataval, a BMO/BMOH /Kft. struktirajahoz hasonléan.

4.3 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

A Tamogatasi Szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumok atadasa a
BMO/BMOH/Kft. részére. A BMO/BMOH/Kft.- vel a tamogatasban
részesitett projekt megvalositasara Konzorciumi egylttmuikodési
megallapodas megkdtése.

4.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

A Tamogatasi  Szerzédéskotéshez — szikséges  dokumentumok
biztositasa, papir alapon térténd rendszerezése.
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5. Elokészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok
5.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Folyamatos kapcsolattartas, informéaciéecsere a BMO/BMOH / Kft.- vel.
5.2 Pénziigyi feladatok

A pénziigyi bizonylatok, valamint hozza tartozo mellékletek kifizetés
elétti szkennelt formaban toérténd megkiildése a BMO/BMOH/KIft.
részére. A fékedvezményezetti palyazati alszamla kivonatok
megkiildése szkennelt formaban a BMO/BMOH/Kft. részére.

5.3. Projektmegvalositas/szakmai megvalositas folyamatai

A fejlesztés(ek) vonatkozasaban az engedélyeztetési-, kozbeszerzései
eljaras(ok) meginditasa, lefolytatasa.

5.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok hiztositasaval kapcsolatos
feladatok

Elokészités soran keletkezett dokumentumok megktildése a
BMO/BMOH /Kft. részére.

- Tervdokumentacio (ETDR zaradékkal ellatva),

- Kozbeszerzési dokumentumok: teleplilési kozbeszerzési szabalyzat,
valamint elfogadasarél szolé Képviselé-testlileti hatarozati kivonat,
Képviselo-testiileti hatarozat a Kozbeszerzési Bizottsag tagjainak
delegalasarol, az érintett Kozbeszerzési Bizottsag ulésének
jegyzokonyve — jelenléti iv, megkotott szerzédés(ek).

6. Eloleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok

6.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Egyeztetés a BMO/BMOH/Kft.- vel az eléleg lehivasanak
modjarol/ mértékérsl - Utéfinanszirozas/Szallitéi/ Forditott AFA.

6.2 Pénziigyi feladatok

Az Eldlegigénylés felhasznalasanak nyomon koévetése, analitika
vezetése.

fin
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6.3 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Az  Elblegigényléshez  kapcsolodé — mellékletek — Gsszegytjtése,
rendszerezése, kialakitott rendszer szerinti tarolasa.

7. Valtozas bejelentéssel, szerzodésmodositassal kapcsolatos
munkafolyamatok

7.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Az esetlegesen keletkezett eltérések listajanak 6sszegyljtése, jelzése a
BMO/BMOH/Kft. részére. A megvaldsitas/kivitelezés alatt 1évé
muszaki szakmai tartalom folyamatos figyelemmel kisérése, a felmertlt
valtozas jelzése a BMO/BMOH /Kft. részére.

7.2 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Valtozas bejelentés/ Szerzédésmodositas formanyomtatvany és az
ahhoz kapcsolodo mellékletek dsszeallitasaban valé segédkezés.

8.Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének
munkafolyamatai

8.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Folyamatos kapcsolattartas és informaciécsere a BMO/BMOH /Kft.-
vel.

8.2 Pénziigyi feladatok

A kifizetés el6tt a vonatkozd pénzigyi dokumentumokat attekintésre,
valamint a palyazati alszamla kivonatok szkennelt formaban
megktildése a BMO/BMOH/Kft. részére.

8.3. A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Banki kivonatok, pénzligyi bizonylatok szkennelt, elektronikus
formaban térténé tovabbitasa a BMO/BMOH /Kft. részére, valamint az
eljarasrend szerinti tarolasa.
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9.Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

9.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Folyamatos egyeztetés a BMO/BMOH/Kft.- vel a mérféldkévek soran
benyujtandé  beszamolo/kifizetési  igénylés  modjarol/dsszegérol
/idépontjarol.

9.2 Pénziigyi feladatok

A megvalositas soran keletkezett Projektmegvalésitashoz kapcsolodo
szamlakat/koltségtételeket  alatamaszté  eredeti  dokumentumok
szabalyszer(i tarolasa. Az eljarasrend szerinti elszamolasi zaradék
felvezetése.

A kifizetés el6tt a vonatkozd pénziugyi dokumentumok attekintése,
valamint a palyazati alszamla kivonatok szkennelt formaban térténé
megkiildése a BMO/BMOH /Kft. részére.

9.3 Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas feladatai

A projektmegvalositas soran keletkezé dokumentaciok kezelése, a
szakmai beszamol6 dsszeallitasa, beszamolohoz kapcsolodé mellékletek
(nyilvanossag, kozbeszerzési eljaras, stb.) Mérfoldkéveknél tett
vallalasok teljesitése (Pl. ITS fellilvizsgalat, szakmai dokumentaciok,
sth.)

9.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

A konzorciumvezetd részérdl torténé kifizetés igénylés rogzitése csak a
BMO/BMOH/Kft. kézremukédésével torténhet.

9.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapesolatos
munkafolyamatok

Szakmai beszamold(k)hoz (Mérfoldkdveknél) és kifizetési igénylés(ek)hez

sziikséges relevans dokumentacio(k) osszeallitasa, illetve az abban valo
segédkezés.

10. Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

10.1 Kapcsolattartassal 6sszefiiggo feladatok

Folyamatos kapcsolattartas és informaciécsere a BMO/BMOH /Kft.-
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10.2 Pénziigyi feladatok

A kifizetés elétt a vonatkozo pénzugyi dokumentumokat attekintésre,
valamint a palyazati alszamla kivonatok szkennelt formaban térténd
megktildése a BMO/BMOH /Kft. részére.

10.3 Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas feladatai

Kommunikacios terv elkészitése (amely esetekben relevans),
Nyilvanossagi produktumok eléallitasa az eljarasrendnek megfeleléen,
igazodva a tamogatasi 6sszeghez eléirt kévetelményekhez.

10.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

Fotodokumentacio készitése a beruhazasrdl a szakmai beszamold
mellékleteként.

10.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

Fotédokumentacio, nyilvanossagi produktumok.

11. Zaro helyszini szemle / Projektzarassal kapcsolatos
munkafolyamatok

11.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Konzorciumvezetd, illetve a tertlileti kapcsolattarté altal az értesités
tovabbitasa az ellenérzésrol, tovabba személyes részvételének
biztositasa.

11.2 Pénziigyi feladatok

A megvaldsitas soran  keletkezett pénzligyi dokumentacio
Osszekészitése, valamint felkésziilés az ellendrzése. A Zaré Helyszini
Szemle soran feltart hianyossagok esetén, intézkedési terv eldirasa é€s a
hianyossagok potlasa.

11.3 Munkaiigyi feladatok

A  megvalositas soran keletkezett munkatigyi dokumentacio
Osszekészitése, felkésziilés az ellendrzése. A Zard Helyszini Szemle
soran feltart hianyossagok esetén, intézkedési terv eléirasa és a
hianyossagok potlasa.

11.4 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

A  megvaldsitas  soran  keletkezett szakmai  dokumentacio
Osszekészitése, felkészlilés az ellenérzése. Esetleges intézkedési terv
eldirasa esetén a hianyossagok poétlasa.

=
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11.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

Teljes Projektdokumentacio megdrzése

12. Fenntartasi idéoszakban elvégzendé munkafolyamatok

12.1.Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Sziikség esetén informaciocsere a BMO/BMOH /Kft.-vel.
12.2 Pénziigyi feladatok

Dokumentacié megérzési kotelezettség az eljarasrend szerint.
12.3 Munkaiigyi feladatok

Dokumentacié megoérzési kotelezettség az eljarasrend szerint.
12.4 Projektmegvalodsitas/szakmai megvalositas feladatai

Dokumentacio megorzési kotelezettség az eljarasrend szerint.
12.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

Fenntartasi jelentések rogzitéséhez szlikséges informaciok megadasa a
BMO/BMOH /Kft. részére.

Kelt: Békéscsaba, 2016.11.21.

Jovahagyta: /S
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Zalai Mihaly dr. Horvath Mihaly
elnék aljegyz6 )
Békés Megyei Onkormanyzat Békés Megyei Onkormanyzati
Hivatal
Jogilag ellenjegyezte:

il \rT 4
E,/l\ \h\ \i_/.‘
dr. Huszar Erika

osztalyvezetd

Titkarsagi és Jogi Osztaly

Jelen dokumentum tartalmat megismertem, rank nézve kotelezé érvénytinek
tekintem.
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TOP projektek megvalésitasanak belsé eljarasrendi szabadlyzatanak
2.sz. Melléklete

Békés Megyei Onkormanyzat
Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal

Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdoni
Kft. (k)

El6készit6é szervezet/szemeély altal elokeészitett
TOP projektek megvalositasanak

teleptilési eljarasrendje

e 5

Készitette:
Boruzs Edit- tertletfejlesztési referens
Szaboné Ilyés Melinda- tertletfejlesztési referens

2016.november 21.
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1. Telepiilési eljarasrend célja

Jelen Teleptilési eljarasrend (tovabbiakban: eljarasrend) dokumentum célja a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes unios alapok altal finanszirozott
Tertilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Programok (TOP) keretében kiirt
tamogatoi dontésre jogosult projektek megvaldsitasaval kapcsolatos azon
telepiilésszintii feladatkorok és munkafolyamatok ismertetése, melyek
elokészitését elokészité szervezet/személy végzi/végezte. A Teleptlési
eljarasrend azon projektek megvaldsitasara vonatkozik, melyben a Békés Megyei
Onkormanyzat, a Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal, illetve a Békés Megyei
Onkormanyzat 100% tulajdonaban 1évé Kft. konzorciumi egylittmiikddés
keretében Projektmenedzsmenti tevékenységet lat el.

A dokumentum atfogé iranymutatast ad a benyujtott és elnyert tamogatasok
kezelésének, elszamolasanak maédjardl, az elnyert tamogatasbol megvalésitott
beruhazassal Osszefliiggésben felmertilt kérdésekrél, tovabba ismerteti a
folyamatban résztvevé személyek, szervezetek feladatait. Célja e rendkiviil
szerteagazé  tevékenység  kiilonbozd  terlleteken  folyé  feladatainak
rendszerezése, 6sszehangolasa, a kdvethetéség biztositasa.

A tamogatast igényléi statuszbol adodo jogokat és kotelezettségeket a mindenkor
hatalyos jogszabalyok, e Szabalyzat el6irasai, tovabba az egyes tamogatasi
kérelmek hatalyos Felhivasai és Utmutatéi, tovabba a projektek megvalésitasa
érdekében kotétt tamogatasi szerzédések, konzorciumi megallapodasok
rendelkezései szerint lehet gyakorolni, illetve kell teljesiteni.

1.1 Eljarasrend hatalya

1.1.1 Az eljarasrend személyi hatalya

a. kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzattal, a Békés Megyei Onkormanyzati
Hivatallal, illetve a Békés Megyei Onkormanyzat 100%- os tulajdonaban lévé Kft-
vel, koétott Konzorciumi megallapodasokban rogzitett konzorciumvezetéjére,
illetve a Konzorciumvezeté altal kijelolt teleptilési kapcsolattarto(k)ra,

b. kiterjed az El6készité szervezetre/személyre.

1.1.2 Az eljarasrend targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzat a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, illetve a Békés Megyei Onkormanyzat 100%- os
tulajdonaban lévo Kft. altal Konzorciumi egytittmtikédés forméajaban benyjtott,
tovabba pozitiv tamogatéi dontés esetén megvaldsitasra kertilé tamogatasi
kérelmek Projektmenedzsment tevékenységének ellatasara, az alabbi Tertlet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ Programok (TOP) keretében meghirdetett
felhivasokra:

fﬁ
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Felhivas kddja Felhivas megnevezése
TOP-1.1.1-15 Felhivas Ipari Parkok, Ipartertiletek Fejlesztésére
TOP-1.1.3-15 Helyi gazdasagfejlesztés
TOP-1.2.1-15 Tarsadalmi és korn){ezetl sz.empo‘ntbol fenntarthato
turizmusfejlesztés

A foglalkoztatas és az életminéség javitasa csaladbarat,

TOP-1.4.1-15 munkaba allast segité intézmények, kozszolgaltatasok
fejlesztésével
TOP-2.1.1-15 Barnamezoés tertiletek rehabilitacidja
TOP-2.1.2-15 Zo6ld varos kialakitasa
TOP-2.1.3-15 Teleptilési kérnyezetvédelmi infrastruktara-fejlesztések
TOP-3.1.1-15 Fenntarthatoé teleptilési kozlekedésfejlesztés
TOP-3.2.1-15 Energxahatek?nysag_ és megu_]ul?—ener_glaforras
onkormanyzatoknal
Onkorméanyzatok altal vezérelt helyi kdzcéla
TOP-3.2.2-15 energiaellatas megvalositasa megujulo energiaforrasok
felhasznalasaval
TOP-4.1.1-15 Egészségugyi alapellatas infrastrukturalis fejlesztése
TOP-4.2.1-15 Szocialis alapszolgaltatasgk mff'astruktura_]anak bévitése,
fejlesztése
‘(%\' Eurépai Unid
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TOP-4.3.1-15 Leromlott varosi tertiletek rehabilitacioja

A tarsadalmi egytittmtkodés erésitését szolgalo helyi

TOP-5.2.1-15 szint(i komplex programok

A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a Megyei Jogi Varos tertiletén
megvalositott beruhazasokra, mivel azon tamogatasi kérelmek a TOP 6. prioritas
keretében kertilnek benyujtasra és elbiralasra.

1.1.3 Az eljarasrend idobeli hatalya kiterjed

A Tamogatasi szerzodések hatalyba lépésének datumatol/ Elézetes helyszini
szemlétél (amennyiben arra sor kertlil), a tamogatasi kérelmek fenntartasi
idészakanak a végéig, azaz a zaro fenntartasi jelentés, tamogatast nyajto altali
elfogadasaig.

1.1.4 Az eljarasrend teriileti hatalya kiterjed

Békés-megye kozigazgatasi tertlilete, ezen beltil pedig a Békés Megyei
Onkormanyzat, a Békés Megyei Onkormanyzati Hivatallal, illetve a Békés Megyei
Onkormanyzat 100%- os tulajdonaban 1évé Kft.-vel Konzorciumi megallapodast
kotott teleplilesek kozigazgatasi tertilete. A Szabalyzat tertileti hatalya nem
terjed ki a Békéscsaba Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertiletére.

1.2 Az eljarasrend altal érintett feladatkorok és munkafolyamatok
ismertetése

Jelen eljarasrend tartalma a feladatkérok és az azokhoz tartozo
munkafolyamatokon keresztiil kertilt kidolgozasra, kifejtésre, melyek az alabbi
pontokban kerulnek részletesen bemutatasra.

1.2.1 Feladatkorok

- Kapcsolattartassal 6sszefliggé feladatok

- Pénzlgyi feladatok

-  Munkatgyi feladatok

- Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositassal kapcsolatos feladatok

-  EPTK feltilet rogzitése/nyomon kdvetése

- A konzorciumi tagok kozoétt, a gordililékeny megvaldsitas érdekében
sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos feladatok

1.2.2 Munkafolyamatok

- Elézetes Helyszini szemlével kapcsolatos munkafolyamatok

- Pozitiv tamogatéi dontés esetén felmer(ilé munkafolyamatok
- Tamogatasi szerzédéskotéssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Eloékeészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok

- Eléleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok

*
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- Valtozas bejelentéssel, szerz6désmodositassal kapcsolatos
munkafolyamatok

- Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének munkafolyamatai

- Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos munkafolyamatok

- Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

- Zaro helyszini szemlével / Projektzarassal kapcsolatos
munkafolyamatok

- Fenntartasi idészakban elvégzendé munkafolyamatok

2. Elézetes Helyszini szemlével kapcsolatos munkafolyamatok

2.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

A tertileti kapcsolattart6 biztositja az ellenérzésrol szolo értesités
tovabbitasat a BMO/BMOH/Kft., illetve az Elékészité szervezet/személy
részére, tovabba a BMO/BMOH /Kft. biztositja a személyes részvételt.

2.2. Projektmegvalédsitas/szakmai megvalositas feladatai

Az Elézetes Helyszini Szemlére valo felkésziiléshez a szlikséges
informaciok biztositasa a BMO/BMOH/Kft., illetve az Elokészité
szervezet/személy részére a projektgazdarél, és az érintett fejlesztésrol.

2.3 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Tertileti kapcsolattarto biztositja az ellen6rzésrol szolo értesités atadasat
a BMO/BMOH/Kft., illetve az Elékészito szervezet/személy részére.

3. Tamogatodi dontéssel kapcsolatos munkafolyamatok

3.1 Pénziigyi feladatok

Tamogatas fogadasara  szolgalo bankszamla megnyitasanak
kezdeményezése a Magyar Allamkincstarnal vagy a szerzodésben allo
bankfiéknal.

3.2 Munkaiigyi feladatok
A Konzorciumvezetd részérél teleptilési kapcsolattarto(k) kijelolése.
3.3 Projektmegvalositas/szakmai megvaldsitas feladatai

A tamogatasi kérelem, az azzal kapcsolatos mellékletek-, valamint a
rendelkezésre all6 dokumentumok atadasa a BMO/BMOH /Kft. részére.

x
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3.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

Megbizotti jogosultsag aktualizalasa az EPTK rendszerben a relevans
tamogatasi kérelem vonatkozasaban a BMO/BMOH/Kft. részérél.

3.5 A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositiasaval kapcsolatos
feladatok

A tamogatéi dontést tartalmazo eredeti levél atadasa a BMO/BMOH /Kft.,
masolati példany atadasa az El6készit6 szervezet/személy részére.

4. Tamogatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos munkafolyamatok

4.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

A Tamogatasi Szerzédéskotéshez esetlegesen keletkezett eltérések
valtozasok listajanak gsszegytijtése, jelzése a BMO/BMOH/Kft., illetve az
El6készitd szervezet/személy részére.

4.2 Pénziigyi feladatok

Az elkilonitett kényvelés feltételének megteremtése, projektkodok
hasznalataval, a BMO/BMOH/Kft. struktirajahoz hasonléan.

4.3 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

A Tamogatasi Szerzédés megkotéséhez szlikséges dokumentumok atadasa
az Elékészité szervezet/személy részére, valamint elektronikus uton
torténé megktldése tajékoztatasul a BMO/BMOH/Kft. részére. A
BMO/BMOH/Kft.- vel a tamogatasban részesitett projekt megvalésitasara
Konzorciumi egytttmikédési megallapodas megkotése. Az ElSkészitéd
szervezet/személy atadja, a tamogatasi szerzédés megkotését kovetéen az
alairt Tamogatasi szerzédést és annak mellékleteit papir alapon, illetve
word formatumban elektronikus titon a BMO/BMOH /Kft. részére.

4.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositdsaval kapcsolatos
feladatok

A Tamogatasi Szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumok biztositasa,
papir alapon torténé rendszerezése.

5. Elokészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok

5.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Folyamatos kapcsolattartas, informaciéecsere a BMO/BMOH /Kft.-vel.

ffp Eurdpal Unlé
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5.2 Pénziigyi feladatok

A pénziigyi bizonylatok, valamint hozza tartozé mellékletek kifizetés el6tti
szkennelt formaban térténé megkiildése a BMO/BMOH/Kft. részére. A
fokedvezményezetti palyazati alszamla kivonatok megktildése szkennelt
formaban a BMO/BMOH /Kft. részére.

5.3. Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas folyamatai

A fejlesztés(ek) vonatkozasaban az engedélyeztetési-, kozbeszerzései
eljaras(ok) meginditasa, lefolytatasa.

5.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Elékészités soran  keletkezett dokumentumok  megktildése a
BMO/BMOH/Kft. részére.

- Tervdokumentéacié (ETDR zaradékkal ellatva),

- Kozbeszerzési dokumentumok: teleptilési kozbeszerzési szabalyzat,
valamint elfogadasarél szolé Képviselo-testiileti hatarozati kivonat,
Képviselé-testilleti hatarozat a Koézbeszerzési Bizottsag tagjainak
delegalasarél, az érintett Kézbeszerzési Bizottsag tilésének jegyzékényve —
jelenléti iv, megkotott szerzédés(ek).

6. Eléleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok

6.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Egyeztetés a  BMO/BMOH/Kft.-vel az  eléleg lehivasanak
modjarol/ mértékérdl - Utofinanszirozas/Szallitoi/ Forditott AFA.

6.2 Pénziigyi feladatok
Az Elélegigénylés felhasznalasanak nyomon kovetése, analitika vezetése.

6.3 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Az Elélegigényléshez kapcsolodo mellékletek 6sszegylijtése, rendszerezése,
kialakitott rendszer szerinti tarolasa.
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7. Valtozas bejelentéssel, szerzédésmodositassal kapcsolatos
munkafolyamatok

7.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Az esetlegesen keletkezett eltérések listajjanak Osszegytjtése, jelzése a
BMO/BMOH/Kft. részére. A megvaldsitas/kivitelezés alatt 1évé muszaki
szakmai tartalom folyamatos figyelemmel kisérése, a felmeriilt valtozas
jelzése a BMO/BMOH /Kft. részére.

7.2 A konzorciumi tagok kozott, a gordillekeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Valtozas bejelentés/ Szerzédésmodositas formanyomtatvany és az ahhoz
kapcsoloédé mellékletek sszeallitasaban valé segédkezés.

8.Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének
munkafolyamatai

8.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok
Folyamatos kapcsolattartas és informaciécsere a BMO/BMOH /Kft.-vel.
8.2 Pénziigyi feladatok

A kifizetés el6tt a vonatkozd pénzligyi dokumentumokat attekintésre,
valamint a palyazati alszamla kivonatok szkennelt formaban megktildése
a BMO/BMOH/Kft. részére.

8.3. A konzorciumi tagok kozott, a gordiiléekeny megvaldsitas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

Banki kivonatok, pénzligyi bizonylatok szkennelt, elektronikus formaban
torténé tovabbitasa a BMO/BMOH /Kft. részére, valamint az eljarasrend
szerinti tarolasa.

9.Mérfoldkovekkel, kifizeteési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

9.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

Folyamatos egyeztetés a BMO/BMOH/Kft.-vel a mérfoldkévek soran
benyujtando beszamold/ kifizetési igénylés modjarol/ dsszegérol
/idépontjarél.
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9.2 Pénziigyi feladatok

A megvalositas soran keletkezett Projektmegvalositashoz kapcsolodo
szamlakat/koltségtételeket alatamaszto eredeti dokumentumok
szabalyszeri tarolasa. Az eljarasrend szerinti elszamolasi zaradék
felvezetése.

A kifizetés el6tt a vonatkozo pénzligyi dokumentumok attekintése, valamint
a palyazati alszamla kivonatok szkennelt formaban térténé megkiildése a
BMO/BMOH/Kft. részére.

9.3 Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas feladatai

A projektmegvaldsitas soran keletkezé dokumentaciok kezelése, a szakmai
beszamolé  Osszeallitasa, beszamoléhoz  kapcsolodd — mellékletek
(nyilvanossag, kozbeszerzési eljaras, stb.) Mérfoldkoveknél tett vallalasok
teljesitése (PL. ITS feltilvizsgalat, szakmai dokumentaciok, stb.)

9.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

A konzorciumvezet§ részérdl térténd kifizetés igénylés rogzitése csak a
BMO/BMOH/Kft. kézremtikodésével térténhet.

9.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

Szakmai beszamolé(k)hoz (Mérféldkoveknél) és kifizetési igénylés(ek)hez
sziikséges relevans dokumentacio(k) Osszeallitasa, illetve az abban valo
segédkezés.

10. Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

10.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok
Folyamatos kapcsolattartas és informaciécsere a BMO/BMOH/KIft.- vel.
10.2 Pénziigyi feladatok

A kifizetés el6tt a vonatkozo pénziigyi dokumentumokat attekintésre,
valamint a palyéazati alszamla kivonatok szkennelt formaban toérténd
megkiildése a BMO/BMOH /Kft. részére.

10.3 Projektmegvalésitas/szakmai megvalositas feladatai

Kommunikacios terv elkészitése (amely esetekben relevans), Nyilvanossagi
produktumok eléallitasa az eljarasrendnek megfeleléen, igazodva a
tamogatasi 6sszeghez el6irt kovetelményekhez.
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10.4 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

Fotodokumentacié készitése a beruhazasrél a szakmai beszamolo
mellékleteként,

10.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

Fotodokumentacio, nyilvanossagi produktumok.

11, Zaro helyszini szemle [/ Projektzariassal kapcsolatos
munkafolyamatok

11.1 Kapcesolattartassal osszefiiggé feladatok

Konzorciumvezetd, illetve a terlileti kapcsolattarto altal az értesités
tovabbitasa az ellenérzésrol, tovabba személyes részvételének biztositasa.

11.2 Pénziigyi feladatok

A megvalositas soran keletkezett pénzligyi dokumentacio 6sszekészitése,
valamint felkésziilés az ellenérzése. A Zaré Helyszini Szemle soran feltart
hianyossagok esetén, intézkedési terv eléirasa és a hianyossagok poétlasa.

11.3 Munkaiigyi feladatok

A megvalositas soran  keletkezett —munkatigyi dokumentacio
Osszekészitése, felkészlilés az ellendérzése. A Zaro Helyszini Szemle soran
feltart hianyossagok esetén, intézkedési terv eléirasa és a hianyossagok
potlasa.

11.4 Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

A megvalositas soran keletkezett szakmai dokumentacio 6sszekészitése,
felkésztilés az ellenérzése. Esetleges intézkedési terv eldirasa esetén a
hianyossagok potlasa.

11.5 Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

Teljes Projektdokumentacié megérzése

12. Fenntartasi idoszakban elvégzendé munkafolyamatok
12.1.Kapcsolattartassal osszefiiggod feladatok
Szlikség esetén informaciocsere a BMO/BMOH /Kft.- vel.

12.2 Pénziigyi feladatok

Dokumentacié megérzési kitelezettség az eljarasrend szerint.
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12.3 Munkaiigyi feladatok

Dokumentacié megdrzési kdtelezettség az eljarasrend szerint.
12.4 Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas feladatai

Dokumentacié megérzési kotelezettség az eljarasrend szerint.
12.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

Fenntartasi jelentések rogzitéséhez sziikséges informaciok megadasa a
BMO/BMOH /Kft. részére.

Kelt: Békéscsaba, 2016.11.21.
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Titkarsagi és Jogi Osztaly

Jelen dokumentum tartalmat megismertem, rank nézve kotelezé érvénytinek
tekintem.
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