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1.Belso eljarasrendi szabalyzat célja

Jelen belsé eljarasrendi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes uniés alapok Aaltal
finanszirozott Tertlilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Programok (TOP)
keretében kiirt tamogatéi dontésre jogosult projektek megvaldsitasaval
kapcsolatos azon feladatkérék és munkafolyamatok ismertetése és
eljarasrendi szabalyozasa, melyben a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, vagy a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban  lévé  Kft., konzorciumi egyltttmiikodés  keretében
Projektmenedzsmenti tevékenységet lat el.

A Szabalyzat atfogé iranymutatast ad a benyujtott és elnyert tamogatasok
kezelésének, elszamolasanak médjarél, az elnyert tamogatasbél
megvalositott beruhazassal oOsszefliggésben felmertlt feladatok eljarasi
rendjérél, tovabba ismerteti a folyamatban résztvevo személyek, szervezetek
feladatait, kotelezettségeit. A szabalyozas célja e rendkivil szerteagazé
tevékenység kulonbozé tertlileteken folyé feladatainak rendszerezése,
osszehangolasa, a kovethetoség, a szabalyos nyilvantartas és elszamolas
feltételeinek, kovetelményeinek rogzitése.

A tamogatast igényl6i statuszbol adodo jogokat és kotelezettségeket a
mindenkor hatalyos jogszabalyok, e Szabalyzat eldirasai, tovabba az egyes
tamogatasi kérelmek hatalyos Felhivasai és Utmutatéi, tovabba a projektek
megvalositasa érdekében kotétt tamogatasi szerzédések, konzorciumi
megallapodasok rendelkezései szerint lehet gyakorolni, illetve kell teljesiteni.

1.1 Szabalyzat hatalya

1.1.1 A Szabalyzat személyi hatalya

a. kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzat valamennyi szervezeti egységére,
egyuttmiikédé partnereire,

b. kiterjed a Békés Megyei Onkorményzati Hivatal valamennyi szervezeti
egységére, koztisztviseléire, munka toérvénykoényves munkavallaloira,
egyuttmtkodé partnereire, valamint a vele szerzédéses kapcsolatban allo
természetes, vagy jogi személyekre.

c. Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban lévé Kft.-re, valamint
a vele szerzédéses kapcsolatban allo természetes, vagy jogi személyekre,

d. kiterjed az El6készité szervezetre/személyre.
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1.1.2 A Szabdlyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, vagy a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os

tulajdonaban lévé Kft. altal torténé - Konzorciumi egylttmikodés
formajaban benyujtott, tovabba pozitiv tamogatéi dontés esetén
megvalositasra kertild6 - tamogatasi kérelmek Projektmenedzsment

tevékenységének ellatasara, az alabbi Tertilet- és Teleptilésfejlesztési
Operativ Programok (TOP) keretében meghirdetett felhivasokra:

Felhivas kodja Felhivas megnevezése
TOP-1.1.1-15 Felhivas Ipari Parkok, Ipartertiletek Fejlesztésére
TOP-1.1.3-15 Helyi gazdasagfejlesztés
TOP-1.2.1-15 Tarsadalmi és kornyezetl sz_empqntbol fenntarthato
turizmusfejlesztés

A foglalkoztatas és az életmindség javitasa csaladbarat,

TOP-1.4.1-15 munkaba allast segitd intézmények, kdzszolgaltatasok
fejlesztésével
TOP-2.1.1-15 Barnamezds tertliletek rehabilitacidja
TOP-2.1.2-15 Zold varos kialakitasa
TOP-2.1.3-15 Teleptilési kérnyezetvédelmi infrastruktira-fejlesztések
TOP-3.1.1-15 Fenntarthato teleptilési kozlekedésfejlesztés
TOP-3.2.1-15 Encrglahatekcznység é_s megujul?-energxaforras
onkormanyzatoknal
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Onkormanyzatok altal vezérelt helyi kozcéli
TOP-3.2.2-15 energiaellatas megvalositasa megujulé energiaforrasok
felhasznalasaval

TOP-4.1.1-15 Egészségligyi alapellatas infrastrukturalis fejlesztése

Szocialis alapszolgaltatasok infrastrukturajanak bovitése,

TOP-4.2.1-15 feflenstése
TOP-4.3.1-15 Leromlott varosi tertiletek rehabilitacigja
TOP-5.2.1-15 A tarsadalmi egylittmikodés erésitését szolgald helyi

szinti komplex programok

A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a Megyei Jogl Varos tertletén
megvalositott beruhéazasokra, mivel azon tamogatasi kérelmek a TOP 6.
prioritas keretében kertilnek benyujtasra és elbiralasra.

1.1.3 A Szabalyzat idobeli hatalya kiterjed

Elézetes helyszini szemlétél (annak kiértesitésétél) a tamogatasi kérelmek
fenntartasi idészakanak a végéig, azaz a zaré fenntartasi jelentés, tamogatast
nyujto altali elfogadasaig.

1.1.4 A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed

Békés-megye kozigazgatasi terliletére, ezen bellil pedig a Békés Megyei
Onkormanyzattal, a, Békés Megyei Onkormanyzati Hivatallal, vagy a Békés
Megyei Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban lévé Kft- vel Konzorciumi
megallapodast kotott teleptilések kozigazgatasi terlletére. A Szabalyzat
tertileti hatalya nem terjed ki a Békéscsaba Megyei Jogu Varos kézigazgatasi
teriletére.

1.2 Szabalyzat altal érintett feladatkorok és munkafolyamatok
ismertetése

Jelen Szabalyzat tartalma a feladatkorék és az azokhoz tartozo
munkafolyamatokon keresztiil kertilt kidolgozasra, kifejtésre, melyek az
alabbi pontokban kertilnek részletesen bemutatasra. A munkafolyamatokon
bellil megbontasra keriiltek a, a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Békés Megyei Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban lévé Kft.(tovabbiakban: BMO/BMOH/Kft.), valamint az adott
tamogatasi kérelmet benyujté teleptilésnek (tovabbiakban Konzorciumvezetd)
A8 jOTg‘i"é"g Ul:gtelezettségei !
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1.2.1 Feladatkorok
- Kapcsolattartassal dsszefliggd feladatok
- Pénztigyi feladatok
- Munkatgyi feladatok
- Projektmegvalositas/szakmai megvaldsitassal kapcsolatos feladatok
-  EPTK feliilet régzitése/nyomon kovetése
- A konzorciumi tagok koézott, a gordlilékeny megvaldsitas érdekében
szlikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos feladatok

1.2.2 Munkafolyamatok
- Elézetes Helyszini szemlével kapcsolatos munkafolyamatok
- Pozitiv tamogatéi dontés esetén felmertil6 munkafolyamatok
- Tamogatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Elokészitéssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Eléleg igényléssel kapcsolatos munkafolyamatok
- Valtozas bejelentéssel, szerzédésmodositassal kapcsolatos

munkafolyamatok

- Palyazati alszamlakrol inditott kifizetések rendjének
munkafolyamatai

- Mérfoldkovekkel, kifizetési kérelmekkel kapcsolatos
munkafolyamatok

- Nyilvanossaggal kapcsolatos munkafolyamatok

- Zaroé helyszini szemlével/Projektzarassal kapcsolatos
munkafolyamatok

- Fenntartasi idészakban elvégzendé munkafolyamatok

2. Elozetes Helyszini szemlével kapcsolatos
munkafolyamatok

2.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

2.1.1 BMO/BMOH/Kft. feladata: a Projektmenedzsment személyes
részvételének biztositasa.

2.1.2 Konzorciumvezeté feladata: Tertileti kapcsolattartd biztositja az
ellenérzésrél szolo értesités tovabbitasat a BMO/BMOH/Kft. részére,
tovabba a személyes részvételének biztositasa.

2.2 Pénziigyi feladatok

2.2.1 BMO/BMOH/Kft.: A BMO/BMOH/Kft. kiszallas koltségének -
mely az Elézetes Helyszini szemle soran nem elszamolhaté koltségek- ,
megjelenitési modjanak kialakitasa az elktilonitett konyvelésben.
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2.3. Projektmegvaldsitas/szakmai megvalositas feladatai

2.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Kapcsolatfelvétel a leendé teleptilés altal
kijelolt kapcsolattartéval, a tamogatasi kérelem, valamint azzal
kapcsolatos mellékletek-, valamint a  rendelkezésre allo
dokumentumok, és az ellenérzés alapjat képezé fejlesztés(ek)
attekintése. Az Elozetes Helyszini Szemle targyat képezd
indikatorvallalas bazis értékét alatamaszté dokumentacio attekintése,
ellenérzése, sziikséges esetén modositasa. A tamogatasi kérelemben
vallalt egyéb vallalasok attekintése. (Amennyiben ezen feladatot a
BMO/BMOH /Kft. végzi.)

2.3.2 Konzorciumvezeté: Az Elozetes Helyszini Szemlére valo
felkésziiléshez a sziikséges informaciok biztositasa a BMO/BMOH/Kft.
részére a projektgazdarol, és az érintett fejlesztésrél. (Amennyiben ezen
feladatot a BMO/BMOH /Kft. végzi.)

2.4 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

2.4.1 Konzorciumvezeté: Terlleti kapcsolattarté biztositja az
ellenérzésrél szolo értesités atadasat a BMO/BMOH/Kft. részére.

3. Tamogatoi dontéssel kapcsolatos munkafolyamatok

3.1 Kapcsolattartiassal osszefiiggo feladatok

3.1.1 BMO/BMOH/Kft. feladata: Azon tamogatasi kérelmek esetében,
amelyeknél nem kertilt sor Elézetes Helyszini szemle lefolytatasara,
kapcsolatfelvétel a leendé teleptilési kapcsolattartoval. A tamogatasi
kérelem, az azzal kapcsolatos mellékletek-, valamint a rendelkezésre
all6 dokumentumok, és a fejlesztés(ek) attekintése. A tamogatasi
kérelemben megjeldlt indikatorvallalasok bazis értékét alatamaszto
dokumentacié attekintése, ellenérzése, sziikséges esetén modositasa,
valamint atvétele. A tamogatasi kérelemben vallalt egyéb vallalasok
attekintése.

3.2 Pénziigyi feladatok

3.2.1 BMO/BMOH/Kft. feladata: Egyeztetés a Konzorcium vezetdjével,
teleptilési kapcsolattartoval az alszamla megnyitasanak
szlikségességérél, valamint az elkllonithetéség megteremtéserol.
Egyeztetés kezdeményezése a Magyar Allamkincstarral, melynek célja:
ismeretszerzés a banki atutalasi rendszer fejlesztéseirdl, gyakorlati
megvaldsitasrol, valamint kapcsolatfelvétel a felhivasokhoz tartozo
Palyazatkezelési referensekkel.
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3.2.2 Konzorciumvezets: Tamogatas fogadasara szolgalé bankszamla
megnyitasanak kezdeményezése a Magyar Allamkincstarnal vagy a
szerzoédésben allé bankfiéknal.

3.3 Munkaiigyi feladatok

3.4.

3.3.1 BMO/BMOH/Kft.: Projektmenedzsment tevékenységet végzd
személyek kijelolése, munkakéri leiras kiegészités el6készitése, és az
érintett

Teleptilési kapcsolattarto(k)val a megbizasi szerzédése
megkotése/alairasa.

3.3.2 A [Konzorciumvezeté részérél teleplilési kapcsolattarto(k)
kijeldlése.

Projektmegvalositas/szakmai megvalositas feladatai

3.4.1 BMO/BMOH/Kft.: Pozitiv tamogatasi déntéseket kdvetéen, az
iktatasi rendszerben tamogatasi kérelmenként f6szam generalasa,
folyamatos iktatas végzése. A prioritas szerverén/meghajtéjan a
tamogatasi kérelemhez fémappa és az almappak megnyitasa a
kialakitott egységes struktira szerint.

3.4.2 Konzorciumvezeté: A tamogatasi kérelem, az azzal kapcsolatos
mellékleteg—, valamint a rendelkezésre allé dokumentumok atadasa a
BMO/BMOH /Kft. részére.

3.5 EPTK feliilet rogzitése/nyomon kovetése

3.5.1 BMO/BMOH/Kft.: Az EPTK feliileten a tamogatasi kérelmekhez
rogzitésre kertilt Megbizotti jogviszony megszilintetése a visszautasitott
tamogatasi kérelmek esetében.

3.5.2 Konzorciumvezeté: Megbizotti jogosultsag biztositasa az EPTK
rendszerben a relevans tamogatasi kérelem vonatkozasaban a
BMO/BMOH/Kft. részére.

3.6 A konzorciumi tagok kozott, a gordiilékeny megvalositas
érdekében sziikséges dokumentumok biztositasaval kapcsolatos
feladatok

3.6.1 Konzorciumvezetd: A tamogatéi dontést tartalmazo eredeti levél
atadasa a BMO/BMOH /Kft. részére.

4. Tamogatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos
munkafolyamatok

4.1 Kapcsolattartassal osszefiiggo feladatok

£
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4.1.1 BMO/BMOH/Kft.: Tamogatasi Szerzédéskotéshez szilikséges
dokumentumokkal kapcsolatos feladatok jegyzékének Gsszeallitasa,
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