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El6készité: dr. Rausz Péter NYILVANOS iilés
Véleményezd bizottsagok: A dontéshozatal egyszerii tobbséget igényel
Ugyrendi Bizottsag

ELOTERJESZTES

a Békés Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének
2020. januar 10-én tartandé rendkiviili iilésére

Targy: A Békés Megyei Turisztikai Iroda miitkodéséhez sziikséges intézkedések megtétele
Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyar Turizmus Zrt-vel kotétt névhasznalati szerzddés alapjan 2017. december 31-ig a Békés
Megyéért Vallalkozasfejlesztési Alapitvany (tovdbbiakban BMVA) miikodtette a Békés megyei
Tourinform Irodat.

A Békés Megyei Onkorményzat Koézgyiilése 182/2017 (XIL.1.) KGY sz. hatirozatiban a
Tourinform iroda turisztikai feladatainak 2018. janudr 1-vel a BMVA-tél val6 atvételérdl hatirozott,
majd a 31/2018. (11.8). KGY. sz. hatirozatiban dontétt arrdl, hogy a turisztikai feladatok ellétdsa
szervezetileg a Békés Megyei Onkorméanyzati Hivatal (tovdbbiakban BMOH) Teriiletfejlesztési és
Teriiletrendezési Osztalydhoz keriiljén.

A Békés Megyei Tourinform Iroda miikédtetéséhez sziikséges névhasznalati szerzédés maédositisat
a Magyar Turizmus Zrt. jogutodjanél, a Magyar Turisztikai Ugynékség Zrt-nél (tovabbiakban:
MTU) 2017. decemberében a BMVA és a BMOH is kérvényezte. Az MTU részérél névhasznalati
szerz6dés modositisa nem tértént meg. Az MTU a BMVA-val 2007. november 30-an a Tourinform
védjegy hasznalata tdrgyaban kotdtt névhaszndlati szerzddése felmonddsat 90 napos- hatdridével
2019. november 8-dn kezdeményezte.

Téjékoztatom a T. Kézgyiilést, hogy az MTU, a turisztikai dgazat kormanyzati szervezeteként fogja
ossze a Tourinform informdciés iroddkbdl allé orszagos haldzat szakmai tevékenységét. A
Tourinform mérkanév és logé védjegyoltalmi védettséget élvez, ezeknek tulajdonosa az MTU. A
turista informacios iroddkat létesittknek egy 1in. névhaszndlati szerz6dés megkdtésével lehet
csatlakozni az orszagos Tourinform halézathoz.

A Békés Megyei Onkorminyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szélé 10/2014,
(XII.2.) 6nkorményzati rendelet (tovabbiakban: SZMSZ.) 47.§ (3) bekezdése értelmében a hivatal
és a belsd szervezeti egységek felépitését, részletes feladat- és hataskorét, valamint mikodési
rendjét iigyrend tartalmazza, amelyet az Onkorményzat hagy jéva.

A Békés megyei idegenforgalmi vonzerejének megtartisa és novelése érdekében tigy vélem - a
Tourinform védjegy hasznalata targyaban kotdtt névhasznélati szerz6dés megsziinésétdl fiiggetlentil
- mindenképpen sziikséges, hogy a Békés megyei Tourinform Iroda &ltal végzett tevékenység a
jovoben is folytatodjon. Ezért javaslom, hogy a névhasznalati szerz8dés megsziinését kévetden
(2020. februir 7-t5]) Békés Megyei Turisztikai Iroda néven, a Békés Megyei Onkorményzati
Hivatal Ugyrendjében foglaltaknak megfeleléen folytatédjon a turisztikai feladatok ellatdsa.

A fentiekre valé tekintettel javaslom, az iigyrend moédositisit. A mddositassal ellitott iigyrend
(VIL2. fejezet 24. pontja) az elSterjesztés mellékletét képezi.



A fentiek alapjén kérem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatdrozad
javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat;

A Békés Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése
1. kinyilvdnija azon széndékat, hogy a Tourinform névhasznélati szerzddés megsziinését
kévetden, 2020. februar 7-ével Megyei Turisztikai Iroda néven tovabbra is ellitja a
turisztikai feladatokat.

2. tigy dént, hogy az 57/2016. (V1.16.) KGY. sz. hatdrozatdval elfogadott, 31/2018. (I1.8).

KGY. sz. hatdrozatdval modositott, Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét a
hatirozat melléklete szerinti tartalommal médositja.

Felelés: Zalai Mihdly elnék
Dr. Horvéith Mihdly jegyz6

Hataridd végrehajtasra: 1. és 2. pont tekintetében 2020, februér 7.

Békéscsaba, 2020. januar 2.
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Zalai Mihaly



A ....712020, (1. 10.) KGY. hatdrozat melléklete

BEKES MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL

UGYRENDJE

egységes szerkezetbe foglalva /2020. (1.10.) 6nkorményzati hatérozattal



L. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hivatal elnevezése: Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
2. A Hivatal székhelye, levelezési cime: 5600 Békéscsaba, Arpéd sor 18., postafidk: 118.

3. A Hivatal rendeltetése:

a) a megyei testiiletek ¢s tisztségviselok munkdjinak segitése, a dontések szakmai
elokészitése, végrehajtdsdnak szervezése és ellendrzése, tovabbd a jogszabdlyokban
foglalt, valamint a Békés Megyei Onkormanyzat Kozgylilése (tovabbiakban:
Kozgyulés) altal meghatarozott kotelezd és onként vallalt feladatkorok, hatdskorok
ellatasa, a telepiilési polgarmesteri hivatalok munkdjanak igény szerinti segitése.

b) a Hivatal kdzremkodik a Kozgyllés nemzetkozi kapcsolatainak szervezésében, az
odnkormanyzati szovetségekkel, tovibba a megyék kozotti egyiittmikddésbdl adédd
feladatok ellatdsdban.

4. A Hivatal a Kozgyllés altal létrehozott koltségvetési szerv, 6ndllé jogi személy. A Hivatal
tdrgyévi engedélyezett létszdma a Békés Megyei Onkormanyzat mindenkori koltségvetési
rendeletében keriil meghatarozasra. A Hivatal szervezeti felépitését az 1. szAmi melléklet
tartalmazza.

5. A Hivatalt a megyei jegyzo (tovadbbiakban: Jegyzo) vezeti és képviseli. A Hivatal munkajat
a Kozgytilés Elntke (tovébbiakban: Elnok) a Kozgytilés dontései szerint a Magyarorszag helyi
onkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Métv.) €s a vonatkozé
jogszabélyokban biztositott jogkorében iranyitja.

6. Az Elndk gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Alelnokok, illetve a munkéltatéi
jogokat a Jegyzo €s kinevezési jogkort az Aljegyzo tekintetében.

7. A Hivatal dolgozéi feletti munkaltatoi jogokat, tovdbba az Aljegyzé tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogokat a Jegyzo gyakorolja az Motv. 81. § (3) bekezdés b) pontja, tovabbi a
munkaviszonyra, illetve kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozé egyéb jogszabélyok szerint.

IL A HIVATAL MUKODESE

1. A munkarendre, munkaidékeretre, munkaid6é-beosztdsra €s munkavégzésre vonatkozd
szabalyokat a hivatali szerv vezetdje egys€ges Kozszolgélati szabdlyzatban 4llapitja meg.

2. A kiadmanyozasi jogot az Elnok €s a Jegyzd intézkedési koriiknek megfeleléen gyakoroljik.
Tévollétiik esetén a kiadmanyoz4sban az Motv., illetdleg a Békés Megyei Onkormdnyzat és
Szervei Szervezeti €s MUkodési Szabdlyzatardl szolé 10/2014. (XII. 2.) Onkormanyzati
rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) szerinti helyettesitési rend érvényesiil.

3. A Hivatal iigyiratait - a mindenkor hatdlyos jogszabalyok és ligyirat-kezelési szabalyzat
szerint kezelik.

4. A bélyegzok leirasa, hasznalata:
a./ A bélyegzok leirdsa:



Korbélyegzok:

1. ,Békés Megyei Onkormanyzat, Békéscsaba”, kozépen Magyar Koztarsasdg cimerével.

2. ,Békés Megyei Onkorminyzat Kozgyiilése, Békéscsaba” kozépen a Magyar
Koztarsasdg cimerével.

3. ,Békés Megyei Onkorminyzat Kozgylilésének Elnoke, Békéscsaba”, kozépen a
Magyar Koztarsasag cimerével.

4. ,Békés Megyei Onkormédnyzat Kozgyiilésének Alelnoke, Békéscsaba”, kozépen a
Magyar Koztarsasag cimerével.

5. ,Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal Jegyzé, Békéscsaba” kozépen a Magyar
Koztarsasdg cimerével.

6. ,.Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal Aljegyz6, Békéscsaba”, kozépen a Magyar
Koztarsasag cimerével.

7. ,.Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal, Békéscsaba”, kozépen Magyar Koztdrsasig
cimerével.

Fejbélyegzok: ) )
1. ,Békés Megyei O"nkorményzat Kozgyllése, 5601 Békéscsaba, Arpad sor. 18., Pf:118.”
2. ,Békés Megyei Onkorményzat Kozgyiilésének Elnoke, 5601 Békéscsaba, Arpad sor
18., Pf:118.”

b./ A Hivatal ligyiratai esetében a ,,Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal, 5601 Békéscsaba,
Arpéd sor 18., Pf: 118.” fejbélyegzé hasznalhaté.

c./ A hivatalos bélyegz6k lenyomatét csak a kiadményozasra jogosult aldirdsaval ellatott
kiadvdnyokon lehet haszndlni.

d./ Békés megye cimerét tartalmazé bélyegzOk leirasdt és haszndlatit a Kozgy(lés
rendeletben szabdlyozza.

e./ Az Elnok €s az Alelndk névbélyegzot csak kivételes esetben hasznalhatnak. Gazdalkodasi
és ellendrzési jellegit vagy ilyen kihatdsi {ligyekben a kiadményozdsi, a
kotelezettségvallalasi, az utalvidnyozési, az ellenjegyzési €s az €rvényesitési jog gyakorldsa,
valamint a szakmai teljesitési igazolds sorin, tovabba barmilyen joghatést kivalté {igyben
névbélyegzé nem haszndlhaté. Névbélyegzo kiilonosen tajékoztatdsi, szervezési
iigykorokben hasznalhaté alairasként.

5. A helyettesités rendje: A Jegyzot tdvollétében az Motv. é€s az SZMSZ szerinti sorrendben, az
ott meghatarozottak helyettesitik; tdvollétiikben a Jegyz esetenként dont a helyettesitésrdl. Az
osztély dolgozéi a munkakori leirdsban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

6. A munkakori leirds a felelésség megdllapitasara is alkalmas mddon - tSbbek kozott —
tartalmazza: a munkakérben elldtandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort
bettlidk ald- €s folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorléjdnak a megjeldlését,
a munkakdrre vonatkozd sajatos eldirdsokat és a helyettesités médjat.

III. A HIVATAL SZERVEZETE

A Hivatal feladatait az alabbi belso szervezeti tagozédasban l4tja el:
a) Titkarsagi és Jogi Osztily,
aa) Igazgatasi Csoport
ab) Pénziigyi Csoport



b) Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztaly

ba) Projektmenedzsmenti Csoport
bb) Teriiletfejlesztési Csoport

A belsd ellendrzési feladatokat az dnkormanyzattal szerzédéses jogviszonyban allé személy
latja el.

IV. A JEGYZO ES ALJEGYZO

A jegyzo és az aljegyzé feladatai:

a)

b)
)

d)
€)

f)
g

h)
i)

i)

k)

D

Gyakoroljadk a munkéltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseléi €s munkavillal6i
tekintetében.

Elokészitik a Kozgytilés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket.

Ell4tjak a Kozgyiilés, a bizottsdgok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat.

A koézgyilési iilésen az elOterjesztés vitdjdban szavazds elott torvényességi észrevételt
tesznek, ha barmely javaslat iligyében ez sziikséges.

Rendszeres tdjékoztatdst adnak az Elnoknek, a Kozgylilésnek, a Kozgylilés
bizottsdgainak az Onkorméanyzat munkjat érintd hatalyos jogszabalyokrél.

A Jegyz6 évenként beszamol munk4jardl a Kozgyiilésnek.

Szervezik a Hivatal jogi felvilagosité munk4jat, ellatjdk az dllamigazgatési tevékenység
egyszerusitésével, korszeriisitésével Osszefiiggd feladatokat.

Kezdeményezhetik énkorményzati rendelet megalkotésat.

Végzik az Onkormdnyzati rendelet szakmai eldkészitésével kapcsolatos feladatokat az
onkormdnyzati rendeletalkotds folyamatdban.

A megalkotott dnkormdnyzati rendelet kihirdetésérél €s hatdlyba léptetését kovetod
intézkedések megtételérdl gondoskodnak.

Ellatjak az elndki feladat meghatdrozasok, dontések megvaldsitisa €érdekében sziikséges
operativ szervezo, a napi munkdaban sziikséges utasitdsokat kiadé €s azok végrehajtdsat
ellendrzo tevékenységet.

Megszervezik a hatdskorébe utalt és feladatktrébe tartozd dllamigazgatdsi iigyek
intézését.

Az elndk 4ltal meghatdrozottak szerint gondoskodnak az onkorményzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl,

Vezetik a hivatalt, megszervezik a hivatal munkdjat, ennek keretében megbeszélést
tartanak, szakmailag felelsek a hivatal mikodéséért

Ellatjdk az Onkormdnyzat ¢és a Hivatal koltségvetésével és a gazdilkoddsival
Osszefiliggésben jogszabdlyok 4ltal a hatdskoriikbe utalt feladatokat

Dontenek a hataskorébe utalt iigyekben,

A kozgyiilés elnSkének megbizdsa alapjan ellatnak egyéb feladatokat.

Az Aljegyz6 elldtja a Projektmenedzsmenti Csoport kdzvetlen szakmai irdnyitasat.

V.AZ OSZTALYOK

Az osztilyok 6ndllé jogi személyiséggel nem rendelkeznek. Az osztdlyok az osztdlyvezetok
kozvetlen munkaszervezésével 14tjdk el feladataikat. Az osztdlyvezetdk szakmailag elhatdrolt
csoportonként szervezik az osztdly feladatait.



V.1. Az osztidlyvezetd feladata:
a)  Ellenérzi és feliigyeli az osztdly szervezetébe tartozd koztisztviselok, ligykezel6k és
munkaviszonyban all6 alkalmazottak munk4jat, gondoskodik a feladatok elosztdsarél, a
végrehajtas ellendrzésérdl. Felelos az osztaly tevékenységi korébe tartozé feladatok

ellatdsdért.
b) Javaslatot tesz az osztdly munkdjdnak hatékonyabb elvégzése érdekében csoport
felallitdsdra.

c) Kezdeményezi a jogszabdlyok mddositasat, a tdrsadalmi €s kozponti jogi kdrnyezet
véltozasa vagy felhatalmazasa esetén.

d) Elokésziti a feladatkorét €rintd belsé szabalyzatokat, azok sziikség szerinti modositési
javaslatait.

e) Gondoskodik a feladat-jegyzéknek - a hatdlyos jogi szabélyozdst is feltlintetd -
elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasarol.

f)  Elkésziti és karbantartja az osztdly dolgozéinak munkakori lefrasat, meghatdrozza a
Jegyzo engedélyével a helyettesités rendjét.

g) Kozremiikddik a mindsitések €s teljesitményértékelések elkészitésében.

h)  Elkésziti az osztaly dolgozdit érintd szabadsdgoldsi litemtervet.

i)  Ellendrzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelenti a Jegyzbnek a tdvollétek okit,
id6tartamat (GYED, GYES, betegség, tovabbtanulas, szabadsag).

j)  Biztositja a munkafolyamatokba €pitett €s ut6lagos ellenérzés miikodését.

k)  Gondoskodik az osztdlyon a szabélyszeril ligyiratkezelés megval6sitaséardl igy kiillondsen
az ligyiratok nyilvantartdsardl, az irattarnak torténd dtadasardl.

) Egyetértés esetén kézjegyével elldtja a tisztségviselok, a bizottsdg elndke, a
tandcsnok(ok) kiadmdanyozasi jogkorébe tartozé iratok, szakmai munkaanyagok
tervezeteit.

m) Gondoskodik az informéiciés onrendeikezési jogrél €s az informdciészabadsigrol sz616
2011. évi CXII torvény, valamint egyéb jogszabalyok alapjin az &nkormdnyzatot és a
Hivatalt érint0, feladatkoréhez tartoz6 kdzérdeki adatok €s informacidk honlapon, illetve
az irott €s elektronikus sajtéban torténd megjelenitéséhez sziikséges adatok
Osszegyljtésérol és azok aktualizdlasardl.

V.2. Az Osztilyok éaltalanos feladatai

Az osztélyok alapvet6 feladatait, miikddésiik fobb szabalyait az Motv., a helyi 6nkormdnyzatok

és szerveik, a koztirsasagi megbizottak, valamint egyes centrilis aldrendeltségii szervek

feladat- €s hatdskoreirdl sz6l6 1991. évi XX. térvény, valamint a vonatkozé mds jogszabdlyok,
€s az SZMSZ hatdrozzdk meg. Mindezeken til az osztélyok ellatjdk a Kozgylés, a bizottsagok,

a megyei tisztségviseldk altal meghatdrozott feladatokat, eldsegitik €s biztositjdk ezek

milkodési feltéieleit. Az osztalyok feladatai kiilonosen:

a)  biztositjdk az dnkormdnyzati feladat- €s hatdskorok szakszer(l, idoszerl €s maradéktalan
gyakorlasat,

b) feladatkoriikben elkészitik a testiileti (Kozgytilési, bizottsagi) eldterjesztéseket €s egyéb
irdsos anyagokat, a dontés-tervezeteket (rendelet, hatdrozat),

c)  biztositjdk a képvisel6k munkdjahoz sziikséges tijékoztatést és tigyviteli kézremiikodést,

d)  végrehajtjak a Kdzgyilés rendeleteiben és hatdrozataiban meghatdrozott feladatokat,

e) elosegitik a Kézgylilés bizottsdgainak é€s a tandcsnok(ok)nak a mikodését,

f) ellatjak a feladatkoriiket érinté dontésekbdl, szerzodésekbdl ered6 feladatokat,

g) egyiittmikodésre kotelezettek tevékenységiik sordn: feladatkdriikbe tartozdé, de maés
hivatali szervezeti egység feladatat is érintd iigyekben, valamint jogszabély alapjan az
egyéb szervezetek hatdskorébe tartozé ligyekben, tovdbba a Kozgyiilés és szerveivel,
tandcsnok(ok)kal egyeztetve kotelesek eljarni,
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h)
i)

b
k)

Y

a feladatkdoriiket €rintd statisztikai adatgyiijtést €s adatszolgaltatast végeznek,
kapcsolatot tartanak szakteriiletiiket érintGen a szakmai €s a civil szervezetekkel, valamint
a tdrshatésdgokkal,

megbizds esetén ellatjak a feladatkoriikhoz tartozéan az onkormdényzat, valamint a
Hivatal peres képviseletét,

kezdeményezik €s szakteriiletiiket érintden kozremiikodnek a kbzbeszerzési eljarasokban,
kezdeményezik a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljarasokat.

biztositjdk a bizottsdgok, valamint a Kozgyiilés bizottsdgnak nem mindsiilé szerveinek
miikodési feltételeit és gondoskodnak a bizottsagi (szervezeti) titkari és szakmai feladatok
ellatdsar6l. Ennek keretében a bizottsigok titkdrai a bizottsdg iiléseire készitett
eloterjesztéseket torvényességi feliilvizsgalat céljabdl kotelesek a Jegyzonek bemutatni.
Az osztilyok a telepiilési dnkorméanyzatok igényeinek megfeleléen szakmai segitséget
nyidjtanak egyes feladatok ellitdsdhoz és Onként vallalt feladatként kozremiikodnek a
telepiilési onkorményzatok véllalkozédsainak szervezésében. Szélesebb korii érdeklodés
esetén megyei szervezési értekezlet, tajékoztaté megbeszélés, roadshow - a résztvevok
korét figyelembe véve - csak a Jegyzd, illetbleg az Elndk el6zetes hozzdjaruldsdval
szervezheto.

V.3. Az osztalyok fébb feladatai
Az osztalyok az alabbi fobb feladatok ellatdsat biztositjak:

VI. Titkarsagi és Jogi Osztaly

A Titkarsagi és Jogi Osztalyon két szakmailag elhatarolt csoport miikodik a Pénziigyi Csoport,
illetve az Igazgatasi Csoport, melyek fobb feladatai a kovetkezok:

10,

11.
12.
13.

VI.1. Pénziigyi csoport
Koézremiikodik a Békés Megyei Onkormanyzat, a Békés Megyei Onkorményzati Hivatal
koltségvetési koncepcidjanak, éves kéltségvetésének az Osszedllitasdban, tovdbba az éves
kaoltségvetésrol sz616 beszamol6 elkészitésében.
Koézremlikddik a koltségvetési eldirdnyzat modositdsra vonatkozdé rendelet-tervezet
elkészitésében.
Nyilvéntartja a Hivatal és az Onkormanyzat munkavallal6inak, a képviseldknek, valamint
az eseti kiilsé munkavdllaléknak a rendszeres €s a nem rendszeres kifizetéseit.
Részt vesz a fokonyvi konyvelésben, a leiré és a kontirozd konyvelésben. Elvégzi a
sziikséges egyeztetéseket az analitikus nyilvéntartisok €s a fokonyvi konyvelés kézott.
Ellatja a fokdnyvi kényvelésben a bérkonyvelési feladatokat.
A szallit6i analitika folyamatos vezetése, figyelemmel kisérése.
Negyedévente a kintlévoségek feliilvizsgilata, egyenlegkozlok, fizetési felszélitdsok
kikiildése.
Kozremiikddik a nemzetiségi dnkormanyzatok koltségvetésének, illetve a koltségvetésrol
sz6l6 beszdmoldinak elkészitésében és ezek benyijtasiban a Magyar Allamkincstar Békés
Megyei Igazgatdsaga felé.
Ellatja a mobil telefonszolgéltatdssal kapcsolatos iigyek intézését, a vagyonbiztositdssal,
valamint a gépjarmii felelésségbiztositdssal kapcsolatos feladatokat.
Kézremiikddik a gazdédlkodassal kapcsolatos szabidlyzatok elkészitésében folyamatos
karbantartasdban, aktualizdldsaban, illetve az eljarasrendek véleményezésében.
Segiti az ellendrzési nyomvonal elkészitését.
Részt vesz az altalanos €s 1d6kozi vélasztasok pénziigyi és adminisztrativ lebonyolitasdban.
Kozremitkodik a leltarozasi, selejtezési feladatokban.
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Kozremiikodik az O6nkormanyzat miikodését eldsegitd Eurdpai Unids palydzatokban,
illetve a Teriiletfejlesztési €s Terliletrendezési Osztdllyal kozosen a 2014-2020
programozési idoszakban az egyes eur6pai uniés alapokbdl szdrmazdé tdmogatdsok
felhasznaldsdnak rendjérdl szélé 272/2014 (XL.5.) Korm.rendeletben foglalt megyei
Onkorményzatra harulé feladatokban.

V1.2. Igazgatasi csoport
Gondoskodik a Kozgylilés elé késziilt eldterjesziések Osszegyiijtésérdl; vizsgélja azok
torvényességét €s haladéktalanul tdjékoztatja a Jegyzot, ha az eloterjesztésekben,
hatdrozati javaslatokban térvénysértést €szlel.
Elkésziti a két testiileti lilés kozotti intézkedésekrdl, tandcskozasokrél sz616 tdjékoztatot
és az iilés vezetését segit6 forgatSkonyvet.
Elkésziti a kdzgylilési iilés jegyz8konyvét, postdzza a kozgyiilési iilés anyagait.
Gondoskodik a kézgyiilési dontések végrehajtasdban Erintettek részére — a t€makortol
fiiggoen az illetékes osztily Wtjdn — a dontések megkiildéséral.
Nyilvantartja a kozgyiilési dontéseket; megfeleld idOpontban felhivja a felel6sok
figyelmét a lejart hatarideji testiileti dontésekre. Ellenorzi az osztalyokndl a vonatkozé
testiileti dontések nyilvantartdsat.
Tisztségviseldi intézkedés alapjan elokésziti a Vezetdi Testiilet iiléseit.
Biztositja valamennyi bizottsig mitk6dési feltételeit. Elldtja az Ugyrendi Bizottsag titkari
feladatait €s az ligyrendi tevékenység vonatkozdsdban szakmai feladatok biztositdsat.
Elldtja a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsag titkari feladatait és a nemzeti, etnikai
tevékenység vonatkozdsdban szakmai feladatok biztositasat. Elldtja a Pénziigyi Bizottsag
titkari feladatait €s a pénziigyi tevékenység vonatkozdsiban szakmai feladatok
biztositdsat.
Elkésziti a Békés Megyei Kaibitdszeriigyi Egyeztetd6 Férum {iléseinek anyagait,
kozremikodik a Férum altal megrendezésre keriilé rendezvények szervezésében.
Biztos{tja a teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok miiktdési feltételeit,
Gondoskodik a kozgyllési lilések jegyzOkonyveinek, tovibbd a bizottsdgi ilések
jegyzOkonyveinek, valamint a teriileti nemzetiségi Onkormdnyzati iilések
Jjegyzokonyveinek tovabbitasardl a Kormany teriiletileg illetékes allamigazgatasi
szervéhez.
Tovébbitja a Kormény teriiletileg illetékes dllamigazgatdsi szervéhez azon elnoki €s
bizottsdgi dontéseket, amelyeket 4truhdzott hatdskdrben hozott, illetdleg a szerv
ellenérzési jogkdrébe tartozo egyéb elndki dontéseket.
Gondoskodik a kozgytlési iilések jegyz6konyveinek (a zart ilések jegyzokonyveinek
kivételével) nyilvanossagardl.
Vezeti a jogszabdly-nyilvéntartast.
Szakmai €s jogi segitséget nyijt a kdzgyiilési tagok munkavégzéséhez, megbizatdsaik
ellatasihoz.
Kozremiikodik a megyék kozotti kapcsolatok szervezésében.
Feladatkdrében kapcsolatot tart a fohatésagokkal, a centrilis aldrendeltségben miikédo
dllami, szakigazgatdsi szervekkel, a szakmai €s az érdekképviseleti szervekkel.
Ellatja a Hivatal humaénpolitikai feladatait, gondoskodik a Hivatal dolgozéi személyzeti
és munkaiigyeinek intézésérél. Vezeti a személyzeti nyilvantartisokat, gondoskodik e
nyilvantartdsok naprakészségérol.
Folyamatos kapcsolatot tart a tomegtajékoztatas képviseloivel.
El6késziti a kiils6 szervezetek szamara nyujtott tdimogatdsok szerzodéseit, nyilvéantartja a
kotelezettségvallalasokat, tovabbd a tdmogatasok felhasznéldsat, biztositja a szdmadd4si
kotelezettséget.
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Nyilvéntartja az Onkormdnyzat dltal megkotott szerzédéseket, kotelezettségeket lejarat
€s fizetési kotelezettség szerinti bontdsban.

Ell4tja az Onkormdnyzati Hivatal informatikai iizemeltetési feladatait. Szakmai javaslatot
tesz az Onkormdnyzati informatikai rendszer fejlesztésére. Véleményezi az
Onkorményzatot €rinté informatikai targyd szerzOdéseket Elvégzi az informatikai
eszkOzOk dtadés-4tvételével kapcsolatos adminisztraciot.

Részt vesz €s szervezi a Megyei Onkorményzat és a Hivatal hivatalos eseményeit, iinnepi
megyegyiilései, konferencidi lebonyolitdsaban.

Gondoskodik az elnoki titkdrsag reprezentacidjanak ellatasarol.

Kezeli az Onkorményzati Hivatal protokoll keretét.

Irdnyitja és intézi az elndki és alelndki programok szervezését, tsszehangolja az elnoki
belsé hivatali egyeztetéseket és a kiils6 partneri megkereséseket.

Szervezi az elndki programok héttéranyagait, a hozz4 kapcsolédé sajtémegkereséseket.
Ko6zremiikddik az onkormdanyzat miikddését eldsegité Eurdpai Unids pélyazatokban,
illetve a Teriiletfejlesziési és Teriiletrendezési Osztallyal kozdsen a 2014-2020
programozasi idoszakban az egyes eurépai unids alapokbdl szdrmazd tdmogatdsok
felhasznaldsdnak rendjérél sz6l6 272/2014 (X1.5.) Korm.rendeletben foglalt megyei
Onkormanyzatra haruld feladatokban.

VII. Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztaly

A Teriiletfejlesztési €s Teriiletrendezési Osztalyon két szakmailag elhatédrolt csoport mikddik
a Projektmenedzsmenti Csoport, illetve a Teriiletfejlesztési Csoport.

VII.1. Projektmenedzsmenti csoport

A Projektmenedzsmenti Csoport kozvetleniil az Aljegyzé szakmai irdnyitdsa alatt miikodik.

Fébb feladatai:

1. A megyei fejlesztési koncepcidban szerepld célok elérése érdekében projekt javaslatokat
készit, valamint azok kozgylilés dltali elfogaddst kovetSen részt vesz a projektek
kidolgozasaban.

2.  Ellidtja a megyei 6nkormdényzati projektek tervezési, elemzési, monitoring feladatait,
valamint eldsegiti €s generdlja a megyei klaszter szervezetek létrehozésit.

3. Vizsgalja a megye tarsadalmi €s gazdasdgi helyzetét, kornyezeti dllapotat és adottsagait,
valamint azokrdl elemzéseket, kimutatdsokat készit.

4. Koordindlja és végzi a Kozgylilés 4ltal elfogadott megyei fejlesztési programok,
stratégidk megvalGsitdsat, az ehhez sziikséges partnerség kialakitdsat és mikodtetését.

5. Az orszagos fejlesztési programokhoz igazodva végzi a megye programjainak,
projektjeinek tervezését, aktualizalasat.

6. Szakmai tandcsaddsi feladatokat 14t el a megyei Onkorméinyzat pélyazataival
kapcsolatban; a kidolgozott palydzatokat benyujtds el6tt véleményezi.

7.  Projekt monitoring rendszer mikodtetése a megyei Onkormdnyzathoz kapcsolédé
projektek tekintetében,

8.  Szakmai segitséget nyijt a telepiilések fejlodését elosegitd palydzatok elkészitéséhez.
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Palyazatfigyelési tevékenység végzése:

- Felkutatja és tanulmédnyozza a hazai és Eur6pai Uni6s pdly4zati lehetdségeket.
frésos jelentést készit az ijonnan megjelent palyazatokrél és arrél az énkorményzat
vezetdit tdjékoztatja.

- Palyazatfigyel6 tevékenységéhez kapcsol6ddan felettesének javaslatot tesz
palyazatok benyiijtdsara.

- A megyei onkorményzat palyazatainak koordindldsa abbdl a szempontbél, hogy
az egyes palydzatok és palydzok érdekei ne sériiljenek, azok egymadst ne gyengitsék,
akadélyozzédk

- Javaslattétel palyazati lehetdségek kihaszndlasédra, vezetéi dontés alapjan erre
vonatkoz$ testiileti-, illetve bizottsdgi eldterjesztés eldkészitése, a testiileti
hatdrozatok végrehajtdsanak nyomon kovetése.

- Igény esetén kdzremiikodik a pdlydzathoz sziikséges partneri egyiittmiik6dések
kialakitdsdban, kapcsolatot tart az érintett tdrsosztdlyokkal, valamint egyéb
partnerekkel.

- A pélyazatfigyelés sordn az aktualis palyazatokat havi szinten attekinthetd, nyomon
kovethetd, tablazatos formédban nyilvéntartja, amely tartalmazza az intézkedés
azonosité szamdat és cimét, beadott pélyazat esetén a projektazonosité adatait
(projekt cime, palydzé neve, projektvezetd neve, a projekt koltségvetésének fo
adatai, a tAimogatds Osszege, a sajit forrds Osszege, a projekt id6tartama).

A folyamatban lév0 projekteket nyilvantartja, nyomon kéveti a projektek megvaldsuldsat,
koordinélja a megvaldsitast.

Amennyiben a Kézgyiilés dontése értelmében a Csoport feladata a palyazat készitése, tigy
felettese irdnyitasdval biztositja az Onkormdnyzat Aaltal benyijtandd palyazatok
eldkészités€t, megirasat az csoport szakmai tevékenységének keretei kozott.

Az ellendrzések megszervezése €s lebonyolitasa, jegyzokonyvek elkészitése.

Részvétel a helyszini ellendrzéseken ellendrként, kiilon megbizé levél birtokdban.
Gondoskodik a csoport feladatkorével Osszefliggd eldterjesztések, beszamoldk,
tajékoztatdk, vezetdi feljegyzések elokészitésérdl €s sszedllitasardl, azok dontés utdni
végrehajtasardl.

Részt vesz azon projektek megvaldsitdsaban, melyre felettese kijeloli. Hataridore
elkésziti a szamara kijeldlt palydzatok jelentéseit, szakmai €s pénziigyi beszdmoldit,
gondoskodik azok szakszerii lezardsarél.

Figyelemmel kiséri az csoport munkdjaval kapcsolatos jogszabdlyokat, azok valtozasait.

VIL.2. Teriiletfejlesztési Csoport

Elkésziti a feladatktrébe tartozé testiileti eldterjesziéseket, a vezetdi dontések
megalapozdsat szolgdlé dokumentumokat. Gondoskodik a testiileti, valamint vezet6i
dontések végrehajtasarol.

Nyilvantartja a feladatkorébe tartozd testiileti dontéseket és beszamol azok
végrehajtasarol.

Feladatkrében kapcsolatot tart a szakmai €s €rdekképviseleti szervekkel.
Kozremiikédik a Békés Megyei Onkormanyzat gazdasdgi programjainak elkészitésében
és azok végrehajtdsiban.

Ellatja a megsziint Békés Megyei Teriiletfejlesztési Tandcs €s Dél-Alféldi Regiondlis
Fejlesztési Tanacs megyei dnkormanyzat feladatkrébe tartozé feladatait.

Ellatja a Megyeli, €s - kiilon meghatérozott rotacidban - a Regiondlis Teriiletfejlesztési
Konzultaciés Férum titkarsagi feladatait.
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Elldtja a jogszabalyokbdl a megyei 6nkormdnyzati szervezetre harulé teriiletfejlesztési
feladatok eldkészitését, elosegiti azok megvaldsulasat.
El6késziti, koordindlja és dokumentidlja a testiiletek, a tisztségvisel6k, a Hivatal
nemzetkozi kapcsolatait, szervezi a nemzetkdzi kapcsolatok kialakitasat, folyamatos
apolasat.
A nemzetkdzi egylittmikodések sordan végzi a projektalapi egyiittmiikddések
elokészitését, a finanszirozasi forrasok feltardsat, a kozos projektek lebonyolitasat, illetve
ezen feladatok koordindl4sat.
Elokésziti az éves nemzetkdzi programot és végrehajtisardl sz6l6 beszdmolét.
Részt vesz a megye nemzetk6zi kapcsolataib6l ad6dé vallalkozdsi lehetdségek
feltarasdban €s hasznositdsdban.
Koordinalja €s végzi a Kozgyiilés altal elfogadott megyei programok megvaldsitasat, az
ehhez szitkséges partnerség kialakitasat és mikodtetését.
Kozremikddik a térségi foglalkoztatdsi feladatok 6sszehangoldsdban.
Elemzi a teriiletfejlesztés gazdasdgi keérdéseit és szakmai javaslatokat dolgoz ki a
feladatokrol.
Biztositja a részvételt a megyék egyiittmiikddésével kapcsolatos, a gazdasag- és
teriiletfejlesztés Osszehangoldsat célz6 szakmai feladatok kidolgozdsdban és
végrehajtasaban.
Feladatellatasa sordn szervezi az egyiittmiikodést a megye gazdasdgi szerepldivel.
Kozremilikddik a megyei onkorményzat feladatkorébe tartozd fejlesztési tervek,
programok kidolgozédséban, koordindldsdban.
Telepiilésrendezési tervekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa sordn elbsegiti a
telepiilésrendezési  tervek €s a megyei teriiletrendezési terv  Gsszhangjanak
megval6suldsat, a megyei teriiletrendezési terv érvényesiilését.
A megyei f0épitészeti feladatok ellatdsa sordn koordinalja a tobb Gnkormanyzatot érintd
teriiletfejlesztési, - rendezési, valamint épitészeti €s muiemlékvédelmi feladatokat,
szervezi €s koordindlja a megyei teriiletrendezési terv elkészitésével €s feliilvizsgalatdval
kapcsolatos feladatokat, ellatja az épitett kornyezet alakitdsaval és védelmével
kapcsolatos feladatokat.
Figyelemmel kiséri a megye agrdrdgazatdnak helyzetét, indokolt esetben jelzést,
intézkedést kezdeményez. Szakmai konzultdcidt végez a megijulé energiaforrdsok
hasznositdsaban, elterjesztésében. Segiti az agrarvallalkozékat az EU-s forrdsszerzési
lehetdségek megismerésében, az agar- és vidékfejlesziés teriiletén.
Végrehajtja a megyei onkormdnyzat kérnyezetvédelmi feladatainak végrehajtisdval
kapcsolatos teenddket.
Végrehajtja a megyei dnkormédnyzatnak a megye teriiletén taldlhaté helyi jelentdségii
védett természeti teriiletek védelmével Osszefiiggd feladatainak végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.
Elldtja a Teriiletfejlesztési Bizoitsdg titkdri feladatait €s a kozbeszerzési tevékenység,
valamint a teriiletfejlesztési tevékenység vonatkozdsdban szakmai feladatok biztositasat.
Ellatja a Megyei Ertéktar Bizottsag titkdrsagi feladatait.
'Elltja a Békés Megyei Turisztikai Iroda feladatait, melyek a kovetkezéok:
a.) Informdcioadds
A Békés Megyei Turisztikai Iroda alapvetd feladata az orszigos, illetve az iroda
miikddési teriiletén lévd turisztikai latnivalékrodl, turisztikai szolgaltatékrol,
programgazdakrdl, szolgaltatasokrdl, programokrdél, a belfoldi és kiilfoldi turistak
versenysemleges, naprakész, Aatfogé informalisa, a miikodési teriilet
megismertetése, j6 hirének erdsitése.

! Médositotta a .../2020. (1.10.) KGY. sz. hatdrozat
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b.) A turisztikai kereslet és kindlat kozvetitése

A Békés Megyei Turisztikai Iroda napi munkdja sorian folyamatos szakmai

kapcsolatot tart a miikodési teriiletén (az iroda adatgyiijté teriiletén) taldlhato

Tourinform iroddkkal, TDM szervezetekkel, turisztikai szolgaltatékkal,

villalkozékkal, a kiilonbozé szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

c.) Egyéb feladatok

— A Békés Megyei Turisztikai Iroda ellitja a teriileti turisztikai marketing
feladatokat. Kiadvainyokat allit dssze és ad ki, részt vesz hazai és kiilfoldi
kiallitasokon, jelentésebb rendezvényeken, eseményeken, képviseli a
miikédési teriilet turisztikai vallalkozéit.

— Nyomon koveti az adott térség turisztikai értékeit és a turisztikai
fejlesztéseket.

— Kezdeményezi, szervezi, koordinalja, hozzajarul a teriileti turisztikai
kiadvinyok, videdk létrehozasahoz, segiti a térség turisztikai vasarokon
valé megjelenését, a ttmegkommunikaciéval valé kapcsolattartast.

— Kozremiikiodik a teriilet hazai- és kiilfoldi kapcsolatainak létrehozasaban,
kiterjesztésében és ezeket a helyi turizmus fejlesztése érdekében
hasznositja.

— Megyei marketing-feladatokat lat el.

VIII. Belsé6 ellenirzés

A belsé ellenor kozvetleniil a Jegyzonek aldrendelten, megbizési jogviszony keretében
miikodik. A belsé ellendr feladata:

a)

b)
c)

d)

€)

Ellendrzést végez a Hivatalnél és az énkormdanyzat mikodésével kapcsolatos feladatokra
vonatkozd6an.

Ellenérzi a Békés Megyei Onkormanyzat kzbeszerzési eljérdsait.

Elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek miiktdésének gazdasigossagat,
hatékonysagét és eredményességét.

Elemzi, vizsgélja a rendelkezésére all6 eréforrasokkal valé gazdalkoddst, a vagyon
megdvasat és gyarapitasit, valamint az elszdmoléasok, beszamoldk megbizhatdsagat.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat €s ajanldsokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit a JegyzO részére a koltségvetdsi szerv miikddése
eredményességének ndvelése, valamint a belsé kontrollrendszerek (ideértve a FEUVE-t
is) javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

Ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezdk, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobdlése vagy csdkkentése, valamint a szabalytalansiagok
megelozése, illetve feltarasa érdekében.

Nyomon kéveti az ellendrzési jelentések alapjdn megtett intézkedéseket.

A koltségvetési szerven beliil a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok és a belséd
ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint tandcsadasi tevékenységet lat el.

A belsd ellenérzési tevékenység sordn szabdlyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- €s
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket, valamint az éves
elemi koltségvetési beszdmoldkra vonatkozéan megbizhatdsagi ellendrzéseket végez.
Elvégzi a belso ellendrzési tevékenység mindségériékelését.

Elkésziti a belsd ellendrzési kézikonyvet.

Osszedllitja a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, a
Teriiletfejlesztési Bizotisdg jovadhagyasa utdn a terveket végrehajtja, valamint azok
megvaldsitasat nyomon koveti.

11



m) Amennyiben az ellendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyandja meriil
fel, a Jegyz6t haladéktalanul tdjékoztatja és javaslatot tesz a megfeleld eljardsok
meginditdsara.

n)  Elkésziti az éves ellendrzési jelentést, illetve Osszedllitja az Gsszefoglald ellendrzési
jelentést az illetékes miniszter dltal kézzétett itmutatd szerint.

IX. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK
1. A Hivatal makddésének dologi feltételeit a Kozgylilés biztositja. A Jegyzé gondoskodik a
napi munkavégzéshez sziikséges feltételek €s eszkozok biztositasardl.
2. A Jegyz0 sziikség szerint tart hivatali dllomany értekezletet.
3. A tisztségviselok legalabb félévenként apparitusi munkaértekezletet tartanak.
4. Ugyrend naprakeszscgcrol aJegyzod a Titkdrsagi és Jogi Osztdly ttjan gondoskodik.
5. Az Ugyrend 2016. junius 17-€n lép hatdlyba. Egyidejiileg hatélyét veszti a 7/2015. (I1.12.)
KGY. szdmd hatdrozattal elfogadott Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje.

Békéscsaba, 2016. jinius 16.

Zalai Mihaly sk Dr. Moka Eszter sk.
elndk jegyzb

Az 57/2016. (VI. 16.) KGY. hatdrozat 2020. janudr 10. napjdn hatdlyos egységes szerkezetii
szovege

Békéscsaba, 2020. januar. .....

Dr. Horviath Mihaly
jegyz



1. melléklet

Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

Einok
Aleinok Alelngk
foallasu nem képviseld, 16allasn
Belsg
ellenor
Jegyzo
Allegyz0
L. _ . Teruletlejlesziési és
Titkarsagi és Jogi Oszidly Terulewrendez ési Oszialy
Pénzugy igazgatasi Projekimenedzsment Teruletfejlesziési
Csoport Csoport Csepon Csoport
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