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Kozbeszerzési és beszerzési Szabalyzata

1. RESZ
Kizbeszerzésre vonatkozo szabalyok

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat hatalya

1.1 A Szabélyzat I. részében foglalt kozbeszerzési szabélyok hatdlya kiterjed a Békés Megyei
Onkorményzat (a tovdbbiakban: Onkorményzat), és a Békés Megyei Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), mint ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokra és
koncesszids beszerzési eljarésokra, valamint az Onkormanyzat és a Hivatal &ltal az eljaras
elokészitésébe, az eljardsba bevont személyekre, szervezetekre és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljarasok elSkészitésében, lefolytatasiban, dokumentalasaban, a kozbeszerzés
eredményeként megkotott szerzddésekkel kapcsolatos ajanlatkérdi feladatok ellatdsaban részt
vesznek.

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban kozbeszerzési eljaras alatt a koncesszids beszerzési eljarast is
érteni kell.

1.2 A Szabalyzat II. részében foglalt szabidlyok hatdlya a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzésekre terjed ki.

1.3 Jelen Szabalyzat irdnyadd a tdmogatdsbdl megvaldsulé kdzbeszerzési eljardsok esetében is.
Amennyiben az Onkorményzat vagy a Hivatal, a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 3.§ 39. pontban meghatdrozott tdmogatast vesz igénybe és a
tdmogatdst nyujtd szerv jelen Szabalyzatban foglaltaktdl eltérd feltételek meghatarozasat irja
eld, a Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan az Onkormanyzat esetében a Kozgyiilés elnoke, a Hivatal
esetében a jegyz0 jogosult az adott kozbeszerzési eljaras el6készitését megeldozéen a
Szabalyzattdl eltéréen meghatarozni a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét, az eljaras soran hozott dontésekért
felelds személy(eke)t, testiilete(ke)t és a kbzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

2. A Szabalyzat célja

2.1. A Szabalyzat alapveté célja, hogy az Onkorményzatnak és a Hivatalnak a kézbeszerzési
folyamatban részt vev0 valamennyi szervezeti egysége tevékenységét Osszehangoltan, az
Onkorményzat érdekeinek figyelembevételével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznalva, a
fogalmak egységes értelmezésével és a Kbt.,, valamint a hozzd kapcsolédo jogszabalyok
maradéktalan betartasdaval hatékonyan lassa el.

Jelen Szabdlyzattdl a Kbt. alapjan kézbeszerzésnek mindsiild beszerzések lebonyolitdsa sordn
csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt., illet6leg jelen Szabalyzat felhatalmazast ad.
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4.1

4,2
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A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel osszhangban az ajanlatkérd
kozbeszerzéseire vonatkozdan meghatarozza:

a) a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsanak, belso ellendrzésének felelGsségi
rendjét;

b) a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi
korét;

c) az ajanlatkérd nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) regisziraciéra jogosultak korének, az EKR alkalmazasdra vonatkozé jogosultsigok
gyakorlasanak rendjét;

d) a kézbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;jét;

e) az eljaras soran hozott déntésekért felelds személyeket, valamint testiileteket;

f) a kozbeszerzés eredményeként megkotott szerzddések teljesitésével, mddositasaval,
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat és azok felelGsségi rendjét;

g) a nem kézbeszerzés koteles beszerzésekre vonatkozd eljarasok rendjét.

3. A kizbeszerzés pénziigyi fedezete

Az Onkormdnyzat, illetve a Hivatal kozbeszerzéseinek pénziigyi fedezetét az éves
koltségvetésben kell biztositani. A kozbeszerzési eljarasokat az ellenszolgéltatisra vonatkozo
pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasa esetén lehet megkezdeni, kivéve a 3.2-3.3. pontban
foglalt eseteket.

Részben vagy egészben tamogatasb6l megvaldsitandd beszerzések esetén a kozbeszerzési
eljdras a pdlyazat benyijtasa, illetve elbirdldsa el6tt is elindithaté, amennyiben arra a palyézati
felhivas lehetoséget biztosit.

Tobb év alatt megvaldsulé beszerzés esetén a kozbeszerzési eljarast meg lehet inditani, ha a
beszerzés els6 évében a fedezet ardnyos része az Onkorményzat koltségvetésében
rendelkezésre dll, és az Onkormanyzat arra feljogositott szerve kotelezettséget vallal a teljes
fedezet biztositasara, vagy rendelkezik erre vonatkoz6 biztositékkal.

4. Felelosség a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért, dontésekeért

A Szabdlyzatban rogzitett feladatok hatdrid6ben és jogszabalyi elGirasoknak megfeleld
ellataséért, a meghozott dontésekért a Szabalyzat II. és 111, fejezetében meghatarozottak szerinti
személy, szervezet, testiilet a felelds, kivéve a 4.2 pontban foglalt esetet,

Amennyiben az Onkorményzat vagy a Hivatal a Szabélyzatban rogzitett valamely feladat
ellatasara szerzodést kit, akkor e feladatok ellatisaért a szerzddo fél a felelds.

5. Az ajanlatkérd nevében az elektronikus kizbeszerzési rendszer (EKR) alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Az EKR alkalmazisara vonatkozd jogosultsigot — egyedi meghatalmazissal — az
Onkormdnyzat esetében a Békés Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének elnske, a Hivatal
esetében a megyei jegyzd ad az Onkormanyzattal vagy az Onkorményzati Hivatallal
foglalkoztatasi jogviszonyban vagy az Onkormdnyzaiial, illetve a Hivatallal vallalkozasi,
megbizasi jogviszonyban allé személy részére,

A meghatalmazas hatdrozott vagy hatdrozatlan idére, tovabba konkrét feladat ellatisara, vagy
adott kozbeszerzési eljarasra adhato.
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Az EKR alkalmazasara jogosultsag gyakorlasat a megyei jegyzo vagy a kdzbeszerzés targya
szerint érintett szervezeti egység vezetdje, illetve a meghatalmazott hivatali felettese ellendrzi.

Az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsag megsziinik:

- az Onkormanyzattal, a Hivatallal foglalkoztatdsi jogviszonyban vagy véllalkozasi,
illetve megbizasi jogviszonyban all6 személy jogviszonya megsziinésével
egyiddben,

- a meghatalmazas visszavonasa esetén, a visszavonas kozlésének id6épontjaban,

- hatarozott idore vonatkozd meghatalmazas esetén a hatdrozott ido lejartaval,

- konkrét feladat ellatasara adott meghatalmazés esetén a feladat befejezésének
idopontjaban,

- adott kdzbeszerzésre vonatkozo meghatalmazas esetén a kozbeszerzésnek a Kbt, 37.
§ (2) bekezdése szerinti lezarulasa idépontjaban.

6. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo szervek
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos el6készitd feladatokat a Hivatal végzi.

A Békés Megyei Onkorményzat és Szervei Szervezeti és Miikédési Szabélyzatardl szolé
10/2014. (XI1.2.} szamu rendeletben (tovabbiakban: SZMSZ) meghatirozott és a Kozgyiilés
altal valasztott 5 tagli (elndkbol és 4 tagbdl allg) Teriiletfejlesztési Bizottsag atruhazott
hataskérben jar el és - e szabalyzatban meghatarozottak szerint - gyakorolja a Kézgyilés jogait
és teljesiti kotelezettségeit a kizbeszerzési és tervpalyazati eljarasokban.

Kotelezettségvallalo: az Onkormanyzat, illetve a Hivatal nevében — a hatalyos jogszabélyok,
az SZMSZ-ben, illetve a kételezettségvallalas, utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés és az
érvényesités rendjének szabdlyzatdban megjeldlt — kotelezettségvallalisra jogosult személy.

Elokészito és Biralé Bizottsag:

A Kbt. meghatarozza az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokat. Ezeket az Eldkészitd és Birald Bizottsag miikddése
soran biztositani kell. Ennek megfelel6en a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a
dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszaban
biztositani kell megfelelé6 — a kizbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelmet.

Kozbeszerzési eljardsonként legalabb haromtagi El6készitd és Birdld Bizottsag megbizasara
kertil sor.

Az Elkészitd és Birdlé Bizottsdg tagjait az Onkorményzat kdzbeszerzése esetén a Kozgyiilés
elndke, a Hivatal kozbeszerzése esetén a megyei jegyzd bizza meg irasban.

Az El6készito és Biralo Bizottsag tagjai:

Az adott kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, kozbeszerzési szakértelemmel, jogi
szakértelemmel és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személyek. A Kbt. 27.§8 (3)
bekezdésében foglalt esetben — a fentieken til — felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
is tagja az Elokészitd és Biralé Bizottsdgnak.

Az eseti tagok a szakértelmiikkel, sziikség esetén irdsos szakvéleménnyel segitik az El6készitd
és Biralo Bizottsag munkajat, a dontés meghozatalaban foszabaly szerint nem vesznek részt.

Az Elékészitd és Biralo Bizottsagok titkara:
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A Hivatal vezet6je altal kijelolt hivatali koztisztviseldje.
Az El6készitd és Biralo Bizottsag Ugyrendje jelen szabélyzat 2. szdmd mellékletét képezi.

Lebonyolité:

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljardsok lefolytatasat polgari jogi szerzddés alapjan a nevében
eljaré - az esetleges karokozas megtéritésére vonatkoz6 személy vagy szervezet - Utjan is
végezheti. A lebonyolitéval kotendd polgari jogi szerzddésben kotelezd kikétni, hogy a
kozbeszerzési eljaras sordn végzett tevékenységéért teljes korii anyagi feleldsséggel tartozik, A
lebonyolitd kivilasztasaval egyidejileg meg kell hatarozni azt a személyt, aki az ajanlatkérd
részérdl a kapcsolattartasért és az adatszolgaltatasért felelds.

Felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadé:
Az a Kbt. 187. § (14) bekezdésében meghatarozott kizaré okok hatdlya ald nem tartozd
természetes személy, aki a Kozbeszerzési Hatdsag éltal vezetett névijegyzékben szerepel.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és tirgyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kiilontsen gazdasagi vagy mas érdek, vagy az eljarasban részt vevd
gazdasdgi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre jelentkezokeént,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vev szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak elgkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bcya ba)-bb) pont szerinti személy kozos hdaztartasban €16 hozzitartozéjar az
ajanlatkérd az eljardssal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdginak sérelmét eredményezheti.
c) A Kbt. 25.§ (4) bekezdésében meghatdrozott személy vagy szervezet.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljdrds eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét aira, ha e bekezdés alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tébblet-informacidkra
tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Nem eredményezi a verseny tisztasdgdnak sérelmét és nem osszeférhetetien az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitél, illetve amelyt8] az ajanlatkérd az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése idOpontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozélve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elGzetes piaci konzultaciéban [Kbt. 28.
§ (4) bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tamogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz szlikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazasa kapcsén az ajanlatkérd nem kozolt vele

a kozbeszerzési eljaras soran az dsszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére

rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciét.



Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységhe bevont személy, vagy szervezet — jelen szabalyzat 1. szdmu
mellékletét képez6 formdban — irdsban kdateles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e a
Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség.

Amennyiben az dsszeférhetetlenség a résztvevd személy vagy szervezet nyilatkozata ellenére
az eljaras soran kovetkezik be, az koteles tajékoztatni a Tertiletfejlesztési Bizottsag elnokét, és
ezzel egyidejiileg az eljaras tovabbi szakaszdban semmilyen forrmdban nem vehet részt. Koteles
az eljaras sordn a részére atadott valamennyi irdsos dokumentumot az Elokészité és Biralo
Bizottsag titkardnak atadni, és az eljaras soran tudomdsara jutott informadciét az eljarast lezard
dontés meghozatalaig megorizni.

II. Fejezet
Felelosségi rend

1. Akédzbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eléirasok betartasanak feleldsségi rendje

1.1 A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» A Kbt. 26.§ (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozads bejelentési
kotelezettségének teljesitése az EKR-ben torténd regisztracié vagy adatmédositas
utjan, egyedi meghatalmazas alapjan.

» Nyilvantartds vezetése a befejezett kbzbeszerzési eljarasokrol, amely tartalmazza a
kozbeszerzés és a megkotott szerzodés legfontosabb adatait legalabb olyan
részletezettséggel, hogy annak alapjan az éves statisztikai Osszegezés elkészithetd
legyen, tovabba tartalmazza az eljards befejezését kovetben kozzéteendd
hirdetmények, dokumentumok esedékességének iddpontjat.

» Javaslattétel a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h}-i) pontjainak alkalmazasdval (in house)
szerzodés megkotésére.

» A Kbt. 9.8 (1) bekezdés h)-i) pontjainak alkalmazisdval megkotétt (in house)
szerz0dés kozzététele a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett elektronikus
szerzodéstarban, illetve — adott esetben — az EKR-ben.

A feladatok hataridében és a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyzo a felelds.

1.2 A Békés Megyei Onkormanyzat kizbeszerzése tekintetében az elnik, a Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal kiézbeszerzése tekintetében a jegyzé feladata

» Kozbeszerzési, pénziigyi, jogi, valamint a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb haromtagi kozbeszerzési
biralobizottsag létrehozasa.

A feladatok hatdridében és a jogszabalyi elirasoknak megfelelden torténé elvégzéséért az
Onkorményzat tekintetében az elnék, a Hivatal tekintetében a megyei jegyzo a felelds.

2. A kozbeszerzési eljarasok tervezésének felelosségi rendje
2.1 A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» Az Onkormanyzat és szervei miikodéséhez, a feladatok ellatdsahoz, a vagyon
milkddtetéséhez sziikséges beszerzési igények osszesitése.



» A finanszirozasi feltételek megfogalmazisa, az elfogadott igények fedezetének a
koltségvetésben térténd tervezése
> Eves dsszesitett kizbeszerzési terv elokészitése
> Eves dsszesitett kiszbeszerzési terv elfogadasat kovetden, annak kozzététele az EKR-
ben. Amennyiben ez nem lehetséges, az Onkorményzat honlapjan, és annak
biztositasa, hogy a honlapon a Kbt-ben el6irt idStartam alatt elérhetd legyen.
A feladatok hatéridében és a jogszabdlyi elGirasoknak megfeleléen torténd elvégzéséért a megyei
jegyzd a felelds.

2.2 A Békés Megyei Onkorminyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaganak feladata

» Eves kozbeszerzési terv jovahagyasa, modositdsa.
A feladatok hataridében és a jogszabalyi el6irasoknak megfeleloen torténd elvégzéséért a Békés
Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaga elntke és tagjai a felelGsek.

3. Akozbeszerzési eljarasok elokészitésének feleldsségi rendje

3.1 A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata
A kozbeszerzési igények meghatarozasa.
A szerzddési stratégia meghatarozasa.
A beszerzés targyanak, mennyiségének meghatarozdsa.
A beszerzés becsiilt értékének meghatdrozasa céljabél torténd vizsgilat elvégzése,
dokumentdlasa, az egybeszamitdsi kételezettség vizsgélata.
Adott esetben eldzetes piaci konzulticio lefolytatdsa.
Kozbeszerzési muszaki leirds elkészitése, elkészittetése.
Az eljarés el6készitésében, lefolytatasiban kézremiikodé személy, szervezet esetében
— az ajanlatkérd részérdl torténd bevondsa el6tt — irdsbeli nyilatkozat beszerzése arra
vonatkozoan, hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. szerinti &sszeférhetetlenség,
valamint titoktartasi nyilatkozat beszerzése.

» Hirdetményellendrzési, rendszerhasznalati dij soron kiviili utalasa.
A feladatok hataridben és a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en torténd elvégzéséért a megyei
jegyzd a felelos.
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3.2 A Békés Megyei Onkormanyzat kizbeszerzése tekintetében az elnok, a Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal kizbeszerzése tekintetében a jegyzi feladata
» Dontés a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelmet Dbiztositd személyekrdl, szervezetekrdl, a felelds akkreditalt
kizbeszerzési szaktanicsadast, a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsit végzd
személyekrdl, szervezetekrol.
» A kozbeszerzési eljarasok elSkészitéséhez, lefolytatdséhoz sziikséges megbizasi
szerz0dések alairasa.
A feladatok hataridében és a jogszabdlyi elGirdsoknak megfeleléen torténd elvégzéséért az
Onkorményzat tekintetében az elnok, a Hivatal tekintetében a megyei jegyzé a felelds.

4. A kizbeszerzési eljarasok lefolytatasanak felelGsségi rendje
4.1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» Javaslattétel a lefolytatandé kozbeszerzési eljaras fajtajara, az Elékészité és Biralo
Bizottsag tajékoztatdsa a javasolt eljarasra vonatkozo eldirasokrél.
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Javaslattétel a hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos kozbeszerzési eljarasban és
a Kbt. 115. § -a szerinti eljarasban ajanlattételre felhivandé gazdasigi szereplokre. A
Kbt. 115. §-a szerinti eljaras lefolytatasa esetén a Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti
dokumentumok kozzététele az Onkormdnyzat honlapjan, a Kozbeszerzési
Adatbazisban és az EKR-ben.

Az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas, kdzvetlen részvételi
felhivas, targyalasi meghivé, eljardst megindité felhivas (a tovabbiakban: felhivas),
valamint a fethivast kiegészit6 dokumentum (a tovabbiakban: dokumentécio),
osszefoglalo tajékoztatas eldkészitése, a kiozbeszerzési eljarast lebonyolité személy
vagy szervezet igénybe vétele esetén ezek véleményezése, feliilvizsgalata.

A kozbeszerzési eljaras fajtajatol fiiggoen az eljarast megindité felhivas hirdetmény
litjan torténd kozzététele, vagy kozvetlen megkiildése a gazdasagi szereplok részére.
Kézbeszerzési dokumentumok hozzaférhetdvé tétele a gazdasagi szereplok szamara.

A Kozbeszerzési Hatosag hirdetményellendrzésért felelds szervezeti egysége altal
kiadott hidnyp6tlasi felhivasban foglaltak teljesitése.

Hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljaras meginditdsa esetén a Kozbeszerzési Hatosag
tajékoztatasa a Kbt. 103.§-ban foglaltak alapjan.

A felhivast vagy dokumentdciét érint6 esetlegesen sziikséges modositas el6készitése.
Helyszini bejaras, konzulticié el8készitése, lefolytatisa. Kiegészitd tdjékoztatds
el6készitése, a kiegészitd tdjékoztatdis megadasa miatt esetlegesen sziikséges
ajanlattételi, részvételi hatarid6-mddositas eldkészitése.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések, megoldasi javaslatok (tovabbiakban: ajanlat)
dtvétele, megorzése, bontdsa, a bontasi jegyzékonyv elkészitése,

Az ajanlatok attekintése, javaslattétel a hidnypotlasra, indokoléds, felvilagositas
kérésre, szamitasi hiba javitasara, az esetleges kizdrds, érvénytelenség,
eredménytelenség megallapitdsara.

Az ajanlatokat elbirdlo és szakvéleményt készitd ElSkészitd és Birdlé Bizottsag
részére biralati, értékelési javaslat, biralati lap tervezetek elkészitése.

Targyalas, parbeszéd -el6készitése, a targyalasrdl, parbeszédrdl jegyzokonyv
készitése.

Az El6készitd és Biralo Bizottsag iilésének eldkészitése, az iilés jegyzokonyvének
elkészitése,

A Kbt. 69.§ (4)<(8) bekezdése szerinti esetekben igazolasok bekérésének
elokészitése. Indokolt esetben informéacié kérés elokészitése mas allami,
onkormanyzati szervt6l, hatdsagiol vagy gazdasagi szereplotdl az ajanlatban vagy
részvételi jelentkezéshen benyujtott igazolds, nyilatkozat tartalmanak ellendrzése
érdekében.

Az eljarast lezard dontés el6készitése.

Az irasbeli dsszegezés elkészitése, az irasbeli osszegezés esetleges modositasanak
megkiildése a részvételre jelentkezdk, ajanlattevik részére.

Az eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tajékoztatas elokészitése, az alairt
tajekoztatds megkiildése a gazdasagi szerepldk, ajanlattevok, részvételre jelentkezdk
részére.

A nyertes ajanlattevovel megkotendo szerzddéstervezet elkészitése.

Az eljards eredményérdl szold tajékoztatd elkészitése, hirdetmény utjan torténd
kozzététele, illetve — adott esetben — kozzététele az EKR-ben.

Iratbetekintés lebonyolitasa.

Az irasbeli dsszegezés, illetve modositasa, az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos,
Kbt-ben eléirt adatok kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben ez nem



lehetséges, az Onkorményzat honlapjan, és annak biztositisa, hogy a honlapon a
Kbt-ben elirt idétartam alatt elérhet6 legyen, valamint kézzététele az EKR-ben.
Jogorvoslati eljaras, keresetinditds, tovabba fellebbezés sordn az észrevételek,
valamint Koézbeszerzési Dontdbizottsagnak, a birdsignak cimzett dokumentumok
eldkészitése.

Intézkedés az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve az ajénlati biztositék
mértékének vagy kétszeres 9sszegének megfeleld tsszeg megfizetése érdekében.

A kézpontositott kbzbeszerzési rendszerben torténd beszerzések lebonyolitisa.

A Békés Megyet Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsagénak, az Elékészitd és
Biral6 Bizottsdgnak, a Kozgyiilés elnokének, illetve a megyei jegyzének hataskérébe
nem tartozo egyéb feladatok ellatasa.

Az EKR igénybevételével lebonyolitdsra keriild kozbeszerzési eljarasban az
elektronikus uton térténd kapcsolattartds és az egyéb eljardsi cselekmények az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6lé jogszabalyban foglaltak
szerint.

A feladatok hatarid6ben és a jogszabalyi elGirdsoknak megfelelden térténé elvégzéséért a megyei
jegyz6 a felelos.

4.2. Az Eldkészitd és Biralo Bizottsig feladata
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Dontési javaslat a kozbeszerzési eljaras lefolytatisanak menetérdl, az -eljaras
fajtajarol.

Déntési javaslat a felhivas lényeges tartalmi elemeir6l.

Dontési javaslat a hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyaldsos kozbeszerzési
eljarasban és a Kbt. 115.§-a szerinti eljardasban ajinlattételre felhivandé gazdasagi
szereplokre.

Ajénlatok elbirdlésa, értékelése, dontési javaslat és szakvélemény készitése a Békés
Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsiga részére az eljardst, vagy az
eljardsi szakaszt lezar6 dontés meghozatalahoz a tagok indokoléssal elldtott biralati
lapjai alapjan.

Targyalasos eljardsban a targyaldst megeldzden az ajdnlatok érvényességének,
esetleges érvénytelenségének megallapitdsa, valamint a targyalas lefolytatasa.

Az ElOkeészitd és Birdlo Bizottsig dontéseiért az adott eljardsban részt vevd bizottsagi tagok
szakmai szakértelmiiknek megfeleld azon feladatkérén beliil tartoznak felelésséggel, amely
tekintetében kijel6lésre keriiltek.

Jogsértd dintés esetén mentestil a felelGsség alél, aki az adott dontés sordn ,,nem”-mel szavazott, és
killonvéleménye rogzitésre keriilt a jegyzokényvben, tovabbd aki a szakértelmén kiviil esd
kérdésben a szakértelemmel rendelkez$ taggal azonosan szavazott, valamint akinek tavollétében
sziiletett a jogsérté dontés.

4.3. A Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaganak feladata
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A kozbeszerzési eljards meginditasanak elrendelése.

Az Elkészitdé és Birdlé Bizottsdg javaslatdnak ismeretében déntés az eljaras
lefolytatdsdnak menetérdl, az eljaras fajtajardl.

Dontés a felhivas lényeges tartalmi elemeir6l, azok mddositsardl, az ajanlattételi
hatarid6 kiegészitd tajékoztatas megaddsa miatti modositasardl.

Kiegészito tdjékozlatas jovahagyasa, alairasa.

Hidnypotlasi felszdlitds, indokolds, felvilagositds kérés, szamitasi hiba javitasanak
jovahagyasa, alairdsa.

A Kbt. 69.8 (4)-(8) bekezdése szerinti igazolasok bekérése.



» Informaci6 kérése mas allami, onkormanyzati szervtol, hatosagtol vagy gazdasagi
szerepl6tdl az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben benydjtott igazolas,
nyilatkozat tartaimanak ellendrzése érdekében.

> Az Elokészitd és Biralo Bizottsag javaslatanak ismeretében a kozbeszerzési eljarasi
szakaszt, illetve eljarast lezaré dontés meghozatala. Ennek soran a Teriiletfejlesztési
Bizottsag az Elokészitdé és Birdlé Bizottsdg altal elGterjesztett szakvéleményt és
dontési javaslatot megtargyalja, és dontését zart iillésen, név szerinti, t&bbségi
szavazassal, hatdrozat formajaban hozza meg. A hatarozatban rogziteni kell az igen
és a nem szavazatok aranyat, illetve a nemmel szavazd bizottsagi tag nevét.

» Dontés az irasbeli dsszegezés modositasarol, sziikség esetén az érvénytelenségre
vonatkozo tdjékoztatas visszavondsardl, részvételi jelentkezés érvénytelenségére
vonatkozd tajékoztatas visszavondsa esetén dontés a Kbt. 79.8 (4) bekezdésében
meghatérozott jogkdvetkezmények alkalmazasaral.

» Daontés az elozetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tligyekben.

» Jogorvoslati eljards, keresetinditas, tovabba fellebbezés esetén az észrevételek,
valamint a Kézbeszerzési Dontdbizottsagnak, a birdsagnak cimzett dokumentumok
jovahagyasa.

A feladatok, dontések hataridében és a jogszabalyi elbirasoknak megfelelGen torténd elvégzéséért,

meghozataldért a Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsiga elndke és tagjai a

feleldsek.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

5.1 A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» A kozbeszerzési eljarasok — azok elokészitésétdl, az eljaras alapjan kotott szerzodeés
teljesitéséig — irasban torténd dokumentaldsa, a Kbt-ben és az -elektronikus
kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

» A kozbeszerzési eljards elokészitése, lefolytatasa soran keletkezett iratokat a Békés
Megyei Onkormdanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint kell érkeztetni,
iktami, kezelni, tarolni, amennyiben jogszabédly vagy — tamogatasbé! megvalésuld
beszerzés esetén — tamogatdsi szerzodés, illetve tamogatéi okirat masként nem
rendelkezik.

» A kozbeszerzesi eljaras elOkészitése, lefolytatdsa soran a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadonal, lebonyoliténal keletkezett, illetve hozza érkezett
iratok dtvétele, annak dokumentalasa.

» Az EKR-ben valo elektronikus megorzés érdekében az eljaras elokészitése korében a
Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazdsa soran keletkezett iratok, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése sordn keletkezett
dokumentumok vagy azok egyszeril elektronikus mésolata EKR-be térténd felt6ltése
az adott eljaras dokumentumai k&zzé.

A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelen torténd elvégzésért a megyei
jegyzd a felel6s.

6. A belsd ellendrzés felelgsségi rendje

6.1 A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal altal megbizott belsé ellenor feladata
» A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altaldnos el6irasok betartasanak ellenorzése.



» Az éves ellenérzési tervben meghatirozott konkrét kozbeszerzési eljards
elokészitésének, lefolytatdsanak, dokumentalisinak és az eljards eredményeként
megkotott szerzdés teljesitésének ellendrzése.

» A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzésrél késziilt jelentés egy példinyanak a
Békés Megyei Onkormanyzat Kozgy(ilésének elnike, valamint a megyei jegyzd
részére torténd atadasa.

A feladatok hataridében és a jogszabdlyi el6irasoknak megfelelGen torténé elvégzésért a belsé
ellenor a felelds.

6.2 A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata
» A bels6 ellendr &ltal az ellendrzés soran megallapitott hibdk, hidnyossigok
kikiiszobolése érdekében torténd intézkedés.
A feladatok hatériddben és a jogszabalyi elbirdsoknak megfeleléen torténd elvégzésért a megyei
jegyz0 a felelds.

II1. Fejezet
A kizbeszerzési eljaras eredményeként megkiotott szerzidés teljesitése, teljesitésének
ellendrzése, dokumentalasa, a szerzddés médositasa, megsziintetése

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

> A szerzodésben foglalt el6irdsok érvényesitése.

» A teljesitéssel kapcsolatos biztositékokrdl kiallitott okirat, a biztositékként nyujtott
pénzosszeg megdrzése.

» A szerzOdés teljesitésére vonatkozé adatok ellendrzése és dokumentilasa, ennek
keretében a szerz6dés teljesitésének, tovabba a szerzddésben foglaltaki6l eltérd
teljesitésnek, okainak irasban térténd dokumentaldsa a Kbt-ben foglaltak szerint.

» A szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények, szavatossigi jogok, jotallasi igények
érvényesitésének kezdeményezése.

» A szerzddésszegéssel kapcsolatos igények, szavatossigi jogok, jotallasi igények
érvényesitésének ellendrzése, irasban torténé dokumentildsa 'a Kbt-ben foglaltak
szerint.

» A kozbeszerzési eljirds eredményeként megkotdtt szerzddés médositasanak
elokészitése.

» A Kbt. 79. § (4) bekezdése szerinti esetben javaslat a mar megkotétt szerzédéstdl
torténd elallasra, azonnali hatallyal tértén6 felmondasra.

» A Kbt. 143. § (1)-(3) bekezdésében foglaltak szerint javaslat a szerzédés
megsziintetésére.

» Bejelentés tervezet elkészitése a Kbt. 142. § (5)-(6) bekezdésében foglaltak szerint a
nyertes ajanlattevoként szerz6do fél szerz6déses kotelezettségeinek megszegésérél.

» A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddés (rész)teljesitésérdl tajékoztatd
elkészitése és jovahagyasat kovetben a szerzddés teljesitésére vonatkozd, a Kbt. 43. §
(1) bekezdés f) pontjaban eldirt adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatdsag éltal
milkodtetett elektronikus szerzédéstirban, amennyiben az nem lehetséges, az
Onkormanyzat honlapjan orténd kozzététele és annak biztositasa, hogy a honlapon a
Kbt-ben el6irt idétartam alatt elérhetd legyen, illetve — adott esetben — az EKR-ben
torténd kozzététele.
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» A Kozbeszerzési Hatésag elnoke megkeresése alapjan tdjékoztatds elokészitése és iratok
megkiildése a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzGdések
teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellendrzésérdl
szo6l6 308/2015. (X.27.) Korm.rendeletben foglaltak szerint.

A feladatok hataridében és a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyzo a felelos.

2. A Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaganak feladata
> Dontés a szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények, a szavatossagi jogok, jotallasi
igények érvényesitésérol.
» A Kbt. 79.§ (4) bekezdése esetén dontés a szerzodéstol térténd elallasrél, illetve ha az
eredeti allapot nem allithato helyre, a szerz6dés azonnali hatalyu felmondasarol.
» A Kbt. 143.8 (1)-(3) bekezdésében foglalt esetekben dontés a szerzddés
megsziintetésérol.
» Daontés a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotdtt szerzodés modositasaral.
A feladatok, dontések hataridoben és a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden torténd elvégzéséért,
meghozataldért a Békés Megyei Onkorményzat Teriiletfejlesztési Bizottsdganak elnoke és tagjai a
felelosek.

II. RESZ
A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo szabalyok

1. A beszerzés térténhet versenyeztetéssel vagy versenyeztetés nélkiil.

2. Nem kotelezd a versenyeztetés, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nett6
egymillié forintot.

3. A kozbeszerzési értékhatdr alatti és a nett6 1.000.000 Ft-ot elérd (in. nagy értékii) beszerzések
sordn a versenyeztetést egyszeril szabalyok alkalmazasaval kell biztositani.

4. E fejezet ala tartozd beszerzéseknél az ajanlatkérd koteles a kozpénzek hatékony és atlathatd
felhasznalasat megvalositani, a legkedvez6bb feltételekkel térténd beszerzés érdekében, a
szerz6dés vagy megrendelés el6tt ajanlatokat bekérni.

A versenyeztetés megvaldsulhat nyilt (ajdnlati felhivas kozzétételével) vagy meghivasos
beszerzési eljarassal.

A meghivasos beszerzési eljaras esetében az ajanlati felhivas legalabb harom ajanlattevd
részére torténd kozvetlen megkiildése sziikséges, amelytdl elére nem lathaté okbdl eldallt
rendkiviili siirg6sség miatt el lehet térni.

5. Az ajanlati felhivas megkiildése:
A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevd szaméra — az egyenld esély biztositasa

érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciét a megrendel koteles, a
tobbi ajanlattev egyidejii értesitése mellett megadni.

A megrendel6 az ajanlattételi hataridé lejartdig moddosithatja az ajanlati felhivasban
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekr6l az ajanlattételi hataridd lejartaig qj
ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

11



6.

A megrendeld az ajanlattételi hatdridé lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a
megrendeldnek valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.

Az ajénlatok elbiralasa:

:::::

a) az Onkorméanyzat esetében az Kozgyfilés elnoke

b) a Hivatal esetében a megyei jegyzd dont.
Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentéaciéban meghatarozott feltételeknek
megfelel6 ajanlatokat a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas alapjan biralja el.
Az ajanlatok elbirdlasa targyadban hozott dontésrdl az érintetteket a dontést kovetd 5
munkanapon beliil értesiteni kell.
Ajanlatkérd koteles az ajanlatkérést, az ajanlato(ka)t, a nyertes ajanlat kivalasztisinak
indoklasat és az ajanlattevi(k)nek a versenyeztetés eredményérél szolé tajékoztatist a
vonatkozd iratkezelési szabalyok szerint kezelni és megdrizni.

III. RESZ
Zaro rendelkezések

A Békés Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Elndke a Békés Megyei Onkormanyzat és Békés
Megyei Onkorméanyzati Hivatal Kdzbeszerzési és beszerzési Szabalyzatat a 7/2020. (IV. 28) Elnoki
hatarozattal fogadta el.

Jelen szabalyzat 2020. aprilis 28. napjén 1ép hatdlyba, mellyel egyidejilleg a 52/2018. (IV.12.) KGY.
sz. hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlyat veszti.

A jelen szabélyzatban foglaltakat az elfogadast kovetéen megkezdett beszerzésekre, kiizbeszerzési
eljarasok alapjan megkotott szerzédésekre, tervpalyazati eljardsokra és az azokkal kapcsolatos
kezdeményezett vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra, illetve elfzetes vitarendezési
eljarasokra a Kbt., valamint az annak felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabalyokkal ésszhangban
kell alkalmazni.

Békéscsaba, 2020. aprilis 28.
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1. szdmt meliéklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

ITUIIE B(Z) 1reoreiieiriricirins it ececeesrtnsr et see e sne et se s s s saboras e smes b eseasbtaesasbnassssresanssrsassusssbitnans targyu
kézbeszerzési eljarasba

1. birdlébizottsagi tagként
2. nem biralébizottsagi tagként!

bevont személy a kozbeszerzésekrél sz6lo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt) 25. § (6) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt 25. §-ban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizaré
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.’

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk.-ban meghatarozott, fizleti titoknak mindsiilé adatot titokként kezelem és
megorzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt koveten jogosulatlan személy
tudomdsara nem hozom.

Tudomassal birok az osszeférhetetlenség fenndllasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl, tovabba a felelésségemral.

-------------------------------------------------

alairas

' A megfeleld megjelélendd.
* A megfeleld megjeltlendd. Lehet tobb is.
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2. szamu melléklet

AZ ELOKESZITO ES BIRALO BIZOTTSAG
UGYRENDJE

Békés Megyei Onkorméanyzat Kozgyulese a Békés Megyei Onkormanyzat és Békés Megyei
Onkorményzati Hivatal Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata l. rész, 1. fejezet, 6.4. pontja
szerinti szabalyok alapjan megbizott Elokészitd és Birdlé Bizottsdg (tovdbbiakban: Bizottsig)
Ugyrendjét az alabbiak szerint 4llapitja meg:

L.

Kozbeszerzési eljarasonként legaldbb haromtagu El6készité és Biralé Bizottsig megbizasara keriil
SOr.

A Bizottsag vezetdjét, illetve tagjait az Onkormanyzat kézbeszerzése esetén a Kozgyfilés elnoke, a
Hivatal kizbeszerzése esetén a megyei jegyz6 bizza meg irdsban.

A Bizottsag tagjai:

Az adott kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, kozbeszerzési szakértelemmel, jogi
szakértelemmel és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyek.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglalt esetben — a fentieken tiil — felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé is tagja az E16készit6 és Birald Bizottségnak.

Az eseti tagok a szakértelmiikkel, sziikség esetén irasos szakvéleménnyel segitik a Bizottsdg
munkajét, a déntés meghozatalaban fészabdly szerint nem vesznek részt.

A Bizottsag titkdra:
A Békés Megyei Onkormanyzati Hivataldnak vezettje 4ltal kijelslt koztisztviseld.

2.

A Bizottsag iilésén a Bizottsdg tagjain és titkdran kiviil a Bizottsdg vezetdje altal meghivott
személyek vehetnek részt. A Bizottsag zart iilésen, a birdlati lapok alapjan dént.

A Bizottsag az egyes eljardsokhoz igazodé igény szerint iilésezik. A Bizottsdg iilésérdl az iilések
eldtt legaldbb 3 nappal, az id6pont, a hely és tirgy megjelélésével a Bizottsdg vezetdje értesiti a
Bizoutsag tagjait a Bizottsag titkdrdnak kozremikddésével. A Bizottsag vezetSje sziikség esetén
rovid dton (telefon, e-mail, telefax) is jogosult a Bizottsdg iilését dsszehivni.

A Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok koziil a Bizottsag vezetdjét is figyelembe véve legalabb 3 6
jelen van.

A Bizottsag tagjai a kozbeszerzési eljaras elGkészitését megeldzden ,osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot” imak ala, amelyben kijelentik, hogy a lefolytatasra keriils kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban veliik szemben a Kbt. 25. §-ban foglalt kizdré koériilmények nem &llnak fenn, és az
eljaras sordn tudomasukra jutott uzleti titoknak min6suld adatot megorzik, jogosulatlan személy
tudomasara nem hozzdk.
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A Bizottség felel6s az adott kozbeszerzési eljaras elékészitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok
koordinalaséért, azok jogszabaly szerinti lefolytatasaért.

A Bizottsag minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitését6l az eljaras alapjan kotott
szerz0dés teljesitéséig terjedden — irdsban, vagy az eljrdsi cselekmények elektronikus gyakorldsa
esetén kiilén, elektronikusan kételes dokumentalni.

A Bizottsag iiléseirdl az elhangzottak lényegét tartalmazé jegyzdkényv késziil. A jegyzokonyvet a
Bizottsag vezet6je és titkara irja ala.

A Bizottsdg tagjai az ajanlatok elbirdldsa soran birdlati lapokon végzik el a benydjtott ajanlatok

értékelését. A Bizottsdg a biralati lapok alapjin szakvéleményt és indoklassal ellatott dontési
javaslatot terjeszt eld a Teriiletfejlesztési Bizottsag részére.
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