A BEKES MEGYEI ONKORMANYZAT ES
A BEKES MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
Kozbeszerzési és beszerzési Szabalyzata

I. RESZ
Kozbeszerzésre vonatkozo szabalyok

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat 1. részében foglalt kdzbeszerzési szabalyok hatdlya kiterjed a Békés Megyei
Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat), és a Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), mint ajanlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokra és
koncesszids beszerzési eljarasokra, valamint az Onkormanyzat és a Hivatal 4ltal az eljaras
elokészitésébe, az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre ¢és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljarasok elOkészitésében, lefolytatdsaban, dokumentalasdban, a kozbeszerzés
eredményeként megkotott szerzédésekkel kapcsolatos ajanlatkérdi feladatok ellatdsaban részt
vesznek.

Jelen Szabalyzat alkalmazéasaban kdzbeszerzési eljaras alatt a koncesszids beszerzési eljarast is
érteni kell.

A Szabalyzat II. részében foglalt szabdlyok hatdlya a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzésekre terjed ki.

Jelen Szabalyzat irdnyadd a tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok esetében is.
Amennyiben az Onkorményzat vagy a Hivatal, a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 3.§ 39. pontban meghatarozott tdmogatast vesz igénybe és a
tamogatast nyjtoé szerv jelen Szabalyzatban foglaltaktol eltérd feltételek meghatarozasat irja
eld, a Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan az Onkormanyzat esetében a Kozgytilés elndke, a Hivatal
esetében a jegyzd jogosult az adott kozbeszerzési eljaras eldkészitését megelozden a
Szabalyzattol eltéréen meghatdrozni a kdzbeszerzési eljarasok elkészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét, az eljaras soran hozott dontésekért
felelds személy(eke)t, testiilete(ke)t €s a kdozbeszerzési eljaras dokumentélasi rendjét.

2. A Szabalyzat célja

. A Szabalyzat alapvetd célja, hogy az Onkormanyzatnak és a Hivatalnak a kdzbeszerzési
folyamatban részt vevd valamennyi szervezeti egysége tevékenységét Osszehangoltan, az
Onkormanyzat érdekeinek figyelembevételével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznélva, a
fogalmak egységes értelmezésével és a Kbt., valamint a hozzd kapcsolodd jogszabalyok
maradéktalan betartasaval hatékonyan lassa el.

Jelen Szabalyzattol a Kbt. alapjan kdzbeszerzésnek mindsiilé beszerzések lebonyolitasa soran
csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt., illetéleg jelen Szabalyzat felhatalmazast ad.

A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel Gsszhangban az ajanlatkérd
kozbeszerzéseire vonatkozdan meghatdrozza:
a) a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét;
b) a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét;



c¢) az ajanlatkéré nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) regisztraciora jogosultak korének, az EKR alkalmazéasara vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét;

d) a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

e) az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyeket, valamint testiileteket;

f) a kozbeszerzés eredményeként megkotott szerzddések teljesitésével, modositasaval,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat és azok feleldsségi rendjét;

g) a nem kozbeszerzés koteles beszerzésekre vonatkozo eljarasok rendjét.

3. A Kkozbeszerzés pénziigyi fedezete

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal kozbeszerzéseinek pénziigyi fedezetét az éves
koltségvetésben kell biztositani. A kdzbeszerzési eljardsokat az ellenszolgéltatadsra vonatkozo
pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa esetén lehet megkezdeni, kivéve a 3.2-3.3. pontban
foglalt eseteket.

Részben vagy egészben tamogatdsbol megvaldsitandd beszerzések esetén a kozbeszerzési
eljards a palyazat benyujtasa, illetve elbiralasa el6tt is elindithaté, amennyiben arra a palyazati
felhivas lehetdséget biztosit.

Tobb év alatt megvaldosuld beszerzés esetén a kdzbeszerzési eljarast meg lehet inditani, ha a
beszerzés elsd évében a fedezet ardnyos része az Onkormanyzat koltségvetésében
rendelkezésre 4ll, és az Onkormanyzat arra feljogositott szerve kotelezettséget vallal a teljes
fedezet biztositasara, vagy rendelkezik erre vonatkozo biztositékkal.

4. Felelosség a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért, dontésekért

A Szabalyzatban rogzitett feladatok hatariddben és jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld
ellatasaért, a meghozott dontésekért a Szabalyzat I1. és III. fejezetében meghatarozottak szerinti
személy, szervezet, testiilet a felelds, kivéve a 4.2 pontban foglalt esetet.

Amennyiben az Onkormanyzat vagy a Hivatal a Szabdlyzatban rogzitett valamely feladat
ellatasara szerzodést kot, akkor e feladatok ellatasaért a szerzodo fél a felelos.

5. Az ajanlatkéro nevében az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Az EKR alkalmazisara vonatkozd jogosultsigot — egyedi meghatalmazassal — az
Onkorméanyzat esetében a Békés Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének elndke, a Hivatal
esetében a megyei jegyzé ad az Onkormdnyzattal vagy az Onkormdanyzati Hivatallal
foglalkoztatdsi jogviszonyban vagy az Onkormanyzattal, illetve a Hivatallal vallalkozasi,
megbizasi jogviszonyban all6 személy részére.

A meghatalmazas hatarozott vagy hatarozatlan idore, tovabba konkrét feladat ellatdsara, vagy
adott kozbeszerzési eljarasra adhato.

Az EKR alkalmazésara jogosultsag gyakorladsat a megyei jegyzd vagy a kozbeszerzés targya
szerint érintett szervezeti egység vezetdje, illetve a meghatalmazott hivatali felettese ellendrzi.

Az EKR alkalmazéséara vonatkozé jogosultsdg megsziinik:
- az Onkormanyzattal, a Hivatallal foglalkoztatdsi jogviszonyban vagy véllalkozasi,
illetve megbizasi jogviszonyban 4ll6 személy jogviszonya megsziinésével
egyiddben,



- ameghatalmazas visszavondsa esetén, a visszavonds kozlésének idépontjdban,

- hatarozott idére vonatkozé meghatalmazas esetén a hatarozott id6 lejartaval,

- konkrét feladat ellatdsara adott meghatalmazas esetén a feladat befejezésének
1id6épontjaban,

- adott kdzbeszerzésre vonatkozd meghatalmazas esetén a kozbeszerzésnek a Kbt. 37.
§ (2) bekezdése szerinti lezarulasa idépontjaban.

6 A kozbeszerzési eljarasban részt vevo szervek
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos elokészitd feladatokat a Hivatal végzi.

A Békés Megyei Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
10/2014. (XII.2.) szamu rendeletben (tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott és a Kozgylilés
altal valasztott 5 tagi (elnokbdl és 4 tagbol allo) Teriiletfejlesztési Bizottsag atruhazott
hataskorben jar el és - e szabalyzatban meghatdrozottak szerint - gyakorolja a Kozgytilés jogait
¢s teljesiti kotelezettségeit a kozbeszerzési €s tervpalyazati eljarasokban.

Kotelezettségvallalo: az Onkormanyzat, illetve a Hivatal nevében — a hatéalyos jogszabalyok,
az SZMSZ-ben, illetve a kotelezettségvallalas, utalvanyozés, a pénziigyi ellenjegyzés ¢és az
érvényesités rendjének szabalyzatdban megjelolt — kotelezettségvallalasra jogosult személy.

Elokészité és Biralo Bizottsag:

A Kbt. meghatarozza az ajanlatkéré nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokat. Ezeket az Elokészité és Birdldo Bizottsag mikodése
soran biztositani kell. Ennek megfelelden a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a
dokumentécio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban
biztositani kell megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelmet.

Kozbeszerzési eljarasonként legaldbb haromtagi El6készitd és Biralo Bizottsag megbizasara
kertiil sor.

Az Elékészitd és Birdlé Bizottsag tagjait az Onkormanyzat kozbeszerzése esetén a Kozgyiilés
elnoke, a Hivatal kdzbeszerzése esetén a megyei jegyz0 bizza meg irasban.

Az El6készitd és Birald Bizottsag tagjai:

Az adott kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, kdzbeszerzési szakértelemmel, jogi
szakértelemmel és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyek. A Kbt. 27.§ (3)
bekezdésében foglalt esetben — a fentieken tul — felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
is tagja az El6készitd és Birdlo Bizottsagnak.

Az eseti tagok a szakértelmiikkel, sziikség esetén irdsos szakvéleménnyel segitik az El6készitd
¢s Biralo Bizottsag munkajat, a dontés meghozataldban fészabaly szerint nem vesznek részt.

Az El6készitd és Biralo Bizottsagok titkdra:
A Hivatal vezetdje altal kijelolt hivatali koztisztviseldje.

Az E18készitd és Birald Bizottsag Ugyrendje jelen szabalyzat 2. szama mellékletét képezi.

Lebonyolito:

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat polgari jogi szerz6dés alapjan a nevében
eljaro - az esetleges karokozds megtéritésére vonatkozod személy vagy szervezet - Utjan is
végezheti. A lebonyolitoval kotendd polgari jogi szerzédésben kotelezd kikdtni, hogy a
kozbeszerzési eljards soran végzett tevékenységéért teljes korli anyagi feleldsséggel tartozik. A



lebonyolitd kivalasztasaval egyidejlileg meg kell hatdrozni azt a személyt, aki az ajanlatkérd
részérdl a kapcsolattartasért €s az adatszolgaltatasért felelOs.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

Az a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 187. § (14)
bekezdésében meghatarozott kizaré okok hatdlya ald nem tartozd természetes személy, aki a
Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepel.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatisaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasdgi vagy mas érdek, vagy az eljardsban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc)'a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartdsban €18 hozzatartozojat az

ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kdzremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.
c) A Kbt. 25.§ (4) bekezdésében meghatarozott személy vagy szervezet.
Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljards elkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilondsen az altala megszerzett tobblet-informacidkra
tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.
Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése idOpontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tdjékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacidoban [28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkérd a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c¢) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele

a kozbeszerzési eljaras sordn az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére

rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado informaciot.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elfkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy, vagy szervezet — jelen szabdlyzat 1. szamu
mellékletét képezd formaban — irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e a
Kbt. 25. §-a szerinti sszeférhetetlenség.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség a résztvevd személy vagy szervezet nyilatkozata ellenére
az eljaras soran kovetkezik be, az koteles tajékoztatni a Teriiletfejlesztési Bizottsag elnokét, és
ezzel egyidejlileg az eljaras tovabbi szakaszdban semmilyen formaban nem vehet részt. Koteles
az eljaras sordn a részére atadott valamennyi irdsos dokumentumot az Eldkészitd és Biralo
Bizottsag titkdranak atadni, és az eljaras soran tudomasara jutott informaciot az eljarast lezard
dontés meghozataldig megdrizni.


https://uj.jogtar.hu/#lbj15id152273668216753f3

I1. Fejezet
Felelosségi rend

1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eléirasok betartasanak felelésségi rendje

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» A Kbt. 26.§ (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozas bejelentési
kotelezettségének teljesitése az EKR-ben torténd regisztracido vagy adatmoddositéds
utjan, egyedi meghatalmazas alapjan.

» Nyilvantartas vezetése a befejezett kozbeszerzési eljarasokrol, amely tartalmazza a
kozbeszerzés és a megkotott szerzddés legfontosabb adatait legalabb olyan
részletezettséggel, hogy annak alapjan az éves statisztikai Osszegezés elkészithetd
legyen, tovabba tartalmazza az eljards befejezését kovetden kozzéteendd
hirdetmények, dokumentumok esedékességének idépontjat.

» Javaslattétel a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-i) pontjainak alkalmazasaval (in house)
szerz6dés megkotésére.

» A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-i) pontjainak alkalmazasaval megkotott (in house)
szerzOdés kozzététele a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett elektronikus
szerzOodéstarban, illetve — adott esetben — az EKR-ben.

A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyz6 a felelOs.

2. A Békés Megyei Onkormanyzat kozbeszerzése tekintetében az elnok, a Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzése tekintetében a jegyzo feladata

» Kozbeszerzési, pénziigyi, jogi, valamint a kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb haromtagi kozbeszerzési
biralobizottsag 1étrehozasa.

A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen torténd elvégzéséért az
Onkormanyzat tekintetében az elndk, a Hivatal tekintetében a megyei jegyz6 a felelds.

2. A kozbeszerzési eljarasok tervezésének felelosségi rendje

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

> Az Onkorményzat és szervei miikddéséhez, a feladatok ellatasahoz, a vagyon
mukodtetéséhez sziikséges beszerzési igények Osszesitése.
A finanszirozési feltételek megfogalmazasa, az elfogadott igények fedezetének a
koltségvetésben torténd tervezése
Eves Osszesitett kozbeszerzési terv el6készitése
Eves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen, annak kozzététele az EKR-
ben. Amennyiben ez nem lehetséges, az Onkormanyzat honlapjan, és annak
biztositasa, hogy a honlapon a Kbt-ben eldirt idétartam alatt elérhetd legyen.
A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyz6 a felelOs.
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2. A Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaganak feladata

> Eves kozbeszerzési terv jovahagyéasa, modositasa.
A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen torténd elvégzéséért a Békés
Megyei Onkorméanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaga elnoke és tagjai a feleldsek.



3. A Kkozbeszerzési eljarasok elokészitésének felelosségi rendje

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata
A kozbeszerzési igények meghatarozasa.
A szerzddési stratégia meghatarozasa.
A beszerzés targyanak, mennyiségének meghatarozasa.
A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabol torténd vizsgalat elvégzése,
dokumentélésa, az egybeszadmitasi kotelezettség vizsgalata.
Adott esetben eldzetes piaci konzultacio lefolytatasa.
Kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitése, elkészittetése.
Az eljaras elokészitésében, lefolytatdsaban kozremiikodd személy, szervezet esetében
— az ajanlatkérd részérdl torténd bevonasa eldtt — irasbeli nyilatkozat beszerzése arra
vonatkozoan, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenség,
valamint titoktartasi nyilatkozat beszerzése.

» Hirdetményellen6rzési, rendszerhasznalati dij soron kiviili utalésa.
A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyz6 a felelOs.
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2. A Békés Megyei Onkormanyzat kozbeszerzése tekintetében az elnok, a Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzése tekintetében a jegyzé feladata
» Dontés a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelmet biztositd személyekrdl, szervezetekrdl, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadast, a kozbeszerzési eljards lebonyolitasat végzo
személyekrdl, szervezetekrol.
» A kozbeszerzési eljarasok elokészitéséhez, lefolytatasahoz sziikséges megbizasi
szerzOdések alairasa.
A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen torténd elvégzéséért az
Onkormanyzat tekintetében az elndk, a Hivatal tekintetében a megyei jegyz6 a felelds.

4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak felelosségi rendje

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» Javaslattétel a lefolytatandd kdzbeszerzési eljaras fajtajara, az Elokészitd és Biralo
Bizottsag tajékoztatasa a javasolt eljarasra vonatkozo eldirasokrol.

» Javaslattétel a hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos kdzbeszerzési eljarasban és
a Kbt. 115.§ -a szerinti eljarasban ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplokre. A
Kbt. 115.§-a szerinti eljaras lefolytatdsa esetén a Kbt. 115.§ (7) bekezdése szerinti
dokumentumok kozzététele az Onkorméanyzat honlapjan, a Kozbeszerzési
Adatbazisban és az EKR-ben.

» Az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas, kozvetlen részvételi
felhivas, targyaldsi meghivo, eljarast megindito felhivas (a tovabbiakban: felhivas),
valamint a felhivast kiegészité dokumentum (a tovabbiakban: dokumentécio),
Osszefoglald tajékoztatas el6készitése, a kdzbeszerzési eljarast lebonyolité személy
vagy szervezet igénybe vétele esetén ezek véleményezése, feliilvizsgalata.

> A kozbeszerzési eljaras fajtajatol fliggden az eljarast meginditd felhivas hirdetmény
utjan torténd kozzététele, vagy kozvetlen megkiildése a gazdasagi szereplok részére.
Kozbeszerzési dokumentumok hozzaférhetévé tétele a gazdasagi szerepldk szamara.

» A Kozbeszerzési Hatosag hirdetményellendrzésért felelds szervezeti egysége altal
kiadott hianypotlasi felhivasban foglaltak teljesitése.



» Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras meginditasa esetén a Kozbeszerzési Hatosag
tajékoztatasa a Kbt. 103.§-ban foglaltak alapjan.

» A felhivast vagy dokumentaciot érint6 esetlegesen sziikséges modositas elokészitése.

» Helyszini bejaras, konzultacid elokészitése, lefolytatasa. Kiegészitd tajékoztatas
elokészitése, a kiegészitd tdjékoztatds megadasa miatt esetlegesen sziikséges
ajanlattételi, részvételi hatarid6-modositas elokészitése.

» Az ajanlatok, részvételi jelentkezések, megoldasi javaslatok (tovabbiakban: ajanlat)

atvétele, megOrzése, bontasa, a bontasi jegyzokonyv elkészitése,

Az ajanlatok attekintése, javaslattétel a hidnypotlasra, indokolés, felvildgositas

kérésre, szamitasi hiba javitdsara, az esetleges kizards, érvénytelenség,

eredménytelenség megallapitasara.

Az ajanlatokat elbirdld és szakvéleményt készitd Elokészité és Birdldo Bizottsag

részére biralati, értékelési javaslat, birdlati lap tervezetek elkészitése.

Targyalads, parbeszéd elokészitése, a targyaldsrol, parbeszédrdl jegyzOkonyv

készitése.

Az Elokészitd és Birald Bizottsag tlilésének eldkészitése, az iilés jegyzokonyvének

elkészitése.

A Kbt. 69.§ (4)-(8) bekezdése szerinti esetekben igazolasok bekérésének

elokészitése. Indokolt esetben informacido kérés elokészitése mas allami,

onkormanyzati szervtol, hatosagtol vagy gazdasagi szereplotdl az ajanlatban vagy

részvételi jelentkezésben benyujtott igazolas, nyilatkozat tartalmanak ellendrzése

érdekében.

» Az eljarast lezar6 dontés eldkészitése.

» Az irasbeli Osszegezés elkészitése, az irasbeli Osszegezés esetleges modositasanak

megkiildése a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére.

Az eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tdjékoztatas el6készitése, az alairt

tajékoztatas megkiildése a gazdasagi szerepldk, ajanlattevok, részvételre jelentkezOk

részére.

A nyertes ajanlattevével megkdtendd szerzddéstervezet elkészitése.

Az eljaras eredményérdl szolo tijékoztatd elkészitése, hirdetmény utjan torténd

kozzététele, illetve — adott esetben — kozzététele az EKR-ben.

Iratbetekintés lebonyolitasa.

Az irasbeli Osszegezés, illetve modositasa, az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos,

Kbt-ben eldirt adatok kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben ez nem

lehetséges, az Onkormanyzat honlapjn, és annak biztositasa, hogy a honlapon a

Kbt-ben eldirt idétartam alatt elérhetd legyen, valamint kézzététele az EKR-ben.

» Jogorvoslati eljaras, keresetinditas, tovabba fellebbezés soran az észrevételek,
valamint Kozbeszerzési Dontébizottsagnak, a birésagnak cimzett dokumentumok
elokészitése.

» Intézkedés az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve az ajanlati biztositék
mértékének vagy kétszeres dsszegének megfeleld 6sszeg megfizetése érdekében.

» A kozpontositott kozbeszerzési rendszerben torténd beszerzések lebonyolitasa.

> A Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsdgénak, az Elékészitd és
Biralé Bizottsagnak, a Kozgytilés elndkének, illetve a megyei jegyzének hataskorébe
nem tartozo egyéb feladatok ellatésa.

» Az EKR igénybevételével lebonyolitdsra keriild kozbeszerzési eljarasban az
elektronikus Uton torténd kapcsolattartds és az egyéb eljardsi cselekmények az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo jogszabalyban foglaltak
szerint.

A feladatok hataridében ¢€s a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyz0 a felelds.
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Az El6készito és Biralo Bizottsag feladata

dontési javaslat a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak menetérdl, az eljaras fajtajarol,
dontési javaslat a felhivas 1ényeges tartalmi elemeirdl,

dontési javaslat a hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos kozbeszerzési eljarasban és a
Kbt. 115.§-a szerinti eljarasban ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplokre,

ajanlatok elbiralasa, ertekelése, dontesi javaslat €s szakvelemény keszitese a Bekes Megyei
Onkormanyzat Kozgytilése Teriiletfejlesztési Bizottsaga részére az eljarast, vagy az eljarasi
szakaszt lezar6 dontés meghozataldhoz a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai alapjéan,
targyalédsos eljarasban a targyalast megel6zden az ajanlatok érvényességének, esetleges
érvénytelenségének megallapitasa, valamint a targyalas lefolytatasa,

kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszolasa,

dontés az ajanlattételi hataridd kiegészitd tajékoztatas megadasa miatti modositasarol.
hidnypotlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

nyilvanvalo szamitési hiba javitasa,

nyilvanosan elérhetd nyilvantartasokban torténd ellenérzések lefolytatasa,

eldzetes vitarendezési kérelmek ligyében sziikséges intézkedések megtétele,

irredlis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

a biralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele,

Kbt. 69. § (4)-(8) bek. szerinti igazolasok bekérése,

eljaras eredményére vonatkozo tajékoztatod elkészitése,

a Teriiletfejlesztési Bizottsag dontési hataskorébe tartozo feladatok eldkészitése, egyéb
dontési javaslatok megtétele,

Az Elo6készité és Birdlo Bizottsdg dontéseiért az adott eljarasban részt vevd bizottsagi tagok
szakmai szakértelmiiknek megfeleld6 azon feladatkéron beliil tartoznak felelosséggel, amely
tekintetében kijelolésre kertiltek.

Jogsértd dontés esetén mentesiil a feleldsség alol, aki az adott dontés soran ,,nem”-mel szavazott, és
kiilonvéleménye rogzitésre keriilt a jegyzokonyvben, tovabbd aki a szakértelmén kiviil esd
kérdésben a szakértelemmel rendelkezd taggal azonosan szavazott, valamint akinek tavollétében
sziiletett a jogsértd dontés.

3.

a)
b)

c)

A Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaganak feladata

a kozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése.
az El6készitd és Biralo Bizottsag javaslatanak ismeretében dontés az eljaras lefolytatdsdnak

menetérol, az eljaras fajtajarol.
dontes a felhlvas lenyeges tartalm1 elemelrol azok modositasarol, az-ajantattételthatardd

2)

h)

informaciéo kérése mas allami, Onkormdnyzati szervtdl, hatdsagtol vagy gazdasagi
szereplotdl az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben benyujtott igazolas, nyilatkozat
tartalmanak ellendrzése érdekében.

az Elokészitd és Birdlo Bizottsag javaslatanak ismeretében a kdzbeszerzési eljarasi szakaszt,
illetve eljarast lezard dontés meghozatala. Ennek sordan a Teriiletfejlesztési Bizottsag az
Elokészitd ¢és Birdld Bizottsdg altal eldterjesztett szakvéleményt €s dontési javaslatot
megtargyalja, ¢és dontését zart iilésen, név szerinti, tobbségi szavazdssal, hatarozat



formajaban hozza meg. A hatarozatban régziteni kell az igen és a nem szavazatok aranyat,
illetve a nemmel szavazd bizottsagi tag nevét.

1) dontés az irasbeli 0sszegezés modositasarol, sziikség esetén az érvénytelenségre vonatkozd
tajékoztatds  visszavondsarol, részvételi jelentkezés érvénytelenségére vonatkozo
tajékoztatds visszavonasa esetén dontés a Kbt. 79.§ (4) bekezdésében meghatarozott
jogkovetkezmények alkalmazasarol.

j) dontés az eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tigyekben.

k) jogorvoslati eljaras, keresetinditas, tovabba fellebbezés esetén az észrevételek, valamint a
Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a birdsagnak cimzett dokumentumok jovahagyasa.

A feladatok, dontések hataridoben és a jogszabalyi eldirdasoknak megfelelden torténd elvégzéséért,
meghozatalaért a Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaga elndke és tagjai a
feleldsek.

5. Akozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» A kozbeszerzési eljarasok — azok elokészitésétol, az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig — irdsban torténd dokumentilasa, a Kbt-ben és az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

» A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatdsa soran keletkezett iratokat a Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint kell érkeztetni,
iktatni, kezelni, tarolni, amennyiben jogszabdly vagy — tamogatasbol megvaldsuld
beszerzés esetén — tamogatasi szerzOdés, illetve tdmogatdi okirat masként nem
rendelkezik.

» A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa soran a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadonal, lebonyolitonal keletkezett, illetve hozzad érkezett
iratok atvétele, annak dokumentalasa.

» Az EKR-ben valo elektronikus megdrzés érdekében az eljaras elokészitése korében a
Kbt. 28.§ (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratok, valamint a
részvételi jelentkezések ¢€s ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett
dokumentumok vagy azok egyszerii elektronikus mésolata EKR-be torténd feltdltése
az adott eljaras dokumentumai kozz¢.

A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen torténd elvégzésért a megyei
jegyzo a felelOs.

6. A belso ellenorzés felelosségi rendje

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal altal megbizott belsé ellenér feladata

» A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eldirasok betartasanak ellenérzése.

» Az éves ellenérzési tervben meghatarozott konkrét kozbeszerzési eljaras
elokészitésének, lefolytatdsanak, dokumentalasanak ¢és az eljards eredményeként
megkotott szerzodés teljesitésének ellendrzése.

» A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzésrdl késziilt jelentés egy példanyanak a
Békés Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének elndke, valamint a megyei jegyzd
részére torténd atadasa.

A feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténd elvégzésért a belsd
ellendr a felelds.



2. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

» A belsé ellenér altal az ellenérzés soran megallapitott hibak, hidnyossagok
kikiiszobolése érdekében torténd intézkedés.

A feladatok hataridében €s a jogszabdlyi eldirdasoknak megfelelden torténd elvégzésért a megyei
jegyz0 a felelds.

III. Fejezet

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés teljesitése, teljesitésének

ellendrzése, dokumentalasa, a szerzodés modositasa, megsziintetése

1. A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal feladata

>
>

>
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A szerzOdésben foglalt eldirasok érvényesitése.

A teljesitéssel kapcsolatos biztositékokrol kiallitott okirat, a biztositékként nyujtott
pénzdsszeg megorzése.

A szerzddés teljesitésére vonatkoz6 adatok ellendrzése és dokumentdldsa, ennek
keretében a szerzddés teljesitésének, tovabba a szerzddésben foglaltaktdl eltérd
teljesitésnek, okainak irasban torténd dokumentélasa a Kbt-ben foglaltak szerint.

A szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények, szavatossagi jogok, jotallasi igények
érvényesitésének kezdeményezése.

A szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények, szavatossagi jogok, jotallasi igények
érvényesitésének ellendrzése, irasban torténd dokumentdldsa a Kbt-ben foglaltak
szerint.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzddés modositasanak
elokészitése.

A Kbt. 79.§ (4) bekezdése szerinti esetben javaslat a mar megkotott szerzodéstol torténd
elallasra, azonnali hatéllyal térténd felmondasra.

A Kbt. 143.§ (1)-(3) bekezdésében foglaltak szerint javaslat a szerzddés
megsziintetésére.

Bejelentés tervezet elkészitése a Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében foglaltak szerint a
nyertes ajanlattevoként szerzddo fél szerzddéses kotelezettségeinek megszegésérol.

A koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés (rész)teljesitésérdl tdjékoztatod
elkészitése €és jovahagyasat kovetden a szerzddés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. 43.§ (1)
bekezdés f) pontjdban eldirt adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikodtetett elektronikus szerzddéstarban, amennyiben az nem lehetséges, az
Onkormdanyzat honlapjan torténd kozzététele és annak biztositasa, hogy a honlapon a
Kbt-ben eldirt idétartam alatt elérhetd legyen, illetve — adott esetben — az EKR-ben
torténd kozzététele.

A Kozbeszerzési Hatosag elnoke megkeresése alapjan tajékoztatas elokészitése €s iratok
megkiildése a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzédések
teljesitésének ¢és modositasdnak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl
sz016 308/2015. (X.27.) Korm.rendeletben foglaltak szerint.

A feladatok hataridében ¢€s a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért a megyei
jegyz0 a felelds.

2. A Békés Megyei Onkormanyzat Teriiletfejlesztési Bizottsaganak feladata

>
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Dontés a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények, a szavatossdgi jogok, jotallasi
igények érvényesitésérol.

A Kbt. 79.§ (4) bekezdése esetén dontés a szerz0déstdl torténd elallasrol, illetve ha az
eredeti allapot nem allithatd helyre, a szerzddés azonnali hatalyu felmondasarol.



» A Kbt. 143.§ (1)-(3) bekezdésében foglalt esetekben dontés a szerzodés
megsziintetésérol.
» Dontés a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasarol.

A feladatok, dontések hataridében és a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd elvégzéséért,
meghozataldért a Békés Megyei Onkorményzat Teriiletfejlesztési Bizottsdganak elndke és tagjai a

feleldsek.
II. RESZ
A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo szabalyok
1.1 A beszerzés torténhet versenyeztetéssel vagy versenyeztetés nélkiil.

1.2

1.3

1.4

1.5

Nem kotelezd a versenyeztetés, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettd
egymilli6 forintot.

A kozbeszerzési értékhatar alatti és a nettdé 1.000.000 Ft-ot elérd (in. nagy értékii) beszerzések
soran a versenyeztetést egyszerii szabalyok alkalmazésaval kell biztositani.

E fejezet al4 tartozo beszerzéseknél az ajanlatkérd koteles a kozpénzek hatékony és atlathato
felhasznalasat megvalositani, a legkedvezdbb feltételekkel torténd beszerzés érdekében, a
szerz6dés vagy megrendelés el6tt ajanlatokat bekérni.

A versenyeztetés megvalosulhat nyilt (ajanlati felhivas kozzétételével) vagy meghivasos
beszerzési eljarassal.

A meghivéasos beszerzési eljaras esetében az ajanlati felhivas legaldbb harom ajanlattevd
részére torténd kozvetlen megkiildése sziikséges, amelytdl elére nem lathatdé okbol eldallt
rendkiviili slirgdsség miatt el lehet térni.

Az ajanlati felhivds megkiildése:
A beszerzési eljards sordn valamennyi ajanlattevd szdmdra — az egyenld esély biztositdsa

érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot a megrendeld koteles, a
tobbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett megadni.

A megrendeld az ajanlattételi hatarid6 lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrol az ajénlattételi hataridé lejartaig 1y
ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

A megrendelé az ajanlattételi hatdridé lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a
megrendeldnek valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell.

1.6 Az ajanlatok elbirdlésa:

rrrrrr

a) az Onkormanyzat esetében az Kozgyiilés elndke

b) a Hivatal esetében a megyei jegyz6 dont.
Az ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacidban meghatarozott feltételeknek
megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas alapjan biralja el.
Az ajénlatok elbirdlasa targydban hozott dontésrél az érintetteket a dontést kovetd 5
munkanapon beliil értesiteni kell.
Ajanlatkérd koteles az ajanlatkérést, az ajanlato(ka)t, a nyertes ajanlat kivalasztdsdnak
indoklasat és az ajanlattevé(k)nek a versenyeztetés eredményérdl szolo tdjékoztatast a
vonatkoz6 iratkezelési szabalyok szerint kezelni és megdrizni.



III. RESZ
Z.aro rendelkezések

A Békés Megyei Onkorméanyzat Kozgytilésének Elndke a Békés Megyei Onkorményzat és Békés
Megyei Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési és beszerzési Szabdlyzatat az 7/2020. (IV. 28.) sz.
kozgytilés elndkének hatarozattal fogadta el.

Jelen szabalyzat 2020. aprilis 29. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg a 52/2018. (IV.12.) KGY.
sz. hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen szabalyzatban foglaltakat az elfogadast kovetéen megkezdett beszerzésekre, kozbeszerzési
eljarasok alapjdn megkotott szerzddésekre, tervpalyédzati eljarasokra és az azokkal kapcsolatos
kezdeményezett vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljardsokra, illetve eldzetes vitarendezési
eljarasokra a Kbt., valamint az annak felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabalyokkal 6sszhangban
kell alkalmazni.

Békéscsaba, 2020. aprilis .....

Zalai Mihaly Dr. Horvath Mihaly
Kozgytilés elndke jegyzé



1. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

1001101 72 RO OSSPSR targyu
kozbeszerzési eljarasba

1. biralobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként'

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizéaro
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.?

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk.-ban meghatarozott, iizleti titoknak mindsiilo adatot titokként kezelem és
megérzOm, azt sem az eljards befejezése elott, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomadssal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak ¢és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

alairas

' A megfelel6 megjel6lendd.

2 A megfelel6 megjelolendd. Lehet tobb is.



2. szamu melléklet

AZ ELOKESZITO ES BIRALO BIZOTTSAG
UGYRENDJE

Békés Megyei Onkorméanyzat Kozgytilése a Békés Megyei Onkormanyzat és Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata 1. rész, 1. fejezet, 6.4. pontja
szerinti szabalyok alapjan megbizott El6készité és Birald Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)
Ugyrendjét az aldbbiak szerint allapitja meg:

Kozbeszerzési eljarasonként legalabb haromtagli El6készitd és Birdlo Bizottsdg megbizéasara kertil
SOT.

A Bizottsig vezetdjét, illetve tagjait az Onkormanyzat kdzbeszerzése esetén a Kozgyiilés elndke, a
Hivatal kozbeszerzése esetén a megyei jegyz0 bizza meg irasban.

A Bizottsag tagjai:

Az adott kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, kozbeszerzési szakértelemmel, jogi
szakértelemmel és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyek.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglalt esetben — a fentieken tul — felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado is tagja az El6készitd és Biralo Bizottsagnak.

Az eseti tagok a szakértelmiikkel, sziikség esetén irdsos szakvéleménnyel segitik a Bizottsag
munkdjat, a dontés meghozataldban f0szabaly szerint nem vesznek részt.

A Bizottsag titkdra:
A Békés Megyei Onkormanyzati Hivataldnak vezetdje altal kijelolt koztisztviseld.

2.

A Bizottsadg iilésén a Bizottsag tagjain és titkaran kiviil a Bizottsag vezetdje altal meghivott
személyek vehetnek részt. A Bizottsag zart iilésen, a biralati lapok alapjan dont.

A Bizottsadg az egyes eljarasokhoz igazodo6 igény szerint lilésezik. A Bizottsag iilésérdl az iilések
elétt legalabb 3 nappal, az idOpont, a hely és targy megjeldlésével a Bizottsdg vezetdje értesiti a
Bizottsag tagjait a Bizottsag titkaranak kozremilkodésével. A Bizottsag vezetdje sziikség esetén
rovid tton (telefon, e-mail, telefax) is jogosult a Bizottsag iilését 9sszehivni.

A Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok koziil a Bizottsag vezetdjét is figyelembe véve legalabb 3 {6
jelen van.

A Bizottsag tagjai a kozbeszerzési eljards elokészitését megeldzden ,,0sszeférhetetlenségi
nyilatkozatot” irnak ala, amelyben kijelentik, hogy a lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban veliikk szemben a Kbt. 25. §-ban foglalt kizaré koriilmények nem allnak fenn, és az
eljaras soran tudomadsukra jutott {izleti titoknak mindsiild adatot megdrzik, jogosulatlan személy
tudomasara nem hozzak.

A Bizottsag felelOs az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitéséért €s az azzal kapcsolatos feladatok
koordinalasaért, azok jogszabaly szerinti lefolytatasaért.



A Bizottsdg minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa
esetén kiilon, elektronikusan kételes dokumentalni.

A Bizottsag tiléseirdl az elhangzottak lényegét tartalmazo jegyzOkonyv késziil. A jegyzokonyvet a
Bizottsag vezetdje és titkara irja ala.

A Bizottsag tagjai az ajanlatok elbiraldsa sordn biralati lapokon végzik el a benyujtott ajanlatok
értékelését. A Bizottsag a biralati lapok alapjan szakvéleményt és indoklassal ellatott dontési
javaslatot terjeszt el a Teriiletfejlesztési Bizottsag részére.
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