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Targy: A Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatallal kapcsolatos déntések
meghozatala

Tisztelt Kézgy(ilés!

A Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) esetében
szllkségessé valt a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek korének a
bdvitése, mely érinti a Hivatal alapftd okiratat és szervezeti és miikddési szabalyzatat
egyarant.

A Hivatal Szervezeti €s Miikbdési Szabalyzata (a tovabbiakban: $zMSz) a Kézgy(ilés altal
kerult elfogadasra és 2021. december 1-jén |épett hatdlyba. Figyelemmel az SzMSz
jogszabalyi hierarchiaban elfoglalt helyére — elndki normativ utasftasként keriil elfogadasra
-, tovabba a varmegye intézményének névwvaltozasara és az SzMSz-szel szemben
tamasztott jogszabalyi kdvetelményekre a médositas helyett () szabalyzat megalkotasa
szlikséges.

A Hivatal SzMSz-ének megalkotasa kapcsan figyelembe kell venni a Miniszterelndkség e
targyban kiadott, 2022. aprilis 5-én kelt allasfoglalasat. Az allasfoglalas relevans |épései:

1. Akozgyliles sajat szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz6l6 rendeletében régziti:

a) az dnkormanyzati hivatal elnevezését (Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 84. § (2) bek.);
b} rendelkezik az 6nkormanyzat szerveirdl, azok jogallasardl, feladatairdl (Mtv.

53. § (1) bek. j) pont).

2. Akézgyiilés normativ hatarozatban meghatarozza — a jegyz6 javaslatara a kézgy(ilés
elndke altal benyujtott elterjesztés alapjan — a hivatal belsd szervezeti tagozédasat,
létszamat, munkarendjét és gyféifogadasi rendjét (Motv. 67. § (1) bek. d) pont, a
jogalkotasrol sz4l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bek.).



3. A fenti keretszabalyok megalkotasat kovetden a jegyzé, mint az &nkormanyzati
hivatal vezetGje elkésziti a Hivatal SzMSz-ének javasolt szévegét, melyet az elnok
hagy jova.

A fentiek alapjan a Hivatal SzMSz-ének jévahagydsa nem tartozik a koézgy(ilés

kompetencigjaba.

A Békés Megyei Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
s2616 10/2014. (XIl. 2.) nkormanyzati rendelet médositasa

A 10/2014. (XII. 2.) 6nkormanyzati rendelet 47. §-a jelenleg hatalyos rendelkezése a
kdvetkezd:

»47. § (1) Varmegyei kbzgy(ilés ,Békés Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal” elnevezésse!
egyseges hivatalt hoz létre.

(2) Az Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti egységei: Titkarsagi és Jogi Osztaly, Te-
riletfejlesztesi és Terliletrendezési Osztaly.

(3) A hivatal és a bels6 szervezeti egységek felépitését, részletes feladat- és hataskorét,
mikodeési rendjét a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza, amelyet az Onkor -
manyzat hagy jéva.”

Figyelemmel az elSterjesztés altalanos részében foglalt indokolasra, az érintett szakasz (j-
raszabalyozasa indokolt, melynek javasolt szévege a kdvetkezé:

»47. § (1)} A kozgy(ilés az fnkormanyzat mikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek
dontesre vald elGkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos teenddk ellatasara
egységes hivatalt hoz létre.

(2) A Hivatal elnevezése: Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal.

(3) A Hivatal 6nall6 koltsegvetési szerv. A Hivatal bels§ szervezeti felépitését, részletes
feladatait, a munka-és (gyfélfogadasi rendjét a Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzata tartalmazza.”

HATASVIZSGALATI LAP

A jogalkotasrol szdlé 2010. évi CXXX. térvény 17. § alapjan az el6zetes hatasvizsgalattal
a jogszabaly elbkeszitGje felméri a szabalyozas varhato kévetkezményeit. A torvény 17.8
(2) bekezdese alapjan az elézetes hatasvizsgalat keretében az alabbi tényez6k vizsgalata
sziikseges:

» Tarsadalmi, gazdasagi, kbltségvetési hatasai:
A rendeletnek tarsadalmi, gazdasagi, kéltségvetési hatasa nincs.

+ Kornyezeti és egészségi kbvetkezmények:
Nem relevans.



» Adminisztrativ terheket befolyasolé hatas:
Nem relevans.

» A jogszabily megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak
varhaté kovetkezményei:
A MiniszterelnGkség allasfoglalasa figyelembe vételével megalkotasra kerillé Békés
Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataval valo el-
lentmondas feloldasa.

+ A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénz-
ugyi feltételei
A jogszabaly alkalmazasahoz szilkséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek rendelkezésre alinak.

Kerem a Tisztelt Kzgydilést, hogy Békés Varmegye Onkormanyzata Kozgyllésének a
Békés Megyei Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szdld
.f2023. (...... ) 6nkormanyzati rendelet-tervezetét — mely az elSterjesztés 1. melléklete -
elfogadni sziveskedjen.
.

A Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak médositasa

A Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal alapitd okirata — az allamhéaztartasrél szélo
torveény vegrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-aban foglaltakkal
Osszhangban - az alabbi  kormanyzati  funkcidk  szerint  meghatarozott
alaptevékenységeket tartalmazza:

Ssz. Kormanyzati Megnevezés
funkcié

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok

1. 011130 . P . . . <
jogalkoto €s altalanos igazgatasi tevékenysége

2 011140 Qrszaggs_ es ’helyl n’emzetlsegl dnkormanyzatok
Igazgatasi tevékenysége

3. 011210 Az allamhdztartas igazgatasa, ellendrzése

4. 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés
Az allami vagyonnal vald6 gazdalkodassal

= e kapcsolatos feladatok

6. 013350 Az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal

kapcsolatos feladatok

Orszaggylilési, onkormanyzati és  eurépai

7. 016010 parlamenti képviselvalasztasokhoz kapcsolodd
tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
8. —— tevékenységek
9. 016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
10. 041140 Teriletfejlesztés igazgatasa
11. 041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas
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12. 041233 Hosszabb id6tartamu kbzfoglalkoztatas

13. 047310 Turizmus igazgatasa és tAmogatasa
Turizmusfejlesztési tamogatasok és

14. 047320 tevékenysegek

15. 062020 Telepulésfejlesztési projektek és tAmogatasuk

16. 083020 Kényvkiadas

A médositas kapcsan egyes kormanyzati funkcidk torlése, mig tovabbiak felvétele indo-
kolt, igy az alabbi kormanyzati funkcidk szerint javasolt meghatarozni a Hivatal alaptevé-

kenységeit:

Ssz. ' Kormanyzati funkcio ’
szama megnevezése
Onkormanyzatok és 6nkormanyzati  hivatalok
1. 011130 : AP . R .
jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
2. 013330 Palyazat-és tamogatéskezelés, ellenérzés
3 013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
Orszaggydilesi, dnkormanyzati és  eurfpai
4, 016010 parlamenti kepviselé valasztasokhoz kapcsolédd
tevékenységek
5 016020 Orsjzégos ’és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
6. 016080 Kiemelt allami és dnkorméanyzati rendezvények
7. 041140 Teruletfejlesztés igazgatasa
8. 041233 HosszU id6tartam( kézfoglalkoztatas
9. 045140 Varosi és eldvarosi kdzuti személyszallitas
10 047120 Piac Uzemeltetése
11. 047320 Turizmusfejlesztési tAmogatasok és tevékenységek
12 062020 Telepllésfejlesztési projektek és tAmogatasuk
13. 072111 Haziorvosi alapellatas
14. 072311 Fogorvosi alapellatas
15. 091110 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
16. 096015 Gyermekeétkeztetés kdznevelési intézményben
17. 102031 ldések nappali ellatasa
18, 105020 F’oglalko:zatést elésegitd képzések és egyéb
tamogatasok
19. 107052 Hazi segitségnyujtas

Kérem a Tisztelt Kozgylilést, hogy az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen:

Hatarozati javaslat

4




Békés Varmegye Onkormanyzatanak Kézgylilése:

1. a Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a hatarozat 1. melléklete
szerint mddositjia és jovahagyja a hatdrozat 2. mellékletét képezd egységes
szerkezet( alapit6 okiratot;

2. felkeri elndket, hogy a modosité és az Uj, egységes szerkezetii alapité okiratot irja
ala.

Felelds: Zalai Mihaly elndk
Pap-Szabo Katalin jegyz6
Hataridé:.  azonnal

A Hivatal bels6 szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munka-és tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasa

Az Motv. 67. § (1) bek. d) pontja alapjan az elndk a jegyzd javaslatara elSterjesztést nyuit
be a kozgyllésnek a hivatal belsé szervezeti tagozddasanak, létszamanak,
munkarendjének és igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bek. alapjan: ,Normativ
hatarozatban szabalyozhatja a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete a sajat és az éltala
iranyitott szervek tevékenységét és cselekvési programjat, valamint az altala irdnyitott
szervek szervezetét és mikodését.”

A Hivatal jelenlegi szervezeti felépitésének, engedélyezett allashelyei szamanak, munka-
és Ugyfélfogadasi rendjének megdllapitasat az alabbi hatarozat-tervezet szerint javasolom
megallapitani.
Kérem a Tisztelt Kozgylilést az aldbbi hatarozati javaslat megtargyalasara és
elfogadasara:

Hatarozati javaslat

Békés Varmegye Onkormanyzatanak Kézgy(ilése Magyarorszag helyi dnkormanyzatairgl

sz6l0 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bek. d) pontjaban foglaltakra figyelemmel a

jogalkotasrél sz6l6 2011. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdésben biztositott jogksrében

eljarva

1. A Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsé
szervezeti tagozodasat az alabbiak szerint hatarozza meg:

1.1. AHivatal vezetése:
1.1.1. Jegyz6
1.1.2. Aljegyzd



1.2, Szervezeti egységek:
1.2.1.  Titkarsagi és Jogi Osztaly

1.2.1.1. lgazgatasi Csoport
1.2.1.2. Pénzigyi Csoport
12.2.  Teruletfejlesztési és Teriletrendezési Osztaly
1.2.2.1. Projektmenedzsmenti Csoport (kozvetlen jegyz6i iranyitas alatt)
1.2.2.2. Teruletrendezési Csoport
1.2.2.3. Varmegyei féépitész

1.3. Belsé ellenirzés (fliggetlen)

2. AHivatal munkarendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

2.1. Hétfé — csltortok: 8:00 — 16:30 6ra
2.2, Péntek: 8:00 — 14:00 6ra
3. AHivatal igyfelfogadasi rendjét az aldbbiak szerint hatarozza meg:
3.1. Heétfé — csitortok: 8:00 - 16:30 6ra
3.2, Péntek: 8:00 — 14:00 6ra

Jelen hatarozat 2023. oktéber 1-jén Iép hatalyba. Kihirdetésére az Motv, 51. §-aban
foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

Eelelbs: Zalai Mihaly elnok
Pap-Szabd Katalin jegyzé
Hatéridé: azonnal

\'A

Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
hatalyon kiviil helyezése

A Békés Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése 38/2021. (XI. 18.) KGY. hatarozataval fogadta
el a Hivatal 2021. december 1. napjaté! hatalyos Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat.

Az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 9. § a)-b) pontja rogziti:

9. § Ha torvény elterGen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv irdnyitdsa a kévetkezd
hataskérok gyakorlasat jelenti: *

a) a koltsegveteési szerv alapitasa, atalakitdsa és megsziintetése, ideértve az alapité
Okirat és annak mddositasa, valamint a megsziintetd okirat kiadasara vonatkozé hataskor
(a tovabbiakban egyitt: alapitéi jogok) gyakorlasat,

b) a koltségvetési szerv szervezeti és miikGdési szabalyzatanak jovahagyésa.”

A 9/A. § (1) bekezdése pedig rogziti ,Torvény vagy korményrendelet eltéré
rendelkezesének hianyaban az iranyité szervnek cimzett irényitdsi hataskort az iranyito
szerv vezetdje gyakorolja.”



A Hivatal iranyitasat az Motv. a polgarmester, jelen esetben az elnék hataskorébe utalja
(Motv. 67. § (1) bek. a) pont), mellyel 6sszhangban van az allamhaztartasrél szolé térveny
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet |1, Fejezet 1. pont
b) alpontja is.

A fentiek alapjan a Hivatal, mint koltségvetési szerv szervezeti és miikodési
szabalyzatanak megjelenési formaja normativ utasitas, melyet a jegyzd készit el és az
elndk hagy jéva. igy az SzMSz elfogadasa nem kézgydlési hataskor, ugyanakkor a
jelenleg hatalyos SzMSz hatalyon kivill helyezése normativ utasitassal nem torténhet.

Az elndki normativ utasitassal kiadasra kerill6 SzMSz tajékoztaté jelleggel az elSterjesztés
4. es 5. mellekleteként bemutatasra keriil a Kézgy(ilés részére.

Kérem a Tisztelt Kozgy(ilést, hogy az alabbi hatarozati javaslatot megtargyalni és
elfogadni sziveskedjen:

Hatarozati javaslat

Bekés Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytiése a Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és mlkodeési szabalyzatardl sz6l6 38/2021. (XI. 18.) KGY. hatarozatat 2023.
szeptember 30. napjaval hatalyon kiviil helyezi.

Zalai/Mihaly

Békéscsaba, 2023. szeptember 12.



1. melléklet az eléterjesztéshez
Békés Varmegye Onkormanyzata Kézgyiilésének ...I.... (...) onkormanyzati rendelete

a Békés Megyei Onkorméanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
s2016 10/2014. (XII. 2.) 6nkormanyzati rendelet modositasarél

Békés Varmegye Onkormanyzata Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében eljarva az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban és Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a
kovetkezbket rendeli el;

1.8

A Békés Megyei Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6
10/2014. (XIl. 2.) 6nkormanyzati rendelet 47. §-a helyébe a kévetkez rendelkezés lep:

w47. 8

(1) A kozgyllés az Onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ugyek
dontésre valé elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos teendSk ellatasara
egyseges hivatalt hoz létre.

(2) A Hivatal elnevezése: Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal.

(3) A Hivatal 6nallo koltségvetési szerv. A Hivatal belsé szervezeti felépitését, részletes
feladatait, a munka-és (igyfélfogadasi rendjét a Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzata tartaimazza.”

2.8

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd harmadik napon lép hatalyba.

Zalai Mihaly Pap-Szabd Katalin
elndk jeqyz6

A rendelet-tervezet altalanos indokolas megegyezik az elterjesztés bevezetsjében foglalt
indokolassal.

Az elbterjesztés 2. és az 1. hatdrozati javasiat 1. mellékiete



Maddosito okirat

A Békés Megyei Onkormanyzati Hivatal a Békés Megyei Onkormanyzat Kézgyiilése altal 2018,
marcius 9. napjan kiadott TJO/34-12/2018. szamii alapité okiratat az allamhaztartasrel szolé 2011, évi
CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan — a 88/2022. (XI. 18.) hatirozatra figyelemmel — a kivetkezék szerint
modositom:

1. Az alapité okirat 4.4. alpontja helyébe a kivetkezé rendelkezés lép, valamint médosul:

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

korményzati funkcidszam kormanyzati funkcié megnevezése
1. 011130 Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatdsi tevékenysége
2 013330 Palyazat- és tAimogataskezelés, ellendrzés
3. Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
013350
feladatok
4. 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvilasztisokhoz kapcsol6do tevékenységek
> 016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
. 016080 Kiemelt allami és énkormdnyzati rendezvények
7 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
8. 041233 Hosszu id6tartami kozfoglalkoztatas
9 045140 Varosi és elovdrosi koziti személyszallitas




10. 047120 Piac iizemeltetése
I 047320 Turizmusfejlesztési timogatdsok és tevékenységek
12. 062020 Telepilésfejlesziési projektek és timogatdsuk
13. . . -

072111 Haziorvosi alapellatas
14. . o

072311 Fogorvosi alapellatds
15. 091110 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladati
16 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
i7. ” S i

102031 Iddsek nappali ellatdsa
18 105020 Foglalkoztatést elsegits képzések és egyéb timogatdsok
19. L

107052 Hazi segitségnyujtds

Jelen mddosité okiratot a torzskonyvi nyilvantartdsba térténé bejegyzés napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Békéscsaba, id6bélyegz6 szerint

P.H.

alairas
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Az eloterjesztes 3. és az I. hatdrozati javaslat 2. mellékiete

Okirat szama: TJO/...... -....12023

Alapito okirat
modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Békés Megyei
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit a kivetkezik szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1 A kéliségvetési szerv
1.1.1 megnevezése: Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
1.2 A kéltségvetési szerv
1.2.1 székhelye: 5600 Békéscsaba, Arpad sor 18.

2 A kéltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések
2.1 A kéltségvetési szerv alapitasanak dituma: 1990. 12. 28,

3 A Kkailtségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1 A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1 megnevezése: Békés Varmegye Onkorményzatdnak Kozgyiilése
3.1.2 székhelye: 5600 Békéscsaba, Arpad sor 18.

4 A kéltségvetési szerv tevékenysége
4.1 A koliségvetési szerv kozfeladata: a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szélé 2011, évi
CLXXXIX. trvény alapjan megyei oOnkormdnyzat terilleti &nkormdanyzat, amely térvényben
meghatarozottak szerint teriiletfejlesztési, vidékfejlesztési, teriiletrendezési, valamint koordinicics
feladatokat lat el
4.2 A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhdztartasi szakagazati besoroldsa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége




4.3 A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a teriiletfejlesztési, vidékfejlesziési, teriiletrendezési, valamint
koordindciés feladatok, tovdbba az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek
dontésre valo elSkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok, valamint a nemzetiségek
jogairdl szolo térvényben meghatérozott feladatok ellatasa

4.4 Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkotd és
1. 011130 e . i . .
dltalanos igazgatasi tevékenysége
2. 013330 Palyazat- és timogatdskezelés, ellendrzés
3 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdélkodassal kapcsolatos
feladatok
4 016010 Orszaggylilési, tnkormanyzati és eurépai parlamenti
' képviseldvalasztasokhoz kapcsolds tevékenységek
5. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6. 016080 Kiemelt dllami és nkormanyzati rendezvények
7. 041140 Tertiletfejlesztés igazgatasa
8. 041233 Hosszi id6tartamu kiozfoglalkoztatds
9. 045140 Virosi és el6vdrosi koziti személyszallitas
10. 047120 Piac tizemeltetése
11. 047320 Turizmusfejlesztési timogatdsok és tevékenységek
12. 062020 Teleptilésfejlesztési projektek és timogatasuk
13. 072111 Haziorvosi alapelldtas
14. 072311 Fogorvosi alapellatas
15. 091110 Ovodai nevelés, ellatis mitkodtetési feladati
16. 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
17. 102031 Idések nappali ellatésa
18. 105020 Foglalkoztatast elosegité képzések és egyéb timogatasok
19. 107052 Hazi segitségnyjtas

4.5 A koliségvetési szerv illetékessége, miikidési teriilete: Békés megye kozigazgatasi teriilete
4.6 A kéltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének felso hatara 10 %.



5 Akoltségvetési szerv szervezete és miikkodése

5.1 A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: a Magyarorszag helyi tnkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény rendelkezéseire tekintette]l a megyei énkorményzat elnske palyszat
alapjan hatarozatlan idére jegyzot nevez ki az onkormdnyzati hivatal vezetésére. A jegyzéi kinevezés
vezet6i munkakérnek mindsiil, a jegyzére alkalmazni kell a kozszolgdlati tisztvisel6krél szolé torvény
vonatkozo rendelkezéseit. A jegyz6 felett a munkaltatoi jogkort az elndk gyakorolja.

5.2 A koliségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyozé jogszabaly
1 kézszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény
és annak végrehajtaséirol sz416 jogszabdlyok
, munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
3 megbizasi jogviszony a Polgari Térvénykonyvrdl sz6lé 2013, évi V. térvény
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Békés Varmegye Onkorméanyzata Elndkének
1/2023. (.....) normativ utasitasa
a Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl

Békés Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének Elndke a jogalkotasrdl sz6l6 2010.
évi CXXX. torveény 23. § (2) bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az
allamhaztartasrol szl 2011. évi CXCV. torvény 9. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglalt hataskoreében eljarva a jegyz6 altal — az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
vegrehajtasardl sz0l6 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) és (5)
bekezdesében foglaltak figyelembe vételével — dsszedllitott, a Békés Varmegyei
Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat jovahagyom és az
alabbiak szerint kiadom:

=

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Mivatal) a
Kozgylilés altal létrehozott, 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé kozigazgatasi
szerv, gazdalkodasat tekintve pedig sajat koltségvetési elSiranyzata keretében
dnalldan miikodd és gazdalkodo kbltségvetési szerv.

A Hivatal adatai:

a) megnevezése: Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal;

b) szeékhelye, levelezési cime: 5600 Békéscsaba, Arpad sor 18., Pf.; 118,
c) alapitja: Békés Megyei Onkormanyzat Kézgy(ilése

d) az alapitas idépontja: 1990 december 28.

) a hatalyos alapito okirat szama, kelte: 88/2022. (XI. 18.) KGY. hatarozat.
f) térzskonyvi nyilvantartasi szam (PIR): 342008.

A Hivatal szakdgazati besorolasa:
841105 Helyi Onkormanyzatok, valamint tobbcéll kistérségi tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége.

A Hivatalhoz vagyonkezelésbe, illetve tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd
szervezet nem tartozik.

A Hivatal részére killsé szervezet nem lat el gazdalkodasi feladatokat. A Hivatal
ellatja a Békés Varmegye Onkormanyzata tulajdonaban all6 Békés Varmegyei
Aktivitds Nonprofit Kft. gazdalkodasi feladatait.

A Hivatal feladataihoz rendelten ellatja a nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi
CIXXIX. torvény 80. § (1) bekezdése szerint az egyittmikddési feladatokat
kllon megallapodas szerint az alabbi terlileti Gnkormanyzatok vonatkozasaban;
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a) Békes Varmegye Német Nemzetiségi Onkormanyzata,
b) Beékes Varmegye Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
c) Békés Varmegye Roman Onkormanyzata,
d) Békés Varmegye Szlovak Onkormanyzata.

.
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1. Iranyitasi, vezetési feladat-és hataskorék

A Hivatal iranyito szerve Békés Varmegye Onkormanyzatanak Kozgyiilése (a
tovabbiakban: Kdzgyfilés).

A Kozgyiilés elndke (a tovabbiakban: EIntk) a Kozgylilés dontései szerint és
sajat 6nkormanyzati jogkérében eljarva iranyitja a Hivatalt, melynek keretében —
a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével — meghatarozza a Hivatal feladatait
a varmegyei O6nkormanyzat munkijanak szervezésében, a dontések
elékészitésében és végrehajtasaban.

A Hivatal vezetfje a varmegyei jegyzd, aki 0sszehangolja és szervezi a Hivatal
munkajat, amelyért szakmailag felelds, tovabba képviseli a Hivatalt.

A jegyz0 a képviseleti jogosultsagot a Hivatal koztisztviselGjére atruhazhatja.
2. Munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

A Kozgylilés gyakorolja az elntk és alelndkdk tekintetében a munkaltatoi
jogokat.

Az EIntk gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alelndkdk tekintetében,
tovabba a munkaltatdi jogokat a jegyz8, a kinevezési jogot az aljegyzd
tekintetében.

A jegyzé gyakorolja a Hivatal koztisztviselbi, UgykezelSi és munkavallaléi
tekintetében a munkaltatoi jogokat, tovabbi az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében.,

A Hivatal kozszolgalati jogviszonyban 4ll6 koztisztvisel6i, kézszolgélati
Ugykezeldi, valamint a Munka térvénykonyve hatalya ala tartozé6 munkavallaléi
a) kinevezésehez, felmentéséhez,

b) vezetdi kinevezéshez, kinevezés mddositasahoz,

C) bérezéséhez, jutalmazasahoz

az elndk egyetértése szlikséges.



Az osztalyvezet0 gyakorolja - atruhazott hataskdérben - az osztaly
koztisztviseli, UgykezelSi, és munkavallaléi tekintetében az évi rendes
szabadsag igénybevételének engedélyezését a szabadsagolasi terv alapjan.

3. Apparatusi, operativ értekezlet

Az elndk és a jegyzd szilkség szerint, de legalabb évente egyszer a Hivatal
valamennyi munkatarsanak részvételével munkaértekezletet tart.

A jegyz0 szikség szerint a Hivatal valamennyi munkatarsanak részvételével
apparatusi értekezletet tart.

Az elnok, vagy az altala megbizott aleingk heti rendszerességgel vezetSi
értekezletet tart az id6szerli onkormanyzati feladatok meghatarozasara,
instrukcidk adasara, a feladatok teljesitése attekintése céljabdl. A vezetdi
ertekezleten az elndk hoz dontéseket. A vezetSi értekezleten részt vesznek:
elndk, alelnokok, jegyzd, aljegyzé, osztalyvezetd és az elnék altal meghivott
egyéb személyek.

A jegyzd szukség szerint egyes aktudlis feladatok végrehajtasa érdekében
operativ értekezletet tart.

4. A Hivatal mikédése

A Hivatalban a munkaid§ heti 40 6ra, mely hétfotdl csitortokig 8,00 ératé! 16,30
oraig, pénteken 8,00 6ratol 14,00 oraig tart.

A munkaid6-beosztast a jegyz6 az 1. pontban foglaltaktél eltéréen is
megallapithatja a koztisztviseld irasbeli kérelmére.

A jegyz6 — az elndk egyetértésével — otthoni munkavégzést rendelhet el a
Hivatal egészére, vagy egyes koztisztviselSkre vonatkozdan.

A napi munkaidon belil a foglalkoztatottak szamara 30 perc munkakozi
szlnetet kell biztositani, mely 11,30 — 14,00 6ra kozétt vehetd igénybe azokon
a munkanapokon, amikor a munkaidd a napi hat 6rat meghaladija.

Az elndk, az aleinokok, a jegyzd és az afjegyzé munkaideje kotetlen.
A gépjarm(ivezet6 és a karbantarté munkarendje harom havi munkaidékeretben

kerll megallapitasra. A munkaltatéi jogkdr gyakorldja belsé utasitdshan tovabbi
munkakdrék esetében is rendelkezhet munkaiddkeret alkalmazasargl.



A Hivatal dgyfélfogadasi rendje: a Hivatal koztisztviseli a teljes hivatali
munkaiddben koételesek {igyfeleket fogadni.

Az orszaggyllési képvisel6ket, a varmegyei kozgyllés tagjait, a helyi
onkormanyzatok tisztségviselit, a kozponti kdzigazgatasi szervek képviseldit
soron kivil kell fogadni, részikre a szikséges felvilagositast megadni.

5. A médiaval valé kapcsofattartas rendje

A Hivatal neveben, illetve a Hivatal egészét érinté kérdésekben a médianak az
elndk, az alelnbkok, valamint a jegyzd, tovabba az Altaluk adott felhatalmazas
alapjan a kommunikéciés referens adhat tajékoztatast.

Az aliegyz0, a koztisztviselbk csak a jegyzé eseti engedélye alapjan, a
feladatkdrikbe tartozé szakmai tigyekben nyilatkozhatnak a médianak.

6. Belyegzbk, kiadmanyozasi és szignalasi rend

Korbélyegzik leirdsa:

a) a felsé koriven: ,Békés Varmegye Onkormanyzata”, az alsé koriven:
.Békéscsaba” felirat olvashato, kozépen a Magyar Kéztarsasag cimere;

b) a felsé koriven. ,Békés Varmegye Onkormanyzatanak Koézgyiilése”, az
als6 koriven: ,Békéscsaba” felirat olvashatd, kozépen a Magyar
Koztarsasag cimere,

c) a fels6 koriven két sorban: ,Békés Varmegye Onkormanyzata
Kézgylileésenek Elndke", az alsé koriven: ,Békéscsaba” felirat olvashato,
kézépen a Magyar Koztarsasag cimere,

d) a fels6 koriven két sorban. ,Békés Varmegye Onkormanyzata
Kozgyiilésének Alelndke”, az also koriven: ,Békéscsaba” felirat olvashato,
kézépen a Magyar Kgztarsasag cimere,

e) a fels6 koriven: ,Békés Varmegye JegyzSje”, az alsé koriven:
.Békéscsaba” felirat olvashato, kdzépen a Magyar Kéztarsasag cimere,

f)  afelsé koriven: ,Békés Varmegye Aliegyzéje” felirat olvashaté, kézépen a
Magyar Kéztarsasag cimere,

g) a fels6 koriven: ,Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal’, az also
kériven: ,Békéscsaba” felirat olvashats, kozépen a Magyar Koztarsasag
cimere.

Az 1. pont a)-f) alpontjaiban nevesitett bélyegzék nem szamozottak, egy darab
van hasznalatban. Az 1. pont g) alpontjaban nevesitett bélyegzé szamozott,

harom darab van hasznalatban.

Fejbélyegzdk leirasa:



a) a belyegzé felirata: ,Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal 5601
Békéscsaba, Arpad sor 18. Pf. 118.,

b) a bélyegz felirata: ,Békés Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Titkarsagi
és Jogi Osztaly 5601 Békéscsaba, Arpad sor 18. Pf, 118.”

A valasztasi tgyekben hasznalt bélyegzék leirasa:

a) korbélyegzd, melynek felirata a felsd koriven: ,Békés Varmegye Tertileti
Valasztasi Iroda”, az als6 koriven: ,Békéscsaba” , kézépen a Magyar
Kdztarsasag cimere;

b)  korbélyegzd, melynek felirata a felsé kériven: ,Békés Varmegye Terlleti
Valasztasi Iroda Vezetbje", az alsé koriven: ,Békéscsaba’, kézépen a
Magyar Koztarsasag cimere;

c)  korbelyegzG, melynek felirata a felsé koriven: ,Békés Varmegye Teriileti
Vélasztasi Bizottsag”, az alsé koriven: ,Békéscsaba’, kézépen a Magyar
Koztarsasag cimere;

d) fejbélyegzd, melynek felirata: ,Békés Varmegye Teriileti Valasztasi Iroda
5600 Békéscsaba, Arpad sor 18. Pf. 118.:

e) fejbelyegz6, melynek felirata: ,Békés Varmegye Terileti Valasztasi
Bizottsag 5600 Békéscsaba, Arpad sor 18.".

Az 1. pontban nevesitett kdrbélyegzék lenyomatat csak a kiadmanyozasra
jogosult alairdséaval ellatott kiadvanyokon lehet hasznalni.

Az elndk és a jegyz0 az elektronikus alairasrél sz4lé 2011, évi XXXV. térvény
és az elektronikus Ugyintézési szolgaitatasok nyljtasara felhasznalhato
elektronikus alairashoz és bélyegz6hoz kapcsolddd kovetelményekrél szolo
137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben szabatyozottak szerint elektronikus Gton
is alairhat.

Az elnbk és a jegyz6 kiadmanyozasi jogat kiilbn szabalyzat tartaimazza. A
kiadmanyozasra jogosult e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az
atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi
jog tovabb nem delegélhatd. Az atruhazas nem érinti a hataskér jogosultjanak
szemeélyét és felelGsségét,

Az elndk, alelnokék, jegyz6, aljegyz6 altal kiadmanyozandé iratokat az
elokészitbknek, az el6készité belsé szervezeti egység vezetSjének, jogi
végzettsegli  koztisztviseldnek, valamint a pénziigyi csoportvezetének
kézjegyével kell ellatnia.

7. A helyettesités rendje

Az elnGkot akadalyoztatasa esetén a f6allasu képviseld aleindk helyettesiti.



A jegyzGt tavolléteben az aljegyzé helyettesiti. A jegyzG és aljegyz6 egyideji
akadalyoztatasa esetén a helyettesitést az elnok altal kijeldlt kéztisztviseld latja
el.

Az osztalyvezetSket tavollétikben a munkakéri leirasukban  kijelolt
csoportvezetdk helyettesitik.

Az osztalyok dolgozoi a munkakéri leirasukban foglaitak szerint helyettesitik
egymast.

ht.
A HIVATAL SZERVEZETE

A Hivatal az alabbi — osztaly jogallast, azon beliil csoport jogallastt — belsd
szervezeti egysegekre tagozodik:
a) Titkarsagi és Jogi Osztaly:
aa) lgazgatasi Csoport,
ab) Pénziigyi Csoport
b) Terlletfejlesztési és Terlletrendezési Osztaly:
ba) Projektmenedzsmenti Csoport,
bb) Terlletfejlesztési Csoport.

A Titkarsagi és Jogi Osztaly vezetését az aliegyzs, a Teriletfejlesztési és
Terlletrendezési Osztaly vezetését a jegyz6 altal — az elndk egyetértésével —
kinevezett osztalyvezetd vezeti.

A csoportok vezetését a jegyzd dltal — az elnbk egyetértésével — kinevezett
csoportvezetdk vezetik.

A belsé ellendrzési feladatok ellatadsara a hivatali szervezettdl fuggetlenitett, a
Jegyz6 altal kotott polgari jogi szerzédés dtjan — megbizasi jogviszony
keretében — keril sor.

A foepitészi feladatok ellatasara a jegyzd altal kététt polgari jogi szerzédés tjan
— megbizasi jogviszony keretében — keriil sor.

A Hivatal szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza. A Hivatal belsd
szervezeti egységei nem jogi személyek.

Iv.
A HIVATAL TEVEKENYSEGE

A Hivatal feladata:
a) az 6nkormanyzat és szervei zavartalan m(ikédésének biztositasa,
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b) a kozgyllés, a bizottsagok és a tisztségvisel6k dontéseinek szakmai
elbkeészitése, valamint e dontések végrehajtasanak szervezése és ellenérzése.

2. A Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funkcié szerinti megjeléléssel:

Sz ’ Kormanyzati funkcié ’
szama megnevezése
Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok
1. 011130 jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége
2. 013330 Palyazat-és tAmogataskezelés, ellenérzés
Az onkormanyzati vagyonnal valé
3 013350 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurdpai
4, 016010 parlamenti képviseld valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
5 016020 Orszéagos és’ he’lyi népszavazassal
kapcsolatos tevékenységek
6. 016080 Kiemelt , allami és dnkormanyzati
rendezvények
7. 041140 Teruletfejlesztés igazgatasa
8. 041233 Hosszu id6tartamu kdzfoglaikoztatas
9. 045140 Varosi és elévarosi kozuti személyszallitas
10 047120 Piac Uzemeltetése
11 047320 Turi’zmusfe’jlesztési tAmogatasok €s
tevékenységek
12 062020 Telepﬂlé’sfejlesztési projektek es
tamogatéasuk
13. 072111 Haziorvosi alapellatas
14. 072311 Fogorvosi alapellatas
15. 091110 Ovodai nevelés, ellatas miikadtetési feladatai
16. 096015 leermt'ekétkeztetés kéznevelési
intézményben
17, 102031 Idések nappali ellatasa
18, 105020 F’oglalkolzatést eldsegitd képzések és egyéb
tamogatasok
18. 107052 Hazi segitségnyljtas

3. A Hivatal rendszeres vallalkoz4si tevékenységet nem végez. A véllalkozasi
tevékenység felsé hatara 10 %.



4. A Hivatal 2-3. pontban megjeldlt tevékenységeinek forrasait, a kéltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos sajatos elGirasokat, feltételeket Békés Varmegye
Onkormanyzatanak mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

V.
A HIVATAL FELADATAI
1. A jegyzé és az aljegyzé

A jegyz6:

1. Ellata az 6nkormanyzat és szervei, a terileti nemzetiségi 6nkormanyzatok
miikodésével kapcsolatos a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott feladatait:

2. Vezeti, szervezi és ellen6rzi a Hivatal munkéajat;

3. Koordindlja és jovahagyja a kozgy(lés, a bizottsagok elé kerilé
eldterjesztéseket;

4. Rendszeres tajékoztatast ad az 6nkormanyzat szerveinek a munkajat érinté
hatélyos jogszabalyokrdl;

5. Szervezi a Hivatal jogi felvilagositdé munkajat, ellata az allamigazgatasi
tevékenység egyszerlisitésével, korszer(isitésével dsszefiiggs feladatokat;

6. lranyitia az Onkormanyzati rendelet szakmai elGkészitésével kapcsolatos
feladatokat az 6nkormanyzati rendeletalkotas folyamataban;

7. Ellatja az einoki feladat meghatarozasok, dontések megvalésitasa érdekében
szlUkséges operativ szervez6, a napi munkaban sziikséges utasitasokat kiadd
€s azok végrehajtasat ellenérzé tevékenységet;

8. Megszervezi a hataskorébe utalt és feladatkorébe tartozé allamigazgatasi
ugyek intézését;

9. Az elndk altal meghatarozottak szerint gondoskodik az &nkormanyzat
miikddesével kapcsolatos fetadatok ellatasardl;

10. Ellatia az Hivatal dolgozéi teljesitménykovetelmény megallapitdsaval és
teijesitményértékelésével, valamint szakmai munkaértékelésével kapcsolatos
feladatokat;

11. Ellatja a Projektmenedzsmenti Csoport kézvetlen szakmai iranyitasat.

Az aljegyz6:

1.

2.

A jegyz0t tavollétében az aljegyzé helyettesiti és ellatja mindazon feladatokat,
amelyeket a jegyz§ részére megallapit;
Ellatja a Titkarsagi és Jogi Osztaly vezetését.

2. Az osztalyvezetbk feladatai
Felel a belsé szervezeti egység munkajaért, annak szakszer(i és jogszerl
mulkddéseert.
Felel az osztdly hatékony és célszeri  munkamegosztasanak
megszervezéseért, tovabba az osztdly dolgozdi munkakéri leirdsanak



10.

11.

12.

13.

elkeszitéséért és naprakész Aallapotban tartasaért, valamint az ugyrend
megtartasaért.

Felel az osztaly dolgoz6i munkarendjének betartasaért.

Felel a terlletét érintden a bels§ szervezeti egységek  kozotti
informacicaramlaseért, az egységes Gnkormanyzati hivatal munkajat eldseqitd,
az egyes belsé egységek egylittmiikédését biztositd kapcsolattartasért.
Szlikség szerint munkamegbeszélést tart az osztaly koztisztviseldi részére.
Gondoskodik a szakterlletét érinté jogszabalyok figyelemmel kisérésérél és a
foglalkoztatottakkal valé megismertetésérdl.

Felel az osztaly feladatkorébe tartozéan az elterjesztés-tervezetek
elkészitéséért.

Szigndjaval latja el az osztaly altal készitett és az elndk, alelnok, a jegyzé vagy
az aljegyz6 alairasaval kiadmanyozasra keriilé tervezeteket.

Reszt vesz a koézgyliléseken, bizottsagi lléseken, vezetSi értekezleteken.
Akadalyoztatdsa esetén helyettesitésérdl gondoskodik.

Felel az osztaly feladatkdrébe tartozd kozgylilési, bizottsagi és elnoki
hatarozatok végrehajtasaért.

El6kesziti az osztaly dolgozéi teljesitménykovetelmény megallapitasaval és
teljesitmenyértékelésevel, valamint szakmai munkaértékelésével kapcsolatos
tervezeteket.

Koteles az osztaly feladatkérébe tartozd Gnkormanyzati, gazdasagi tarsasagok
tevékenységét figyelemmel Kisérni.

Gondoskodik az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szél6 2011. évi CXII. térvény, valamint egyeb
jogszabalyok alapjan a Varmegye Onkormanyzatat és a Hivatalt érintd,
feladatkérébe tartoz0 kozérdekl adatok és kdzérdekbd! nyilvanos adatok,
informaciok 6sszegydijtésérdl, aktualizalasarol és kozzétételérdl.

3. Titkarsagi és Jogi Osztaly

A Titkarsagi és Jogi Osztalyon két szakmailag elhatarolt csoport miikadik, melyek
feladatai a kdvetkezdk:

3.1. Igazgatasi Csoport

1.

Gondoskodik a kozgyllés és szervei elé készilt elbterjesztések
Osszegyljtésérdl; vizsgalja azok torvényességét és haladéktalanul tajékoztatja
a jegyz6t, ha az eléterjesztésekben, hatarozati javaslatokban torvénysértést
észlel.

Elkeésziti a két testileti Ulés kozotti intézkedésekrél, tanacskozasokrél sz6lo
tajekoztatot és az lilés vezetését segité forgatokényvet.

Gondoskodik a kozgylilési és bizottsagi Ulés anyagainak megkildésérdl, a
kdzgydilés lebonyolithsahoz szikséges technikai feltételek biztositasarol.
Gondoskodik a kdzgy(ilési dontések végrehajtasaban érintettek részére — a
temakortdl fuggben az illetékes osztaly Utjan — a dontések megkildésérsl.
Nyilvantartjia a kizgy(ilési, bizottsagi déntéseket; megfeleld idépontban felhivja
a felelGsok figyelmét a lejart hataridejii testiileti dontésekre.

Ellatja a kozbeszerzési tevékenység, valamint a teriletfejlesztési tevékenység
vonatkozasaban a jogi-szakmai feladatokat.



11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

Ellaia a Megyei, és - kilon meghatarozott rotaciéban - a Regionalis
Teriletfejlesztési Konzultaciés Férum titkarsagi feladatait.

Elkésziti a Békés Megyei Kabitoszeriigyi Egyeztetd Forum (iléseinek anyagait,
kozremikodik a Férum Altal megrendezésre kerll6 rendezvények
szervezésében.

Biztositja a teruleti nemzetiségi dnkormanyzatok miikddési feltételeit.
Gondoskodik a kozgylilési Ulések jegyz6konyveinek, tovabbd a bizottsagi
ulések jegyzékonyveinek, valamint a tertleti nemzetiségi énkormanyzati tlések
jegyzdkonyveinek tovabbitasardl a Kormany teriiletileg illetékes allamigazgatasi
szervehez.

Tovabbitia a Kormany teriletileg illetékes allamigazgatasi szervéhez azon
elndki és bizottsagi dontéseket, amelyeket atruhazott hataskorben hozott,
illetSleg a szerv ellendrzési jogkorébe tartozé egyéb elndki dontéseket.
Gondoskodik a kozgyilési Ulések jegyz6konyveinek (a zart (lések
jegyzbkényveinek kivételével) nyilvanossagarol.

Figyelemmel kiséri a megjelend jogszabalyokat és azok alkalmazasaval,
vegrehajtasanak szervezésével kapcsolatban — sziikség esetén — segitséget
nydijt.

Kdézremikddik az dnkormanyzati rendelet-tervezetek, valamint az elnok, illetve
a jegyz4 normativ belsé rendelkezéseinek elkészitésében. Kezdeményezi a
rendeletek modositasat, illetve javaslatot készit a bels6 rendelkezések
modositasara.

Részt vesz a tisztségviseldk altal meghatarozott ellendrzési programok
végrehajtasaban.

Orzi a hatalyos elnoki és jegyz6i utasitasok, valamint a kdzgydilési rendeletek
eredeti példanyait, valamint nyilvantartast vezet azokrdl.

Szakmai és jogi segitséget nyljt a kozgy(ilési tagok munkavégzéséhez,
megbizatasaik ellatasahoz.

Kdézremdkodik a varmegyék kozotti kapcsolatok szervezésében.

Feladatkorében kapcsolatot tart a f6hatésagokkal, a centralis alarendeltségben
miikodé allami, szakigazgatasi szervekkel, a szakmai és az érdekképviseleti
szervekkel.

Ellaia a Hivatal huméanpolitikai feladatait, gondoskodik a Hivatal dolgozéi
személyzeti eés munkaigyeinek intézésérél. Vezeti a személyzeti
nyilvantartasokat, gondoskodik e nyilvantartasok naprakészségérdl.

Folyamatos kapcsolatot tart a tdomegtajékoztatas képviselivel.

Elbkésziti a kiilsé szervezetek szamara nydjtott tAmogatasok szerzédéseit,
nyilvantartja a  kotelezettségvallalasokat, tovdbba a  tamogatasok
felhasznalasat, biztositja a szamadasi kételezettséget.

Nyilvantartja az Onkormanyzat  altal megkotott szerzGdéseket,
kitelezettségeket lejarat és fizetési kitelezettség szerinti bontasban.

Ellatia az Onkormanyzati Hivatal informatikai Uizemeltetési feladatait. Szakmai
javaslatot tesz az onkormanyzati informatikai rendszer fejlesztésére.
Véleményezi az onkormanyzatot érintd informatikai targyl szerzdéseket
Elvégzi az informatikai eszkozok  atadas-atvételével  kapcsolatos
adminisztraciot.

Részt vesz és szervezi a Varmegye Onkormanyzata és a Hivatal hivatalos
esemenyeit, Unnepi megyegy(ilései, konferenciai lebonyolitasat.

Gondoskodik az elndki titkarsag reprezentaciojanak eliatasardl.

Kezeli a Hivatal protokoll keretét.
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28.

29.

30.

31.

3.2.

Iranyitja és intézi az elndki és aleindki programok szervezését, 0sszehangolja
az elnoki belsé hivatali egyeztetéseket és a kilsé partneri megkereséseket.
Szervezi az elndki programok hattéranyagait, a hozza kapcsolédd
sajtomegkereséseket.

Kozremlkodik az onkormanyzat mikodését elésegité Eurdpai  Unids
palyazatokban, illetve a Terlletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztallyal
kéz6sen a 2014-2020 programozési idGszakban az egyes eurépai unios
alapokbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérsl szélé 272/2014
(X1.5.) Korm. rendeletben, tovabba a 2021-2027 programozasi id6szakban az
egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatdsok felhasznalasanak
rendjérdl szolo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletekben foglalt varmegyei
onkormanyzatra harulé feladatokban.

Ellatia a valasztasi eljarasrdl sz6lo 2013. évi XXXVI. térvény szerinti terileti
valasztasi iroda irodatagsagi feladatait.

Pénziigyi Csoport

Kézremlikddik az Onkormanyzat és a Hivatal éves koltségvetésének az
Osszeallitasaban, koltségvetésrél szolo beszamold elkészitésében, illetve ezek
rendelet-tervezetének elkészitésében.

Kozremiikbdik a koltségvetési elGiranyzat moédositdsra vonatkozdé rendelet-
tervezet elkészitésében.

Nyilvantartja a Hivatal és az Onkormanyzat munkavallaléinak, a képviseléknek,
valamint az eseti killsé munkavallaldknak a rendszeres és a nem rendszeres
kifizetéseit.

Ellatja az operativ gazdaikodassal kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a f6konyvi kényvelést, a leird és a kontirozé konyvelést, illetve a
szlikséges egyeztetéseket az analitikus nyilvantartasok és a fékényvi kanyvelés
kdzott.

Ellatia a bankszamlak hé végi zarasat, az egyenlegek egyeztetését,
kontirozasat, feladasat a fékonyvi konyvelés felé, nyilvantarta a
kitelezettségvallalasokat és elvégzi a bérkdnyvelést.

Elkesziti és tovabbitia a Magyar Allamkincstar felé a teljesitendd havi,
negyedeéves, féléves, éves jelentéseket.

Elvégzi a targyi eszkoznyilvantartassal kapcsolatos feladatokat, negyedévente
elszamolja az értékcsokkenést, részt vesz az Onkormanyzat, a Hivatal
selejtezési €s leltarozasi folyamataiban.

Felilvizsgalia negyedévente a kintlévGségeket kikildi az egyenlegkoziGk
leveleket, fizetési felszdlitasokat .
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Kozremikodik a nemzetiségi Onkormanyzatok koliségvetésének, illetve a
kéitségvetésrdl sz0l6 beszamoldinak elkészitésében és ezek benydjtasaban a
Magyar Allamkincstar Békés Varmegyei Igazgatésaga felé.

Ellatia az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasigok gazdalkodasi,
pénzigyi, szamvitel, kdnyvelési és bevallasi feladatait.

Elkesziti a KSH pénzligyi vonatkozasu adatszolgéltatasait.

Ellatia az 6nkormanyzati, a hivatali rendszeres és nem rendszeres bérek,
valtozoberek, hokdzi személyi juttatasok szamfejtését a KIRA rendszerben.

El6késziti, illetve elvégzi a Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlakhoz
kapcsolddo feladatokat.

Elvégzi a Magyar Allamkincstar SZR rendszerén keresztil a munkabérek, a
szallitdi szamlak és egyéb kifizetések atutalasat.

Ellata a mobil telefonszolgéltatassal kapcsolatos Ugyek intézését, a
vagyonbiztositassal, valamint a gépjarmi felelGsségbiztositassal kapcsolatos
feladatokat.

Kozremiikodik a gazdalkoddssal kapcsolatos szabalyzatok elkészitésében
folyamatos karbantartasaban, aktualizalasaban, illetve az eljarasrendek
vélemeényezésében,

Segiti az ellendrzési nyomvonal elkészitését.

Elkésziti és elvégzi a Magyar Allamkincstarnal vezetett Torzskonyvi
nytlvantartassal kapcsolatos Ugyintézési feladatokat.

Uzemelteti a hazipénztart.

Részt vesz az altaldnos és id6kozi valasztasok pénzigyi és adminisztrativ
lebonyolitdsaban.

Ellatja a lakasalap kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Kozrem(ikodik az ©6nkormanyzat mikodését eldsegité Eurdpai  Unids
palyazatokban, illetve a Terlletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztallyal
kozGsen a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazoé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014
(X1.5)) Korm. rendeletben, tovabba a 2021-2027 programozasi idészakban az
egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatdsok felhasznalasanak
rendjer6l szolé 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletekben foglalt varmegyei
Onkormanyzatra harul6 feladatok ellatasaban.

4. Terliletfejlesztési s Tertletrendezési Osztaly
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A Terliletfejlesztési és Terlletrendezési Osztalyon két szakmailag elhatarolt csoport
mikodik, melyek feladatai a kévetkezék:

4.1. Projektmenedzsment Csoport

1.

A varmegyei fejlesztési koncepcidban szerepld célok elérése érdekében projekt
javaslatokat keszit, valamint azok kézgydlés altali elfogadast kévetéen részt
vesz a projektek kidolgozasahan.

Ellatia a varmegyei dnkormanyzati projektek tervezési, elemzési, monitoring
feladatait, valamint elésegiti és generdlja a varmegyei klaszter szervezetek
létrehozaséat.

Vizsgalja a varmegye tarsadalmi és gazdasagi helyzetét, kdrnyezeti allapotat és
adottsagait, valamint azokrél elemzéseket, kimutatasokat készit.

Koordinalja és végzi a Kozgyiilés A&ltal elfogadott varmegyei fejlesztési
programok, stratégiak megvalositdsat, az ehhez sziikséges partnerség
kialakitasat és m(ikodtetését.

Az orszagos fejlesztési programokhoz igazodva végzi a varmegye
programjainak, projektjeinek tervezését, aktualizalasat.

Szakmai tanacsadasi feladatokat lat el a varmegyei 6nkormanyzat palyazataival
kapcsolatban; a kidolgozott palyazatokat benyujtas elétt véleményezi.

Projekt monitoring rendszer mikodtetése a varmegyei 6nkormanyzathoz
kapcsolodé projektek tekintetében.

Szakmai segitséget nyljt a telepiilések fejl6dését elSsegité palyazatok

elkészitéséhez.

Palyazatfigyelesi tevékenységet végez, melynek keretében:

* Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és Eurépai Uniés palyazati
lehetéségeket. irasos jelentést készit az vjonnan megjelent palyazatokrol
és arrdl az 6nkormanyzat vezetéit tajékoztatja.

« Palyazatfigyeld tevékenységéhez kapcsoléddan felettesének javaslatot tesz
palyazatok beny(jtasara.

+ A varmegyei 6nkormanyzat palyazatainak koordinalasa abbol a szempontbdl,
hogy az egyes palyazatok és palyazok érdekei ne sériiljenek, azok
egymast ne gyengitsék, akadalyozzak

+ Javaslattétel palyazati lehetGségek kihasznalasara, vezetSi déntés alapjan
erre vonatkozd kozgy(ilési-, illetve bizottsagi el6terjesztés eldkészitése, a
kozgy(lesi hatarozatok végrehajtasanak nyomon kdvetése.

*lgény esetén kozremikodik a palyazathoz szilkséges partneri
egyittmikodések  kialakitdsdban, kapcsolatot tart az  érintett
tarsosztalyokkal, valamint egyéb partnerekkel.

+ A palyazatfigyelés soran az aktudlis palyazatokat havi szinten &ttekinthetd,
nyomon kovethetS, tablazatos formaban nyilvantartja, amely tartalmazza
az intézkedes azonosité szamat és cimét, beadott palyazat esetén a
projektazonosité adatait (projekt cime, palyazo neve, projektvezets neve,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

4.2.

11.

12.
13.

a projekt koltségvetésének f§ adatai, a tamogatas 6sszege, a sajat forras
dsszege, a projekt idétartama).
A folyamatban |évé projekteket nyilvantartia, nyomon koveti a projektek
megvaldsulasat, koordindlja a megvaldsitast.
Amennyiben a Kozgy(ilés dontése értelmében a Csoport feladata a palyazat
készitése, Ugy felettese iranyitdsaval biztositia az ©nkormanyzat A&ltal
benytjtandd palyazatok el6készitését, megirasat a csoport szakmai
tevékenységének keretei kozott.
Részvétel a helyszini  ellendrzéseken ellenérként, illetve elien6rzott
szervezetként.
Gondoskodik a csoport feladatkdrével 6sszefliggd eldterjesztések, beszamoldk,
tajékoztatok, vezetSi feljegyzések elGkészitésérél és dsszeallitasardl, azok
dontés utani végrehajtasarol.
Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeldli.
Hataridére elkésziti a szaméra kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és
pénzigyi beszamoldit, gondoskodik azok szakszer(i lezarasarol.
Figyelemmel kiséri a csoport munkajaval kapcsolatos jogszabdlyokat, azok
valtozasait.

Teriletfejlesztési Csoport

Elkesziti a feladatkdrébe tartozé kozgylilési elbterjesztéseket, a vezet6i
dontések megalapozasat szolgdlé dokumentumokat. Gondoskodik a
kozgy(ilési, valamint vezetdi dontések végrehajtasardl.

Nyilvantartja a feladatkorébe tartozd kozgyllési dontéseket és beszamol azok
végrehajtasarol.

Feladatkdrében kapcsolatot tart a szakmai és érdekképviseleti szervekkel.
Kozremiikddik a Békés Varmegye Onkormanyzata gazdasagi programjainak
elkeszitésében és azok végrehajtasaban.

Ellatia a megsziint Békés Megyei Terlletfejlesztési Tandcs és Dél-Alfoldi
Regionalis Fejlesziési Tanacs megyei Gnkorményzat feladatkdrébe tartozo
feladatait.

Ellatia a jogszabalyokbdl a varmegyei onkormanyzati szervezetre harulé
tertletfejlesztési feladatok el6készitését, eldseqiti azok megvaldsulasat.
Eldkesziti, koordinalja és dokumentalja a testiiletek, a tisztségviseidk, a Hivatal
nemzetk6zi kapcsolatait, szervezi a nemzetkézi kapcsolatok kialakitasat,
folyamatos apolasat.

A nemzetkdzi egylttmiikodések soran végzi a projektalapl egyiittmikddések
elfkészitését, a finanszirozasi forrasok feltarasat, a koézds projektek
lebonyolitasat, illetve ezen feladatok koordinalasat.

El0késziti az éves nemzetkdzi programot és végrehajtasardl sz6l6 beszamolot.
Részt vesz a varmegye nemzetk6zi kapcsolataibdl addédé vallalkozasi
lehetdségek feltarasaban és hasznositasaban.

Koordinalja és végzi a Koézgyiilés 4ltal elfogadott varmegyei programok
megvaldsitasat, az ehhez szikséges partnerség kialakitasat és miikodtetését.
Kozremdkodik a térségi foglalkoztatasi feladatok 6sszehangolasaban.

Elemzi a terlletfejlesztés gazdasagi kérdéseit és szakmai javaslatokat dolgoz ki
a feladatokrol.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Biztositia a részvételt a varmegyék egyittm(ikodésével kapcsolatos, a
gazdasag- és terliletfejlesztés Osszehangolasat célzé szakmai feladatok
kidolgozaséban és végrehajtasaban.

Feladatellatasa soran szervezi az egylttm(ikodést a varmegye gazdasagi
szereplbivel.

Kozremikodik a varmegyei onkormanyzat feladatkérébe tartozé fejlesztési
tervek, programok kidolgozéasaban, koordinalasaban.

Telepulésrendezési tervekkel kapcsolatos feladatok ellatasa soran elGsegiti a
telepllesrendezesi tervek és a varmegyei tertletrendezési terv 6sszhangjanak
megvalosulasat, a varmegyei terliletrendezési terv érvényesilését.

A varmegyei féépitészeti feladatok elldtdsa soran koordindlja a tobb
onkormanyzatot érint6 teriletfejlesztési, - rendezési, valamint épitészeti és
miemlékvedelmi feladatokat, szervezi és koordindlia a varmegyei
terliletrendezési  terv  elkészitésével és felulvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat, ellatja az épitett kornyezet alakitasaval és védelmével kapcsolatos
feladatokat.

Figyelemmel kiséri a varmegye agraragazatanak helyzetét, indokolt esetben
jelzest, intezkedést kezdeményez. Szakmai konzultacidt végez a megujuld
energiaforrasok hasznositasaban, eiterjesztésében. Segiti az agrarvallalkozékat
az EU-s forrasszerzési lehet6ségek megismerésében, az agar- és
vidékfejlesztés terilletén.

Vegrehajtia a varmegyei 6nkormanyzat kérnyezetvédelmi feladatainak
vegrehajtasaval kapcsolatos teendéket.

Végrehajtja a varmegyei 6nkormanyzatnak a varmegye teriiletén talalhaté helyi
jelentGseg(i védett természeti terliletek védelmével 6sszefiiggd feladatokat.
Ellatia a Varmegyei Ertéktar Bizottsag titkarsagi feladatait

Ellatja a Beékés Megyei Turisztikai Iroda feladatait, melyek a kivetkez6k:

a) Informaciéadas

A Békés Megyei Turisztikai Iroda alapvetd feladata az orszagos, illetve az
iroda mikodési terlletén 1évé turisztikai  |atnivaldkrdl, turisztikai
szolgaltatokrél, programgazdakrél, szolgaltatasokrol, programokrdl, a
belfoldi és kalfdldi turistdk versenysemieges, naprakész, atfogo
informalasa, a miikddési terilet megismertetése, j6 hirének erdsitése.

b) A turisztikai kereslet és kinalat kbzvetitése
A Bekés Megyei Turisztikai Iroda napi munkaja soran folyamatos szakmai
kapcsolatot tart a miikodési teriletén (az iroda adatgydjté teriiletén)
talalhatd  Tourinform  irodakkal, TDM szervezetekkel, turisztikai
szolgaitatokkal, vallalkozékkal, a kilénbozé szakmai szervezetekkel,
intézmeényekkel.

c) Egyéb feladatok
. A Békés Megyei Turisztikai Iroda ellatja a terlileti turisztikai marketing
feladatokat. Kiadvanyokat allit ssze és ad ki, részt vesz hazai és
kilfoldi kiallitasokon, jelentésebb rendezvényeken, eseményeken,
képviseli a miikddési terlilet turisztikai vallalkozéit.
. Nyomon kéveti az adott térség turisztikai értékeit és a turisztikai
fejlesztéseket.
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. Kezdemeényezi, szervezi, koordinalja, hozzajarul a teriileti turisztikai
kKiadvanyok, videok létrehozdsdhoz, segiti a térség turisztikai
vasarokon valé megjelenését, a tdmegkommunikacioval valé
kapcsolattartast.

. Kozremiikodik a terlilet hazai- és kilfoldi kapcsolatainak
létrehozasaban, kiterjesztésében és ezeket a helyi turizmus
fejlesztése érdekében hasznositja.

. Varmegyei marketing-feladatokat lat el.

. Tevékenységével kiemelten és folyamatosan erdsiti a Békés
varmegyei értéktarban szereplé megyei értékek népszeriisitéseét.

. Mikddésével segiti a varmegyei telepllési 6nkormanyzatok
munkajat.

5. Belsé ellenérzés
1. A belsd ellen6rzési kotelezettség

a) A Jegyzl koteles gondoskodni a belsG eilenérzés miikddtetésérdl. Az
6nkormanyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a felugyeit
koltsegvetesi szervek a mindenkori hatdlyos jogszabaly szerinti miikédésének
ellenbrzéseérdl is.

b) A koliségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold
jogszabaly szerint belsd ellendrzési kotelezettségbdl adodé feladatokat a
Hivatal megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott bels6 ellenére latja el a
jogszabalyoknak, a vezet6i utasitasoknak és a mindenkori éves belsd
ellendrzesi tervnek megfeleléen. A bels6 ellenér a bels8 ellen6rzést a
jegyzbének kozvetlendl alarendelve végzi. Az ellendrzés soran feltart
szabalytalansagokrol azonnali tajékoztatasi kotelezettsége van a jegyz6 és az
eindk felé.

c) A bels6 ellendrzés mellett az Onkormanyzat belsé pénzigyi ellendrzését a
kilon jogszabalyok szerinti folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetsi
ellenérzés (pénzigyi iranyitds és ellendrzés) egésziti ki. Az ellendrzés — a
Folyamatba epitett El6zetes, Utdlagos és VezetSi Ellenérzés (tovabbiakban:
FEUVE) — a Hivatal szabdlyzata alapjan valdsul meg

2. A belsé kontrollrendszer szabalyozottsaga

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szol6
370/2011. (XI.31.) Kormanyrendeletben el6irtaknak megfeleléen a kéltségvetési
szervek belsG kontrollrendszere keretében az aldbbi szabdlyzatok biztositjak a
szervezet minden szintjén érvényesuls, a megfelelé kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, informéaciés és kommunikacios
rendszere, €s a nyomon kdvetési rendszer (monitoring) kialakitasat, miikodtetését és
fejlesztéset:

a) kockazatkezelési szabalyzat,

b) szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje,

c) belsd kontrollrendszer,

d) FEUVE,
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e) belsé ellendrzési kézikdnyv.
4. A belsd ellenor feladatai

1. A kozgylilés altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan szervezi és végzi a
vizsgalatokat.

2. Feladatat a jegyz$ altal jovahagyott ellendrzési program alapjan latja el. A
lefolytatott vizsgalatokrdl jelentést készit, javaslatokat fogalmaz meg a
hianyossagok megsziintetése érdekében.

3. Nyilvantartast vezet az elvégzett ellendrzésekrél,a jovahagyott intézkedési
tervekrdl és nyomon koéveti azok végrehajtasat.

4.  Eves ellendrzési jelentést készit.

Zard rendelkezések
Jelen szervezeti és miikédési szabalyzat 2023. oktdber .... napjan Iép hatalyba.
Békéscsaba, 2023. szeptember ......

Zalai Mihaly
elndk
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