BEKES MEGYEI FOJEGYZO

5601 Békéscsaba, Arpad sor 18., Pf: (18
Telefon: 66/44t-141  Telefax: 66/441-122

iktatoszam: TIO/160/2012

2/2012. (X1.01.) sz. Fojegyz6i Rendelkezés
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SELEJTEZESENEK Szabalyzatarél

. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEITEZESENEK
Szabalyzatdt meliékicteivel, figgelékeivel egylitt (a tovabbiakban: Szabalyzat)
Jovihagyom, és a jelen Fojegyzoi Rendelkezés mellékleteként kiadom,

2. A Szabélyzal alkalmazdsit a Békés Megyei Onkormanyzat és a Békés Megyei

Onkormanyzati  Hivatal valamennyi szervezeti egységére kiterjedden kételezden
efrendelem,

3. A Szabdlyzat kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére,
tigykezelgjére ¢s munkavallalojara (a lovabbiakban egyiitt: foglatkoztatott).

4. lelen Rendelkezés 2012, november 1. napjan lép hatalyba.
3. Jelen Rendelkezés hatdlybalépésével egyidejiilee a 6/2011. szamu Fojegyzoi

Rendelkezéssel 2011, oktober 1-én hatdlyba Iépett, a telesleges  vagyontargyak
hasznositdsanak, selcjiezésének szabdlyzata hatalyat veszti.

Békéscsaba, 2012, oktdber 11,

Féjegyzoi hatdskorben eljarva:
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Felesleges vaayontareyvak hasznositasanak, selejlezésének szabdlyzata
[ St el ) R e —— D TR e veatidly _

FELESLEGES VAGYON"[:ARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Békés Megyei (“)ukorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal), a Békés Megyei
(")nkorményzat (tovabbiakban: Onkorményzat) és 1 Békés Megyei Roma, Roman és Szlovik
Nemzetiségi Otlkormz'tnymtok kezelésében lévi felesleges vagyontargyak hasznositasdval és
selejtezésével Gsszefiigpd feladatail a szamvitelr6l sz616 2000, évi C. tv. és az allamhaztartas
Szervezelei  beszdmolasi és kdnyvvezeldsi kitelezettségének sajatossagairdl intézkedd
249/2000. (X1. 24.) Korm. rendelet, valamint az Onkormz’nwzat vagyongazdalkodasarol szold
rendelete alapjan a kivetkezok szerint hatérozom meg.,

I ALTALANOS RI:S7,

1. A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat hatalya - amennyiben az Onkormz’myza[ vagyongazdalkodasrdl sz616 rendelete
cliéroen nem rendelkezik - kiterjed a Békés Megyei 011[{01‘;112’1;1}'zati Hivatal, a Békés Megyei
(")nk(n'mz'uwzm kezelésében 1évd targyi eszkézékie és keszletekre. A szabalyzal hatdlya a
Békés Megyei Roma, Roman és Szlovak Nemzeliségi C)nkormz’myzatokra abban az esetben
terjed ki. ha a tdrayi cszkézok és készletek a Hivatal illetve az Onkorményzat tulajdondban
vannak, €s ezeket hasznalatba atadjak a nemzetiségi tnkormanyzatok részére.

A szabilyzal szempontjabal vagyontargynak mindsiil minden olyan tdrgyi eszkoz és készlet,
melynek nyilvantariasarol a szamlarendben foglaltak szerint az allamhaztartasi szervezet
mennyiségi és ériékbeli. vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik.
értékhatarra vald tekintet nélkiil.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kovetkezdkre:

a. Az idegen ¢s ideiglenesen dtvett vagyontirgyakra, valamint az épitménynek
nem mindsilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és muiemlékileg védett
vagyontargyakra.

b. Az tigyiratok és szamviteli bizonylatok selejlezésére,

2, Felesteges vagyontargyak fajtai

A szabdlyozas alkalmazasa szempontjabol  felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a largyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
a) akoltsépvetdsi szery tevékenységéhez, mitksdéséhez mar nem sziikségesek,
b) a vagyontirgy eredeti rendeltetésének mar nem felelnek meg,
¢} a feladatesdkkenés, atszervezeés, megsziinés, vagy cgyéb mas ok miatt felestepessé
valtak,
d) anormalizait készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak,
e) rongdlds. természetes elhasznalodas, vagy erkslesi avultsag miatt rendeltetésszerii
hasznalatra mar nem alkalmasak.
f) szavatossdgi idejiik lejdrt.

Békés Megyei Onkormdnyzati Hivatal 3




Annak érdekében, hogy a selejtezést eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek feleserélheték
a 6bbi  vagyontdargayal, pondoskodni kell azok megjelslésérol, vagy elkiilonitett
nyilvantartasardl,

A feltart felesleges vagyontdrgyak hasznositasa sordn elészor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

r

1. Feleslegessé  valt vagyontargyak hasznositdsinalk, sclejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszert haszndlatra  alkalmatlannak  {iélt eszkozok
hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:
a) akoltségvetési szery vezeldje dltal,
b) személyi haszndlatra kiadott eszkézik eselében az eszkdzoket haszndld dolgozd
Javaslatdra,
¢} az analitikus nyilvantartast vezelsk Jelzése alapjan. a meghatarozott idészakonként
nem mozgo készletek esetében.

2. A kezdeményezés maodja

A feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositasanak, selejtezésénck kezdeményezdje koteles a
feleslegessé vall eszkozdket legyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezdése elott legalabb
30 nappal a Titkarsagi és logi Osztaly vezetdje részére megkiildeni.

A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) sorszam,
b) nyilvantartasi szam,
¢) azeszkdz megnevezése,
d) mennyiségi egysége,
¢) mennyisége,
f) a feleslegessé vilds oka,
#) a haszndlatbol vald kivonas idépontja,
h) & hasznositas modjara Javaslat,
1) ajegyzék készitésének idépontja,
1) az sszedllitasért felelds személy aldirdsa.

A jegyzék mintdjat az 1. sz. melléklet tartalmazza. A feleslegessé valas okanal a kiilon
kadjegyzékben meghatarozott fopalmakat, vagy kédszamokat kell beimi, melyet a 2. sz.
melléklet tartalmaz. A hasznositas modjanal | értékesités” vagy ,selejlezés” megjelolést kell
alkalmazni.

Az Bsszedllitott jepyzéket a Titkarsagi és Jogi Oszidly pénzitgyi referens munkakérben
foglalkoztatott munkatarsaj Osszegytijtik és feliilvizspaljak, majd azt kovetden dtadjak a
Selejtezési Bizottsagnak.
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Felesleues vagyontargyak hasznositasanak, selejlezésének szabalyzata

A feltilvizsgalat sordn a kdvetkezdket kell elvégezni:

a) a feleslegessé vdlas oka megfelel-e a valosagnak,

b) ha szitkséges. szakértdi véleményekel szerez be a feleslepessé  valas okdnak
egyertelmi megallapitasa érdekében,

¢) gondoskodik az eszkdzék nyilvantartasi aranak megallapitasarol, és annak a jegyzéken
torténd feltiintetésérgl,

d) javaslatot tesz az értékesités esetén az eladési ar megallapitasara,

¢) javaslatokat tesz a hasznositis modjara,

[I. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositis médja
a) rités ellenében,
b} téritésmentes atadéssal.

A hasznosilas sordn mindsitési jogot gyakorolhat:
a) 10jegyzo,
b) Titkdrsagi és Jogi Oszlaly vezetsje,
¢} Selejtezési Bizottsag

L1, Térités ellenében torténé értélkesités

A} Ertékhatir fetetti vagpontirgyak drtékesitése
Az Onkormdnyzat vagyonrendelet¢ben eldirt értckhatar felett; vagyon clidegenitése a
vagyonrendeletben meghatdrozott eljarasrend szerint t6rténhet.

B)  Ertékhatir alatti vagyontiargyak ériékesitése
Az azonos tipust eszkizsk esetében a 10 db-ot, illetve 50.000 Fi-of meghaladé egyedi értéki
vagyontargyak értékesitése elétt azt meg kell hirdetni,

A hirdetménynek a kévetkezoket kell tartalmazni:
a) az értékesitésre szant lermék mepnevezését, jellemzéit
b} atermék elhasznaloddsi szintjére utalo jellemzoket,
¢) claddsi arat (AFA tartalmat),
d) az értékesités helyét,
e) az értékesités iddpontjat.

A hirdetményt legalabb a helyben szokasos modon hirdetétablara ki kell fiiggeszteni. A
meghirdetett vagyontargyak csak a hirdetést kévetd S nap utdn érickesithetdk,

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet
értékesiteni,
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Felesleges vagyontdargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabdlyzaty

1.2, Térités nélkiili dtadis

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak az allamhaztartasrél szolo 2011, évi
CXCV. 8rvényben, és az Onkormdnyzat vagyongazddalkodéasarol szélo rendeletében foglaltak
szerint lehet.

2. Az eladasi ar megallapitisianak joga, szabalyai

Az eladast irdnydrat a (Sjegyzé allapitjia meg, az eszkoz szakteritlete szerinti szakértd
ligyiniéz6 javasiata alapjan, Az értékesitend? eszkdzok minimum 4ranak megallapitasanal a
ktvetkezd szempontokat kell alapul venni;

a) targyi eszkdzok esetében a netto nyilvintartasi érték,

by .07-ra leirt eszk6zik esetében a piaci ar,

¢) készleteket a tényleges beszerzési ar 50 %-ban kell megallapitani.

A meghatarozott minimum armal alacsonyabb sszegben 6r1énd ériékesitésher a fojegyzd
engedélye szitkséges.

3. Az értékesitett termékel dokumentilasa

Minden értékesitett termékid! szamlat kell késziteni, ¢s a szdamlaknak az erre vonatkozo
Jogszabdlyokban foglalt kellékekkel kel] rendelkeznie,

A fizetés modjat és a teljesités idejét a Titkdrsagi és Jogi Osztaly vezetdje dllapitja meg.
(Kivéve maganszemélyek esetében. )

Az Ertékesités  teljesitését  kovetben az  eladoil eszkdzoket a nyilvantartasokon a
szamlarendben foglalt el6irasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas felelise

A lelesleges vagyontargyak hasznositisanak szabalyszer(i végrehajtasaért a T itkdrsagi és Jogi
Osztaly vezetdje felelds.

IV, SELEJTEZES, MEGSEMMISITES
L. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozist megelszs 20 napon beliil selejtezni
kell. Leltarozassal cgyidejileg selejtezés nem folytathato. Ennek betartasaért a Titkarsagi és
logi Osztdly vezetdie a telelés.

A vagyontargyak selejtezését a fojepyz6 altal kijelslt selejtezési bizottsag altal szabalyszertien
lefolytatoli selejtezési eljaras soran kell végrehajtant.

0 Békes Megyvei Onkormanyzati Hivatal




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzata

2. Selejtezési bizottsag

A selejlezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a t8jegyz6 hataskérébe tartozik. A
bizottsagnak legalabb 3 f6bél kell allnia, A selejtezési bizottsag elnékének és tagjainak a
megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizoltsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a Titkarsagi és logi Osztaly
vezetdje dltal Gsszepyiijtott és a bizottsag elndkénck atadott Jegyzékek alapjan kételes
ehvégezni.

A leleslegesnek itél, analitikus nyivantartasokkal cgyezletett eszkozok - beleértve az
tizemelieiésre, kezelésre  atadott eszkbzOket s —  hasznalatbél  (6ricns kivonasdra,
hasznositdsara  vonatkozo  dontésénck elokészitéséért, a  donies meghozatala utan a
haszndlatbo! toriénd kivonasért. hasznositdsért, a rendelkezések betartdséérl a fdjegyz8
felelos.

A déntéshozatalra jogosult Selejtezési Bizotisag feladatar

a) haszndlathd! (6riéné kivonss sziikségességének vizsgalata

b) kivonas esetén ériék meghatarozdsa,

¢) asclejtezett eszkozoket hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni az eszkozok
allapotdtél fliggden,

d) a hasznalatbol 16réné kivonas és hasznositds médjanak meghatarozasa,

) hasznalatbd! 6rténd kivonashoz csetlegesen szitksépes engedélyek beszerzése,

f) eszkdzok hasznalatbol toriéns kivondsara, hasznositasara. selejlezésére vonatkozo
ddntési javaslat dsszeallitasa,

£) cszkdzériékesitéskor egy eszkdzre t6bb jelentkezé esetén a sorsolds lebonyolitasa ¢s
jegyzkdnyvezése,

3. A selejterés végrehajtas:

3.1 A selejtezési eljarist megelézo feladatok

A Selejtezési Bizottsag a Jegyzekek alapjan a selejtezést megelozéen kételes megvizsgaini,
hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a sziiksépes intézkedés megtériént-e, a

sclejtezésre elékészitett vagyontdrgyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt
adatokkal.
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Felesleges vagyontaroyak hasznositasanak, selejtezésének szabalvzata
—— e TRes T S AR IS AlUsitasanak, seicjteze D SRy edld

3.2. Tirgyi eszkiizél selejtezésének dolcumentilasa

A targyi eszkdzok selejtezésében a  kivetkezs szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

a) ?T?))(f) b) Téri;yi eszkézok selejtezdsi jegyzGkonyve

¢) Sz.ny. . ot el el
1101 d) Selejtezett targyi eszkdzik jegyzéke

€) Sz.ny. Ny Targyi eszkozok selejtezésébal visszanyert tartozékok,
11-92, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

g) Sz.ny. It) Megsemmisitési jegyz6ksnyv
11-97.

3.3. Készletek sclejtezésének dokumentildsa

A készletek selejtezéséhez a kivetkezo szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
a) B.Szny.  Sejlezési, ledrickelési jegyzékdnyve

[1-93.

b) B.Sz.ny. Selejlezett készletek jegyzéke
11-94, ‘ '

¢) B.Szny. Készletek  selejtezésébil visszanyert  hulladék anyagok
11-95, Jepyzéke

d) B.Szny. Leériékelt készletek jepyzéke

11-96.
e) ?185711)! I\f[egsemmisilésijeg),z('gkﬁny\,

3.d. Selejtezési jegyzikonyv elkészitése

Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzdkényvet kell
felvenui. A jegyzékonyvben rogzitent kell a selejlezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a
tagok aldirasukkal hitclesitenek. A favaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését,
valamint leltdri szamat.

Abban az esetben, ha a leérickelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzOkonyvben rogziteni.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasinak, setejtezésének szabalyzata

A selejtezés sordn a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrd!:

a} asclejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

b) a hulladék vapy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség szerint -
esetleg egészségvédelmi elGirasok miatt meg kell semmisiteni,

¢} a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Ssszetdrés,
elégetés, darabolds, stb.) tériénjen,

A bizottsag dltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértckelés, kisclejtezés, megsemmisilés) megptételére csak a f6jepyzo enpedélye alapjan
keriilhet sor.

A szamitastechnikai eszkéz6k megsemmisitési modja: a dokumentaciok bezizdsa, a médidk
(CD, DVD, floppy) datlyukasztdsa, dsszetorése, szétvagasa, szamitoégépes program esetén
pedig a szerverekrdl és /vagy a munkaallomasokrdl (6rténé (6rlés.

Egycb tarpyi eszkozok ¢s készletek megsemmisitésre nem keriilnek, azok megfelelé helyre
szdllitasarol a Titkdrsagi és Jogi Osztdly vezetdie gondoskodik,

A selejtezési jepyzokonyvel évenkénti sorszdmozdssal 3 példanyban kell etkésziteni.

A jegyzékonyv 1-1 példanyat meg kell kiildeni:
a) kinyvelésnek,
b) Titkarsdgi ¢és Jogi Osztaly vezetéjének,
¢) selejlezesi bizottsagnal marad.

4. A selejtezéssel kapesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezardsat kovetden a kényvelés a bizotisag dltal megkiilddtt jegyzékonyvek
alapjan az eszkdzok érickében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvételetd! szamitott 15 napon beliil kételes dtvezetni, de legkésdbb a leltarozas megkezdését
megeldz6 5 munkanapon belil.

A selejtezett eszkozak analitikus és fSkonyvi nyilvantartdsokba torénd dtvezelését a
szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell végrehajtani,

5. A sclejtezés végrehajtasanak cllendrzése

A sclejlezési eljdrds szabdlyszeri végrehajlasanak folyamatba épitetl ellentrzéséért a
Titkdrsagi és Jogi Osztaly vezetdje a felelés.

Amennyiben a sclejlezés sordn valamilyen szabalytalansigol talal, azt kételes azonnal
[djegyzonek irasban jelenteni.

-
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Felesteges vagyontargyak hasznositasanak, sclejtezésének srabélyzata

V. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2012, november 1. napjan lép hatalyba.

A Onkorméanyzat szervezeti egyscgeinek vezetdi gondoskodnak, hogy a szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt 1,
szamu fitggelék szerinti iven alafrasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg. A
szabdlyzat hatdlybelépését kdvetden kinevezett koztisztviselokkel valé megismertetésidl az
jonnan kinevezett koztisztviseld osztal yvezetdje koteles gondoskodni.

ICelt, Békésesaba 2012, oktéber 11.

. “ﬂ‘af\,k/ ..................
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Felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabilyzata
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésénck szabalyzata

2. sz, melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Koédszam  Megnevezés

001 eredeti rendeltetésénck nem felel meg
002 feladatestkkenés miatt

003 atszervezeés miatl

004 megszinés miatt

005 normdat meghaladd készlet

0606 rongalas miatt

007 természetes elhaszndlodas miatt

008 erkdlesi avulas miau

009 szavatossaga lejart

010 egyeb ok

Békés Megyei Onkormdnyzari Hivatal



Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

L. sz fiiggelék
A szabdlyzat megismerésének igazoldsa
Aldirasommal  igazolom, hogy a Békés Megyei Onkormanyzat és a Békés Megyei
Onkormanyzati ~ Hivatal Felesleges  Vagyontarpyak Hasznositasanak,  Selejtezésének
Szabalyzata tartalmat megismertem és megcrtettem, azt felelésséggel alkalmazom.

A szabdlyzat clektronikus formaban az alabbi hivatkozason talalhatd meg: (M) megye
szervei/szabalyzatok/selejtezés, melyhez olvasasi hozzaférésem biztositott.
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